ZAMELDOWANIE NA POBYT STALY | CZASOWY TRWAJACY
PONAD 3 MIESIACE

Pobytem stalym jest zamieszkanie w okreslonej miejscowosci pod oznaczonym adresem
z zamiarem statego przebywania.

Pobytem czasowym jest przebywanie bez zamiaru zmiany miejsca pobytu statego
w innej miejscowosci pod oznaczonym adresem lub w tej samej miejscowosci lecz pod
innym adresem.

Zameldowanie stuzy wytgcznie celom ewidencyjnym i ma na celu potwierdzenie faktu
pobytu osoby w miejscu, w ktérym sie zameldowata.

Kazdy, kto ma polskie obywatelstwo i mieszka w Polsce, powinien pamieta¢ o obowigzku
meldunkowym.

Na zgtoszenie nowego miejsca zamieszkania jest 30 dni (liczac od dnia przybycia do tego
miejsca).

Mozesz mie¢ jednoczesnie jedno miejsce pobytu statego i jedno miejsce
pobytu czasowego.

Zameldowanie w stosunku do dzieci obywateli polskich, urodzonych na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, jest dokonywane z urzedu przez kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego sporzadzajacego akt urodzenia.

Wymagane dokumenty
Przy zameldowaniu sie w urzedzie

— wypetniony i podpisany formularz , ZGLOSZENIE POBYTU STALEGO” Iub
, ZGLOSZENIE POBYTU CZASOWEGOQO?, na ktérym potwierdzenia faktu pobytu
osoby pod wskazanym adresem dokonuje witasciciel lub inny podmiot dysponujgcy
tytutem prawnym do lokalu w formie wtasnorecznego, czytelnego podpisu

— dowdd osobisty lub paszport osoby dokonujgcej zameldowania ( do wglgdu )

— dokument potwierdzajgcy tytut prawny do lokalu np. umowa cywilno-prawna , wypis
z ksiegi wieczystej, decyzja administracyjna, orzeczenie sgdu lub inny dokument
poswiadczajgcy tytut prawny do lokalu ( do wgladu )

Jezeli osoba, ktéra dokonuje zameldowania dysponuje tytutem prawnym do lokalu —
sama potwierdza fakt pobytu w danym lokalu

Przy zameldowaniu sie przez Internet nalezy mie¢ Profil Zaufany na platformie
ePUAP lub bezpieczny podpis elektroniczny. Do elektronicznego zgtoszenia nalezy
zatgczyc:

— dokument elektroniczny potwierdzajgcy tytut prawny do lokalu lub w razie

niemoznosci jego uzyskania - skan (odwzorowanie cyfrowe)
— dokument elektroniczny zawierajgcy oswiadczenie, wiasciciela lub innego podmiotu



dysponujgcego tytutem prawnym do lokalu, potwierdzajgce pobyt w tym lokalu,
a w razie niemoznosci jego uzyskania - skan (odwzorowanie cyfrowe)

— w przypadku zameldowania przez petnomocnika: elektroniczny dokument
petnomocnictwa uwierzytelniony Profilem Zaufanym ePUAP Ilub podpisem
kwalifikowanym (udzielajgcego petnomocnictwa)

Miejsce zlozenia dokumentow
Urzad Miasta i Gminy w Swarzedzu
Wydziat Spraw Obywatelskich

ul. Poznanska 25

Il pietro, pok. 209

te. 61 65 12 310

Termin i sposéb zatatwienia

Mozesz zameldowaé sie osobiscie lub przez petnomocnika w tutejszym Urzedzie, albo
elektronicznie (przez Internet). Zameldowania dokonuje sie niezwtocznie w chwili przyjecia
przez organ gminy zgtoszenia meldunkowego.

Jedli meldujesz sie na pobyt staty lub czasowy nie musisz wymeldowywac
sie w dotychczasowym miejscu pobytu (statego Ilub czasowego) - wymeldowanie
z poprzedniego miejsca pobytu nastepuje automatycznie na podstawie formularza
zgtoszenia zameldowania (na pobyt staty lub czasowy).

Organ gminy wydaje z urzedu zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt staty.

Kto moze dokonaé czynnosci zameldowania
— osoba dokonujgca zameldowania — osobiscie

— petnomocnik, legitymujgcy sie petnomocnictwem, udzielonym przez wnioskodawce
na pismie, po okazaniu w organie gminy przez petnomocnika oraz do wgladu jego
dowodu osobistego lub paszportu

— za osobe nieposiadajgcg zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajgcg
ograniczong zdolnos¢ do czynnosci zgtoszenie zameldowania dokonuje rodzic,
opiekun prawny lub inna osoba sprawujgca nad nig faktyczna opieke w miejscu ich
wspolnego pobytu

Jezeli osoba, ktéra dokonuje zameldowania dysponuje tytutem prawnym do lokalu —
sama potwierdza fakt pobytu w danym lokalu

Oplaty
Czynnos$ci zameldowania nie podlegajg optacie skarbowe]

Optata pobierana jest za zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt czasowy w wysokosci
17,- z}

Optata chwilg udzielenia petnomocnictwa w wysokoséci 17,- zt



Optate skarbowg wnosi sie na rachunek bankowy:
nr rachunku 13 1600 1084 1843 0348 6000 0004



