
ZGŁOSZENIE ZGONU

Zgłoszenia zgonu dokonuje się w Urzędzie Stanu Cywilnego właściwym ze względu
na miejsce zgonu albo miejsce znalezienia zwłok. 
Zgon należy zgłosić w ciągu 3 dni od dnia sporządzenia karty zgonu. 
Jeżeli zgon nastąpił na skutek choroby zakaźnej, zgłoszenia dokonuje się w ciągu
24 godzin od zgonu. 

Wymagane dokumenty: 

• dokument tożsamości osoby zgłaszającej zgon,
• kartę  zgonu  wystawioną  przez  lekarza,  który  stwierdził  zgon,  składającą  się

z 3 części,
• dokument tożsamości osoby zmarłej.

Miejsce złożenia dokumentów: 

1. bezpośrednio  w  urzędzie:  Urząd  Stanu  Cywilnego,  ul.  Poznańska  25,  62-020
Swarzędz, II piętro, pokój 211, tel. 61 65-12-209.

Opłaty: 

• Sporządzenie aktu zgonu jest wolne od opłat. 
• Pełnomocnictwo: 17 zł  (zwolnienie z opłaty skarbowej za pełnomocnictwo odbywa

się zgodnie z ustawą o opłacie skarbowej). 

Termin i sposób załatwienia sprawy: 

Zgłoszenie  zgonu  dokumentuje  się  w  formie  protokołu.  Akt  zgonu  sporządzany  jest
niezwłocznie. 
Po sporządzeniu aktu zgonu wydawany jest z urzędu jeden odpis skrócony aktu zgonu. 

Dodatkowe informacje: 

Zgłoszenia zgonu dokonuje podmiot uprawniony do pochówku na podstawie art. 10 ust. 1
ustawy z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmarłych.
Prawo  pochowania  zwłok  ludzkich  ma  najbliższa  pozostała  rodzina  osoby  zmarłej,
a  mianowicie:  pozostały  małżonek(ka),  krewni  zstępni,  krewni  wstępni,  krewni  boczni
do 4 stopnia pokrewieństwa, powinowaci w linii prostej do 1 stopnia. 
Prawo pochowania  zwłok  przysługuje  również  osobom, które  do tego dobrowolnie  się
zobowiążą.

Podstawa prawna: 

1. Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego
2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej
3. Ustawa z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmarłych 


