
ZGŁOSZENIE URODZENIA DZIECKA

Zgłoszenia urodzenia dziecka dokonuje się w Urzędzie Stanu Cywilnego właściwym
ze względu na miejsce urodzenia dziecka. 

Wymagane dokumenty: 

1. Dowód osobisty, paszport lub mDowód w aplikacji mObywatel, 
2. Pełnomocnictwo-jeśli w sprawie reprezentuje pełnomocnik.

Miejsce złożenia dokumentów:  

1. za pośrednictwem  e-Doręczeń,  na  adres  do doręczeń elektronicznych Urzędu
Miasta i Gminy w Swarzędzu: AE:PL-87873-83085-SAWIB-25, 

2. bezpośrednio  w  urzędzie:  Urząd  Stanu  Cywilnego,  ul.  Poznańska  25,  62-020
Swarzędz, II piętro, pokój 211, tel. 61 65-12-209, 

Opłaty:
 
Sporządzenie aktu urodzenia jest wolne od opłat. 

Termin i sposób załatwienia sprawy: 

Akt urodzenia sporządza się w dniu zgłoszenia lub w następnym dniu roboczym po dniu
zgłoszenia urodzenia (art. 17 lub art. 58a ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego).

Podstawą sporządzenia  aktu urodzenia jest  karta  urodzenia/karta  martwego urodzenia
przekazana do urzędu przez podmiot leczniczy oraz protokół zgłoszenia urodzenia.

Po  sporządzeniu  aktu  urodzenia  wydawany  jest  z  urzędu  jeden  odpis  skrócony  aktu
urodzenia, powiadomienie o nadaniu numeru PESEL oraz zaświadczenie o zameldowaniu
dziecka na pobyt stały. Zaświadczenie o zameldowaniu na pobyt czasowy jest wydawane
na wniosek. 

Dodatkowe informacje: 

Zgłoszenia urodzenia dziecka może dokonać:

• ojciec albo matka, posiadający pełną zdolność do czynności prawnych,
• matka  lub  ojciec  dziecka,  którzy  ukończyli  16  lat,  jeżeli  posiadają  ograniczoną

zdolność do czynności prawnych,
• w pozostałych przypadkach przedstawiciel ustawowy lub opiekun matki

w terminie:

• 21 dni od dnia sporządzenia karty urodzenia dziecka,

• 3 dni od dnia sporządzenia karty martwego urodzenia.

Jeżeli dziecko urodziło się w czasie trwania małżeństwa albo przed upływem trzystu dni
od jego ustania lub unieważnienia, domniemywa się,  że pochodzi ono od męża matki.
Domniemania  tego  nie  stosuje  się,  jeżeli  dziecko  urodziło  się  po  upływie  trzystu  dni
od orzeczenia separacji.           



W  przypadku  rejestracji  narodzin  dziecka,  którego  rodzice  nie  pozostają   w  związku
małżeńskim, niezbędne jest złożenie przez nich oświadczeń, co do pochodzenia dziecka
tj.  ojciec  dziecka  składa  oświadczenie  o  uznaniu  ojcostwa  dziecka,  matka  dziecka
potwierdza, że ojcem dziecka jest mężczyzna, który uznał jego ojcostwo. 

Podstawa prawna: 

1. Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego
2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej


