ZASWIADCZENIE O STANIE CYWILNYM

Zaswiadczenie wydaje wybrany kierownik urzedu stanu cywilnego.
Zaswiadczenie jest wazne przez okres 6 miesigecy od dnia wystawienia.
Zaswiadczenie o stanie cywilnym wydawane jest wytacznie osobie, ktérej dotyczy.
Nie jest mozliwe dziatanie przez pelnomocnika.

Zaswiadczenie o stanie cywilnym w formie elektronicznej moze by¢é wykorzystane
wyltacznie w systemach informatycznych instytucji, do ktérych jest przekazywane.
Wydruk takiego zaswiadczenia nie jest dokumentem urzedowym.

Wymagane dokumenty:

1. Wniosek na formularzu okreslonym w rozporzadzeniu Ministra Spraw
Wewnetrznych w sprawie wzoréw dokumentow wydawanych z zakresu rejestraciji
stanu cywilnego,

2. Dowdd osobisty, paszport lub mDowdd w aplikacji mObywatel.

Miejsce ztozenia dokumentow:

1. za posrednictwem e-Doreczen, na adres do doreczen elektronicznych Urzedu
Miasta i Gminy w Swarzedzu: AE:PL-87873-83085-SAWIB-25,

2. bezposrednio w urzedzie: Urzagd Stanu Cywilnego, ul. Poznanska 25, 62-020
Swarzedz, Il pietro, pokoj 211, tel. 61 65-12-209,

3. drogag korespondencyjng, przesytajgc na adres: Urzad Stanu Cywilnego,
ul. Poznanska 25, 62-020 Swarzedz.

Optaty:
* zaswiadczenie o stanie cywilnym: 38 zt
Optaty mozna dokonac:

* kartg ptatnicza,
* poprzez przelew internetowy na rachunek bankowy Urzedu Miasta i Gminy
w Swarzedzu

Termin i sposéb zatatwienia:

* niezwtocznie — jesli akt stanu cywilnego znajduje sie w rejestrze elektronicznym,

* do 7 dni roboczych od ztozenia wniosku — jesli wniosek sktada sie do urzedu stanu
cywilnego, w ktorym akt stanu cywilnego jest przechowywany w formie papierowej,

* do 10 dni roboczych od ztozenia wniosku — jesli wniosek sktada sie do urzedu stanu
cywilnego, w ktérym akt stanu cywilnego nie jest przechowywany w formie
papierowe;j

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego

2. Rozporzgdzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 29 maja 2023 r. w sprawie wzoréw
dokumentow wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego



4. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej
5. Ustawa z dnia 17 Ilutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujgcych zadania publiczne



