ODPIS AKTU STANU CYWILNEGO

Odpis aktu stanu cywilnego mozna uzyskaé w dowolnie wybranym urzedzie stanu
cywilnego, bez wzgledu na miejsce sporzadzenia i przechowywania aktu.

Odpis aktu stanu cywilnego moze uzyskac:

osoba, ktorej akt dotyczy,

wstepni (matka, ojciec, babcia, dziadek), zstepni (dzieci, wnuki), rodzenstwo,
matzonek, przedstawiciel ustawowy, opiekun,

sad,

prokurator,

organy administracji publicznej, jezeli jest to konieczne do realizacji ich ustawowych
zadan,

osoby, ktére wykazg interes prawny,

organizacje spoteczne, jezeli jest to zgodne z ich celem statutowym i przemawia
za tym interes spoteczny.

Osoba uprawniona do otrzymania odpisu aktu stanu cywilnego moze dziatac
przez petnomocnika, ktdry zobowigzany jest ztozy¢ do akt sprawy oryginat lub urzedowo
poswiadczong kopie petnhomocnictwa.

Wymagane dokumenty:

a0~

Pisemny wniosek,

Dowdd osobisty, paszport lub mDowdéd w aplikacji mObywatel,

Potwierdzenie dokonania optaty skarbowej,

Petnomocnictwo-jesli w sprawie reprezentuje petnomocnik,

Dokument potwierdzajgcy interes prawny-jesli Wnioskodawca nie posiada
ustawowych uprawnien do otrzymania odpisu.

Miejsce ztozenia dokumentow:

1.

za posrednictwem e-Doreczen, na adres do doreczen elektronicznych Urzedu
Miasta i Gminy w Swarzedzu: AE:PL-87873-83085-SAWIB-25,

2. bezposrednio w urzedzie: Urzagd Stanu Cywilnego, ul. Poznanska 25, 62-020
Swarzedz, Il pietro, pokoj 211, tel. 61 65-12-209,

3. droga korespondencyjng, przesytajgc na adres: Urzad Stanu Cywilnego,
ul. Poznanska 25, 62-020 Swarzedz.

Optaty:

* odpis skrocony: 22 zt

* odpis wielojezyczny: 22 zt

* odpis zupetny: 33 z

petnomocnictwo: 17 zi, chyba Zze istnieje podstawa do zwolnienia dokumentu
z optaty skarbowej, np. jezeli petnomocnictwo udzielane jest matzonkowi,
wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu.



Optaty mozna dokonac:

* Kkartg ptatnicza,
* poprzez przelew internetowy na rachunek bankowy Urzedu Miasta i Gminy
w Swarzedzu

W tytule przelewu nalezy wskaza¢ rodzaj dokumentu, np. odpis skrécony/odpis
zupetny/odpis skrocony wielojezyczny aktu urodzenia/matzenstwa/zgonu oraz imie
i nazwisko osoby, ktérej dokument dotyczy.

Ustawa o optacie skarbowej przewiduje szereg zwolnien i wytgczen z optaty ze wzgledu
na rodzaje spraw, w ktérych dokumenty majg zosta¢ wykorzystane.

W przypadku, gdy dokument ma by¢ zwolniony z optaty skarbowej we wniosku nalezy
wskazac cel wydania dokumentu.

Termin i sposéb zatatwienia:

* niezwtocznie — jesli akt stanu cywilnego znajduje sie w rejestrze elektronicznym,

* do 7 dni roboczych od ztozenia wniosku — jesli wniosek dotyczy aktu stanu cywilnego
sporzgdzonego w Urzedzie Stanu Cywilnego w Swarzedzu,

* do 10 dni roboczych od ztozenia wniosku — jesli wniosek dotyczy aktu stanu cywilnego
sporzgdzonego poza Urzedem Stanu Cywilnego w Swarzedzu.

W sytuacji, gdy podanie nie spetnia wymogow okreslonych w przepisach prawa,
przeprowadzane jest postepowanie wyjasniajgce, a odpis aktu stanu cywilnego wydany
zostaje po jego pozytywnym zakonczeniu.

W przypadku wydania decyzji o odmowie wydania odpisu aktu stanu cywilnego stronie
przystuguje prawo wniesienia odwotania do Wojewody Wielkopolskiego za posrednictwem
kierownika urzedu stanu cywilnego w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji.

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego

Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w sprawie zaptaty

optaty skarbowej

5. Konwencja Nr 16 sporzgdzona w Wiedniu dnia 08 wrzesnia 1976 r. dotyczaca
wydawania wielojezycznych odpiséw skréconych aktéw stanu cywilnego

6. Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw

realizujgcych zadania publiczne

Ustawa z dnia 18 wrzesnia 2001 r. o podpisie elektronicznym

Ustawa z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug drogg elektroniczng

Ustawa z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach =zaufania oraz identyfikacji

elektronicznej
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