ZARZADZENIE NR WOM.0050.1.106.2026
BURMISTRZA MIASTA | GMINY SWARZEDZ

z dnia 4 sierpnia 2026 r.

w sprawie: opracowania materiatéw planistycznych do projektu uchwaty budzetowej
Miasta i Gminy Swarzedz na rok 2027

Na podstawie: art. 26 ust. 3, art. 30 ust. 2 pkt. 1 oraz art. 33 ust. 1 i ust. 3 ustawy z dnia
08 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z2026r. poz. 662 z pézn. zm.),
art. 2 pkt. 21 art. 233 pkt. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U.
z2025r. poz. 1483 z pézniejszymi zmianami), § 4 rozporzadzenia Ministra Finanséw
i Gospodarki z dnia 20 kwietnia 2026r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow,
wydatkéw, przychodow irozchodéw oraz srodkéw pochodzgcych ze zrédet zagranicznych
(Dz. U. z 2026r. poz. 582) oraz § 3 uchwaty Nr IX/135/2019 Rady Miejskiej w Swarzedzu z dnia
25 czerwca 2019r. w sprawie: trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej i szczegotowosci
materiatéw informacyjnych towarzyszacych projektowi budzetu zarzgdzam, co nastepuje:

§1.

Zobowigzuje kierownikdw Wydziatow Urzedu Miasta i Gminy w Swarzedzu, kierownika-
koordynatora Wydziatu Radcow Prawnych i Zamowien Publicznych, kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego, kierownika Biura Rady Miejskiej, komendanta Strazy Miejskiej, dyrektoréw jednostek
sektora finanséw publicznych finansowanych z budzetu Gminy Swarzedz, samorzadowych
zaktadow budzetowych iinstytucji kultury oraz sotectwa Gminy Swarzedz do opracowania
materiatdw planistycznych w zakresie dochodow i wydatkow budzetowych do projektu budzetu
na rok 2027, zgodnie z zatozeniami wskazanymi w niniejszym zarzgdzeniu, w terminie do dnia
30 wrzesnia 2026r.

§ 2.

Materiaty planistyczne nalezy opracowaé zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa,
w szczegolnosci  z uwzglednieniem  klasyfikacji budzetowej wprowadzonej przepisami
rozporzgdzenia Ministra Finanséw i Gospodarki z dnia 20 kwietnia 2026r. w sprawie
szczegotowe] klasyfikacji dochoddédw, wydatkdéw, przychoddéw irozchodéw oraz s$rodkéw
pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2026r. poz. 582), aktami wewnetrznymi oraz
umowami i porozumieniami zawieranymi przez Gmine Swarzedz oraz inne jednostki sektora
finanséw publicznych finansowane z budzetu Gminy Swarzedz z innymi podmiotami, w tym
w szczegolnosci:

1) ustawg zdnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (tj. Dz.U. z2025r.
poz. 1483 z pdzniejszymi zmianami);

2)ustawg zdnia 21 lutego 2014r. o funduszu soteckim (Dz. U. z 2014r.
poz. 301 z pdzniejszymi zmianami),

3) rozporzgdzeniem Ministra Finansow zdnia 7 grudnia 2010r. w sprawie sposobu
prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych isamorzgdowych zaktaddw
budzetowych (t.j. Dz. U. z 2019r. poz. 1718);

4) rozporzgdzeniem Ministra Finanséw i Gospodarki z dnia 20 kwietnia 2026r. w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkoéw, przychodéw irozchodéw oraz srodkéw
pochodzgcych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2026r. poz. 582),
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5) uchwatg Nr IX/135/2019 Rady Miejskiej w Swarzedzu z dnia 25 czerwca 2019r. w sprawie:
trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej i szczegdétowosci materiatow informacyjnych
towarzyszgcych projektowi budzetu.

§3.

1. Szacowanie dochoddw winno opierac sie w szczegolnosci na zasadach ostroznosciowych
i gruntownie uzasadnionych.

2. W zakresie prognozowania dochodow nalezy uzasadni¢ kazdy sktadnik, podajgc jego
szczegotowg kalkulacje.

3. Dochody budzetu ujmuje sie w podziale na dochody biezgce i majgtkowe.
4. Planujgc dochody nalezy uwzglednic¢ przede wszystkim nastepujgce zatozenia:

1) dochody z podatkéw i optat lokalnych planowane winny by¢é na podstawie aktualnych
danych z ewidencji wymiarowej;

2) udziaty w podatku dochodowym od oso6b fizycznych iprawnych, do czasu okreslenia
wstepnych wielkosci przez Ministra Finanséw, prognozuje sie w wysokosci przyjetej
w budzecie Gminy na rok 2026;

3) subwencje, do czasu okreslenia wstepnych wielkosci przez Ministra Finansow, przyjmuje sie
na poziomie subwenciji na rok 2026;

4) dotacje z budzetu panstwa na realizacje zadan wtasnych i z zakresu administracji rzgdowej,
do czasu okreslenia ich wysokosci, przyjmuje sie na poziomie roku 2026;

5) planujgc dochody z mienia komunalnego nalezy wskazaé precyzyjnie tytut, z jakiego
dochody sg nalezne, a takze uwzgledni¢ w szczeg6Inosci:

a) roczne raty z tytutu sprzedazy w latach ubiegtych lokali, gruntow i budynkow,

b) roczne optaty z tytutu uzytkowania wieczystego gruntdéw oraz przeksztatcenia uzytkowania
wieczystego w prawo wiasnosci,

c) wykaz proponowanych do sprzedazy sktadnikow mienia wraz z ich wstepng wycena,
d) planowane wptywy na poczet zalegtosci.

§ 4.

1. Wydatki nalezy planowaé w szczegdlnosci racjonalnie, oszczednie, a w przypadku zadan,
ktore byly juz realizowane w roku 2026, w wysokosci nieprzekraczajacej planowanego ich
wykonania w roku 2026r.

2. W trakcie planowania wydatkow nalezy uwzglednia¢ w szczegdlnosci:

1) zadania obligatoryjne i kontynuowane - wynikajgce w szczegolnosci z zawartych umow,
ugod, porozumien, decyzji organdéw nadzoru i innych,

2) zadania nowe - ktérych realizacja rozpoczyna sie w roku 2027,

3) zadania remontowe, konserwacje iprzeglady infrastruktury uwzgledni¢é nalezy tylko
w zakresie niezbednym dla prawidtowego funkcjonowania jednostki, uwzgledniajgc

w szczegolnosci remonty zwigzane z decyzjami i nakazami organéw nadzoru, zobowigzania
gwarancyjne i przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa.
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3. Planujgc wydatki w poszczegdlnych paragrafach klasyfikacji budzetowej nalezy dokonaé
ich szczegétowego opisu w dodatkowym dokumencie (opis winien zawiera¢ szczegodtowe
przedstawienie wszystkich pozycji wydatkdw w danej klasyfikacji budzetowej, ktére planowane
sg do realizacji - wraz z uzasadnieniem ich poniesienia, a takze nalezy wskaza¢ szacowane
koszty - suma opisanych wydatkéw winna odpowiada¢ kwocie zaplanowanej).

§ 5.

1. Sporzadzajgc plan zatrudnienia ifundusz ptac nalezy przyja¢ wskaznik wzrostu
wynagrodzen 3,00 % (dotyczy takze pracownikow zatrudnionych na podstawie ustawy Karta
Nauczyciela, chyba, ze do momentu ztozenia przygotowanych materiatéw planistycznych bedg
obowigzywaC przepisy prawa regulujgce kwestie wynagrodzen nauczycieli odmiennie).
Powyzszy wzrost wynagrodzen moze zosta¢ wprowadzony tylko iwytgcznie po uzyskaniu
zgody Burmistrza Miasta i Gminy Swarzedz, w terminie i wysokosci ustalonej po uwzglednieniu
biezgcej sytuacji finansowej Gminy Swarzedz.

2. W przypadku nieosiggania przez pracownika na dzien planowania funduszu ptac
minimalnego wynagrodzenia za prace na rok 2027 w planie funduszu ptac, nalezy uwzgledni¢
wynagrodzenie w wysokosci planowanego wynagrodzenia minimalnego za prace. Do
wynagrodzen podwyzszonych do wysokosci planowanego wynagrodzenia minimalnego
nie stosujemy podwyzszenia o wskaznik wzrostu wynagrodzen wskazany w ust.1.

3. Wptaty podstawowe do Pracowniczych Planéw Kapitatowych finansowane przez podmiot
zatrudniajgcy nalezy zaplanowac¢ w wysokosci 1,5% wynagrodzenia pracownika. Nie nalezy
planowa¢ wptat dodatkowych finansowanych przez podmiot zatrudniajgcy.

§ 6.

Whioski sotectw o przyznanie srodkoéw z funduszu sotfeckiego, zgodnie z ustawg o funduszu
soteckim, winny zawierac:

1) szczegdtowe (opisowe) wskazanie zadania przewidzianego do realizacji;
2) kalkulacje kosztow realizacji zadania wraz z przewidywang datg jego realizaciji;

3) uzasadnienie zawierajgce w szczegolnosci ustosunkowanie sie do ustawowych przestanek
zawartych w art. 2 ust. 6 ustawy o funduszu soteckim.

§7.

1. Przy planowaniu przychodéw Skarbnik Gminy uwzgledni w szczegdlnosci wptywy
pochodzace:

1) z pozyczek, kredytéw i papierow wartosciowych;
2) z innych operacji finansowych.
2. Przy planowaniu rozchoddéw Skarbnik Gminy uwzgledni w szczegdlnosci:
1) sptaty otrzymanych pozyczek i kredytéw;
2) wykup papieréw wartosciowych;
3) inne operacje finansowe.
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§ 8.

1. Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na rok 2027 nalezy sporzgdzic
w formie opisowej i tabelarycznej. Czes¢ opisowa nalezy przygotowac jako osobny dokument
ze szczegbélnym uwzglednieniem zasad zawartych w § 4 ust. 3 niniejszego zarzgdzenia
w podziale na zadania (zgodnie z numeracjg aplikacji LOTUS NOTES), zgodnie z klasyfikacjg
budzetowg. Ponadto, materiaty nalezy sporzadzi¢ w formie tabelarycznej zgodnie
z udostepnionym przez Skarbnika Gminy wzorem w formie elektronicznej, ktérego wydruk
stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia (ze szczegb6lnym uwzglednieniem harmonogramu
dochodow i wydatkow w poszczegdlnych miesigcach 2027r.).

2. Przygotowane materiaty nalezy po uzyskaniu akceptacji przez Pierwszego Zastepce
Burmistrza Miasta i Gminy Swarzedz, Drugiego Zastepce Burmistrza Miasta i Gminy
Swarzedz lub Sekretarza Gminy (zgodnie ze strukturg organizacyjng), w formie papierowej
oraz elektronicznej za posrednictwem aplikacji LOTUS NOTES, przedtozy¢ Skarbnikowi Gminy
(dotyczy wydziatéw i biur Urzedu Miasta i Gminy w Swarzedzu, pozostate jednostki materiaty
sktadajg na adres poczty elektronicznej: skarbnik@swarzedz.pl).

§9.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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Zatacznik nr 1 do
Zarzadzenia Burmistrza Miasta | Gminy Swarzedz

Nr..
z dnia
WYDATKI
Wxﬂelnia Jednostka/wydzial WEelniasF Wielnia jednostkal Harmonogram wydatkow na ... rok
. Proponowany .
. e Przydzial| Planpo | Planowane . Przydziat
Nr . - Wydziall |  Zrédio Nazwa | r2vd2 ¥ ; przydziat y . A ) . - — S T I .
zadania Dziat | Rozdziat | Paragraf Jednostka |finansowania| zadania zraodk;v; zmnanacr na n:g:Tzame Srodkow na... > na styczen luty marzec |kwiecien maj czerwiec [ lipiec [ sierpien |wrzesien | pazdziernik | listopad | grudzien| SUMA
T A2.... 1) rolk 5
1 2 3 4 5 [3 i 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 15-26
Razem 0,00 0.00] 0.00] 0.00] 0,00] 0.00]
DOCHODY
Wxgelnia Jednostka/wydzial EEelniasF Wielni jednostkal Harmonogram dochodow na... rok
Proponowany .
. B Planpo | Planowane . Przydziat
N' | Dgiat | Rozdziat | Paragrar | WydZiall | Zrédlo | Nazwa |Planna..| ,rianach | wykonanie | Pr2ydziat $rodkéw na... | styczen | luty | marzec |kwiecien | maj |czerwiec| lipiec | sierpien |wrzesien | pazdziernik | listopad | grudzier | suma
zadania zadania r. kT na 31.12...r. Srodkéw na ... o
] E 2 . 5
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 15-26
Razem 0,00 0.00] 0.00] 0.00] 0,00] 0.00]
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UZASADNIENIE

W zwigzku z koniecznoscig rozpoczecia prac nad konstruowaniem
projektu budzetu Gminy na rok 2027 zaistnial obowigzek wskazania zatozen i
zasad, ktérymi nalezy kierowac sie opracowujac materiaty majgce stanowié
podstawe opracowania projektu uchwaty.

Niniejsze zarzadzenie ma na celu ustalenie jednolitych zasad, ktérymi
nalezy kierowac sie planujac w szczegolnosci wydatki i dochody. Akt ten takze
wskazuje podstawowe zatozenia dotyczgce wysokosci wydatkédw i dochodéw w
roku 2027.

Zarzadzenie niezbedne jest w celu usprawnienia pracy nad projektem
uchwaty budzetowej na rok 2027 zgodnie 2z zasadami racjonalnego
gospodarowania srodkami publicznymi.
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