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ZARZĄDZENIE NR WOM.0050.1.108.2026 
BURMISTRZA MIASTA I GMINY SWARZĘDZ 

z dnia 4 sierpnia 2026 r. 

w sprawie zasad procedowania wniosków o udostępnienie informacji publicznej w zakresie spraw 
związanych z obronnością i bezpieczeństwem państwa 

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2026 r. 
poz. 662 ze zm.), art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej  
(t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 902 ze zm.) oraz art. 28 ustawy z dnia 5 grudnia 2024 r. o ochronie ludności 
i obronie cywilnej (Dz. U. z 2024 r. poz. 1907 ze zm.) zarządza się, co następuje: 

§ 1.  

1. Zarządzenie określa wewnętrzną procedurę rozpatrywania wniosków o udostępnienie informacji 
publicznej kierowanych do Urzędu Miasta i Gminy w Swarzędzu, których treść dotyczy obronności, 
bezpieczeństwa państwa, zarządzania kryzysowego, ochrony ludności oraz obrony cywilnej lub podlega 
innym ograniczeniom dostępu do informacji publicznej. 

2. Koordynatorem postępowań w sprawach objętych zarządzeniem jest Sekretarz Gminy. 

§ 2.  

1. Zgodnie z art.28 ustawy o ochronie ludności i obronie cywilnej dane zawarte w Centralnej Ewidencji 
Zasobów i w Wojewódzkich Ewidencjach Zasobów nie stanowią informacji publicznej. 

2. Zgodnie z art.5 ust.1 ustawy o dostępie do informacji publicznej prawo do informacji publicznej 
podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach określonych w przepisach o ochronie informacji 
niejawnych oraz o ochronie innych tajemnic chronionych. 

3. Każdy wniosek dotyczący bezpieczeństwa lub obronności oraz podlegający innym ograniczeniom 
jest  analizowany pod względem wystąpienia przesłanek ograniczających dostęp do informacji publicznej. 

4. Komórka organizacyjna, która otrzymała wniosek o udostępnienie informacji ocenia,  
czy informacje te zawarte są w Centralnej Ewidencji Zasobów (art.27 ustawy o ochronie ludności i obronie 
cywilnej) oraz czy nie zachodzi wyłączenie zastosowania przepisów ustawy o dostępie  
do informacji publicznej. 

5. W przypadku, gdy żądane informacje nie są ujęte w Centralnej Ewidencji Zasobów, należy dokonać 
oceny, czy zachodzą warunki do wyłączenia  jawności na podstawie przepisów o ochronie informacji 
niejawnych lub innych tajemnic ustawowo chronionych. 

6. Odmawia się udostępnienia informacji publicznej, jeżeli jej ujawnienie mogłoby naruszyć przepisy 
o ochronie informacji niejawnych lub zagrozić bezpieczeństwu infrastruktury krytycznej i systemów 
obronnych gminy (państwa) lub odmowa oparta jest na wystąpieniu innych przesłanek ograniczających 
dostęp do informacji publicznej. 

§ 3.  

1. Projekt decyzji o odmowie udostępnienia informacji publicznej w zakresie wskazanym  
w § 2 przedmiotowego zarządzenia wymaga konsultacji i opinii odpowiednio: Kierownika Wydziału 
Zarządzania Kryzysowego i Ochrony Przeciwpożarowej, Inspektora ochrony danych, Pełnomocnika  
ds. ochrony informacji niejawnych oraz radcy prawnego. 
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2. Decyzję, o której mowa w ust. 1, wydaje Burmistrz Miasta i Gminy Swarzędz lub osoba przez niego 
pisemnie upoważniona. 

§ 4.  

1. Wykonanie zarządzenia powierza się kierownikom wszystkich komórek organizacyjnych Urzędu 
Miasta i Gminy w Swarzędzu. 

2. Nadzór nad realizacją zarządzenia sprawuje Sekretarz Gminy. 

§ 5.  

 
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem wydania. 
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Uzasadnienie  

Przepisy ustawy o dostępie do informacji publicznej wskazują, że prawo do informacji przysługuje 
"każdemu". Pojęcie to obejmuje nie tylko osoby fizyczne, ale również osoby prawne, jak i jednostki 
organizacyjne nie mające osobowości prawnej.  Prawo dostępu do informacji publicznej jest jednym 
z najważniejszych praw w katalogu praw obywatelskich i politycznych. 

Prawo do informacji o działalności organów władzy publicznej nie ma jednak charakteru absolutnego 
i Konstytucja RP dopuszcza jego ograniczenie z uwagi na ochronę porządku publicznego, czy 
bezpieczeństwa ( art.61 ust.3 Konstytucji RP). 

Ustawa o dostępie do informacji publicznej w art. 5 wskazuje między innymi, że prawo  
do informacji publicznej podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach określonych w przepisach 
o ochronie informacji niejawnych oraz o ochronie innych tajemnic ustawowo chronionych. 

Wobec powyższego, każdy kierowany do Urzędu wniosek powinien zostać sprawdzony,  
czy wnioskowane dane nie stanowią zagrożenia dla bezpieczeństwa infrastruktury krytycznej  
lub porządku publicznego lub ograniczenie dostępu nie wynika z innych regulacji prawnych. 

W obecnych realiach geopolitycznych względy bezpieczeństwa państwa oraz ochrona wrażliwych 
danych przed obcymi służbami mogą stanowić priorytet uzasadniający odmowę udostępnienia 
informacji lub odrzucenie wniosków anonimowych. 

Obecnie trwają prace nad systemowymi zmianami w przepisach mającymi lepiej chronić strategiczne 
obiekty i dane przed ich celowym, wrogim gromadzeniem, przy jednoczesnym zachowaniu kontroli 
obywatelskiej. 


