BURMISTRZ
™4 INY SWARZEDZ
‘ ; ZAEiADZENIE NR WOM.0050.1.122.2020
BURMISTRZA MIASTA | GMINY SWARZEDZ

z dnia 7 wrzesnia 2020 r.

w sprawie zmian do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Swarzedzu

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U.
z 2020 r., poz. 713) zarzadza sig, cO nastepuje:

§1.

W zatgczniku do Zarzadzenia nr WSO0.0050.1.17.2017 Burmistrza Miasta i Gminy Swarzedz
zdnia 17 lutego 2017 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
i Gminy w Swarzedzu uchyla sie dotychczasowg tres¢ zatacznika nr 2do Regulaminu
Organizacyjnego, a W jej miejsce:

1) na okres od dnia 07 wrzesénia 2020 r. do dnia 30 wrzesnia 2020 . wprowadza si¢ nowg
tre$é, stanowiacg zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia;

2) od dnia 01 pazdziernika 2020 r. wprowadza si¢ nowg tresc, stanowiacg zatgcznik nr 2 do
niniejszego Zarzadzenia.

§ 2.

Uchyla sie Zarzadzenie nr WOM.0050.1.82.2020-1 Burmistrza Miasta i Gminy Swarzedz
7 dnia 29 czerwca 2020 r. w sprawie zmian do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
i Gminy w Swarzedzu.

§ 3.

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

BURMISTRZ
Miastea | y Swarzedz

Marian Szkudlarek
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr WOM.0050.1.122.2020
Zatacznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego

STRUKTURA ETATOWA URZEDU MIASTA | GMINY W SWARZEDZU

ETAT
BURMISTRZ 1
RAZEM

=

PION BURMISTRZA

PIERWSZY ZASTEPCA BURMISTRZA
DRUGI ZASTEPCA BURMISTRZA
SKARBNIK GMINY

ISEKRETARZ GMINY

SPECJALISTA DS. BHP 0,2
[AUDYTOR WEWNETRZNY 0,5
PELNOMOCNIK DS. OCHRONY INFORMACJI NIEJAWNYCH 0,5
EM 5,2
BIURO RADY MIEJSKIEJ
KIEROWNIK 1
STANOWISKA URZEDNICZE 1
RAZEM 2
DZIAL RADCOW PRAWNYCH | ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

KIEROWNIK WYDZIALU — KOORDYNATOR — RADCA PRAWNY 1
ZASTEPCA KIEROWNIKA WYDZIAtU — ZASTEPCA KOORDYNATORA — RADCA PRAWNY 1
STANOWISKA URZEDNICZE — RADCA PRAWNY 1
STANOWISKA URZEDNICZE 2
EM 5
DZIAL ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO | OCHRONY PRZECIPO ROWEJ
KIEROWNIK WYDZIAtU (KOMENDANT OCHRONY PRZECIWPOZAROWEJ) 0,8
ZASTEPCA KIEROWNIKA WYDZIAtU 1
STANOWISKA URZEDNICZE 1
STANOWISKA POMOCNICZE | OBStUGI 8
RAZEM 10,8
TRAZ MIEJSKA
KOMENDANT STRAZY MIEJSKIEJ 1
ZASTEPCA KOMENDANTA STRAZY MIEJSKIEJ
STANOWISKA URZEDNICZE W STRAZY MIEJSKIEJ 1
STANOWISKA POMOCNICZE | OBSLUGI
RAZEM 16

URZAD STANU CYWILNEGO
KIEROWNIK 1

Z-CA KIEROWNIKA 1,25
ISTANOWISKA URZEDNICZE 0,75
EM 3
RAZEM W PIONIE 43
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PION PIERWSZEGO ZASTEPCY BURMISTRZA

DZIAL ARCHITEKTURY | URBANISTYKI
KIEROWNIK WYDZIALU
ZASTEPCA KIEROWNIKA WYDZIALU
STANOWISKA URZEDNICZE
STANOWISKA POMOCNICZE | OBSLUGI
EM 10
DZIAL GEODEZJI | NIERUCHOMOSCI
KIEROWNIK WYDZIAtU
ZASTEPCA KIEROWNIKA WYDZIALU
STANOWISKA URZEDNICZE
EM
DZIAL INFRASTRUKTURY DROGOWEJ
KIEROWNIK WYDZIALU
ZASTEPCA KIEROWNIKA WYDZIALU
STANOWISKA URZEDNICZE
EM
DZIAL INWESTYCJI
KIEROWNIK WYDZIAtU
ZASTEPCA KIEROWNIKA WYDZIAtU
STANOWISKA URZEDNICZE
RAZEM
DZIAL. OCHRONY SRODOWISKA
KIEROWNIK WYDZIALU
ZASTEPCA KIEROWNIKA WYDZIALU
STANOWISKA URZEDNICZE
RAZEM
RAZEM W PIONIE 40
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PION DRUGIEGO ZASTEPCY BURMISTRZA

DZIAL EDUKACJI

KIEROWNIK WYDZIAtU

ZASTEPCA KIEROWNIKA WYDZIALU

STANOWISKA URZEDNICZE
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RAZEM

DZIAL NADZORU WLASCICIELSKIEGO | TRANSPORTU

KIEROWNIK WYDZIAtU

ZASTEPCA KIEROWNIKA WYDZIALU

STANOWISKA URZEDNICZE

RAZEM
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DZIAL POZYSKIWANIA FUNDUSZY

KIEROWNIK WYDZIAtU

ZASTEPCA KIEROWNIKA WYDZIALU

STANOWISKA URZEDNICZE

AZEM

sl ==

RAZEM W PIONIE

PION SKARBNIKA

ZASTEPCA SKARBNIKA

EM

DZIAL BUDZETU | ANALIZ

KIEROWNIK WYDZIAtU

ZASTEPCA KIEROWNIKA WYDZIALU

STANOWISKA URZEDNICZE
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RAZEM

DZIAL KSIEGOWOSCI

KIEROWNIK WYDZIAtU

ZASTEPCA KIEROWNIKA WYDZIALU

STANOWISKA URZEDNICZE

EM

o s|-=|-

DZIAL KSIEGOWOSCI PODATKOWEJ

KIEROWNIK WYDZIAtU

ZASTEPCA KIEROWNIKA WYDZIALU

STANOWISKA URZEDNICZE

AZEM

ol w| ==

DZIAL PODATKOW | KONTROLI PODATKOWEJ

KIEROWNIK WYDZIALU

STEPCA KIEROWNIKA WYDZIALU

STANOWISKA URZEDNICZE

RAZEM

~| ol =)=

DZIAL POMOCY PUBLICZNEJ | WINDYKACJI

KIEROWNIK WYDZIAtU

ZASTEPCA KIEROWNIKA WYDZIALU

STANOWISKA URZEDNICZE

RAZEM
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RAZEM W PIONIE

PION SEKRETARZA

DZIAL ORGANIZACYJNY

KIEROWNIK WYDZIAtU

ala

ZASTEPCA KIEROWNIKA WYDZIALU

ISTANOWISKA URZEDNICZE

STANOWISKA POMOCNICZE | OBStUGI

5,25

Razem

8,25

DZIAL OBSLUGI MIESZKANCOW

KIEROWNIK WYDZIAtU

ZASTEPCA KIEROWNIKA WYDZIALU

STANOWISKA URZEDNICZE

ISTANOWISKA POMOCNICZE | OBSLUGI
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DZIAL. SPRAW OBYWATELSKICH

KIEROWNIK

ZASTEPCA KIEROWNIKA

ISTANOWISKA URZEDNICZE

zem

o w| =]

DZIAL. PROMOCJI

KIEROWNIK WYDZIAtU

ZASTEPCA KIEROWNIKA WYDZIALU

STANOWISKA URZEDNICZE

AZEM
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DZIAL TELEINFORMATYKI

KIEROWNIK WYDZIAtU

ZASTEPCA KIEROWNIKA WYDZIALU

ISTANOWISKA URZEDNICZE

I N N

RAZEM

RAZEM W PIONIE
RAZEM ETATOW:

/4

33,25
160,25




Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr WOM.0050.1.122.2020
Zatacznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego

STRUKTURA ETATOWA URZEDU MIASTA | GMINY W SWARZEDZU

BURMISTRZ 1
RAZEM 1
PION BURMISTRZA

PIERWSZY ZASTEPCA BURMISTRZA 1
DRUGI ZASTEPCA BURMISTRZA 1
1
1

ISKARBNIK GMINY
SEKRETARZ GMINY
ISPECJALISTA DS. BHP 0,2
[AUDYTOR WEWNETRZNY 0,5
PELNOMOCNIK DS. OCHRONY INFORMACJI NIEJAWNYCH 0,5
EM 5,2
BIURO RADY MIEJSKIEJ
KIEROWNIK 1
STANOWISKA URZEDNICZE 1

EM 2

DZIAL RADCOW PRAWNYCH | ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

KIEROWNIK WYDZIAtU — KOORDYNATOR — RADCA PRAWNY
ZASTEPCA KIEROWNIKA WYDZIALU — ZASTEPCA KOORDYNATORA — RADCA PRAWNY
STANOWISKA URZEDNICZE — RADCA PRAWNY
STANOWISKA URZEDNICZE

EM

DZIAL ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO | OCHRONY PRZECIPOZAROWEJ

KIEROWNIK WYDZIALU (KOMENDANT OCHRONY PRZECIWPOZAROWE.J) 0,8
ZASTEPCA KIEROWNIKA WYDZIALU 1
STANOWISKA URZEDNICZE 1
STANOWISKA POMOCNICZE | OBStUGI 8

EM 10,8

TRAZ MIEJSKA

KOMENDANT STRAZY MIEJSKIEJ 1
ZASTEPCA KOMENDANTA STRAZY MIEJSKIEJ 1
STANOWISKA URZEDNICZE W STRAZY MIEJSKIEJ 1
STANOWISKA POMOCNICZE | OBSLUGI 2,25
EM 15,25

URZAD STANU CYWILNEGO
KIEROWNIK 1

Z-CA KIEROWNIKA 1,25
ISTANOWISKA URZEDNICZE 0,75
EM 3
RAZEM W PIONIE 42,25
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PION PIERWSZEGO ZASTEPCY BURMISTRZA

DZIAL ARCHITEKTURY | URBANISTYKI
KIEROWNIK WYDZIALU
ZASTEPCA KIEROWNIKA WYDZIALU
STANOWISKA URZEDNICZE
STANOWISKA POMOCNICZE | OBStUGI
EM 10
DZIAL GEODEZJI | NERUCHOMOSCI
KIEROWNIK WYDZIAtU
ZASTEPCA KIEROWNIKA WYDZIALU
STANOWISKA URZEDNICZE
RAZEM
DZIAL INFRASTRUKTURY DROGOWEJ
KIEROWNIK WYDZIALU
ZASTEPCA KIEROWNIKA WYDZIAtU
STANOWISKA URZEDNICZE
EM
DZIAL INWESTYCJI
KIEROWNIK WYDZIALU
ZASTEPCA KIEROWNIKA WYDZIAtU
STANOWISKA URZEDNICZE
RAZEM
DZIAL OCHRONY SRODOWISKA
KIEROWNIK WYDZIALU
ZASTEPCA KIEROWNIKA WYDZIAtU
STANOWISKA URZEDNICZE
RAZEM
RAZEM W PIONIE 40
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PION DRUGIEGO ZASTEPCY BURMISTRZA

DZIAL. EDUKACJI

KIEROWNIK WYDZIAtU

ZASTEPCA KIEROWNIKA WYDZIALU

STANOWISKA URZEDNICZE

RAZEM
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DZIAL NADZORU WLASCICIELSKIEGO | TRANSPORTU

KIEROWNIK WYDZIALU

[ZASTEPCA KIEROWNIKA WYDZIALU

STANOWISKA URZEDNICZE

RAZEM

a|w|-=|=

DZIAL POZYSKIWANIA FUNDUSZY

KIEROWNIK WYDZIAtU

ZASTEPCA KIEROWNIKA WYDZIALU

STANOWISKA URZEDNICZE

AZEM

NN ES

RAZEM W PIONIE

PION SKARBNIKA

ZASTEPCA SKARBNIKA

EM

DZIAL BUDZETU | ANALIZ

KIEROWNIK WYDZIAtU

ZASTEPCA KIEROWNIKA WYDZIALU

STANOWISKA URZEDNICZE

RAZEM

N

DZIAL KSIEGOWOSCI

KIEROWNIK WYDZIALU

ZASTEPCA KIEROWNIKA WYDZIALU

STANOWISKA URZEDNICZE

RAZEM

o s|=]-

DZIAL KSIEGOWOSCI PODATKOWEJ

KIEROWNIK WYDZIALU

ZASTEPCA KIEROWNIKA WYDZIALU

STANOWISKA URZEDNICZE
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DZIAL PODATKOW | KONTROLI PODATKOWEJ

KIEROWNIK WYDZIALU

ZASTEPCA KIEROWNIKA WYDZIALU

ISTANOWISKA URZEDNICZE

RAZEM
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DZIAL POMOCY PUBLICZNEJ | WINDYKACJI

KIEROWNIK WYDZIALU

ZASTEPCA KIEROWNIKA WYDZIALU

STANOWISKA URZEDNICZE

RAZEM

ajw| ==

RAZEM W PIONIE

PION SEKRETARZA

DZIAL ORGANIZACYJNY

KIEROWNIK WYDZIAtU

-l

ZASTEPCA KIEROWNIKA WYDZIAtU

STANOWISKA URZEDNICZE

STANOWISKA POMOCNICZE | OBStUGI

5,25

Razem

8,25

DZIAL OBSLUGI MIESZKANCOW

KIEROWNIK WYDZIALU

ZASTEPCA KIEROWNIKA WYDZIALU

STANOWISKA URZEDNICZE

STANOWISKA POMOCNICZE | OBSLUGI

zem
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DZIAL. SPRAW OBYWATELSKICH

KIEROWNIK

ZASTEPCA KIEROWNIKA

STANOWISKA URZEDNICZE

Razem

o w|=]-

DZIAL. PROMOCJI

KIEROWNIK WYDZIAtU

ZASTEPCA KIEROWNIKA WYDZIALU

STANOWISKA URZEDNICZE

AZEM

CINEE

IWYDZIAL. TELEINFORMATYKI

KIEROWNIK WYDZIALU

ZASTEPCA KIEROWNIKA WYDZIALU

STANOWISKA URZEDNICZE

I [N N

RAZEM

RAZEM W PIONIE
RAZEM ETATOW:

33,25
159,50




