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ZARZADZENIE NR WOM. 00294 4..2020
BURMISTRZA MIASTA I GMINY SWARZEDZ

z dnia 02 stycznia 2020 r.

w sprawie: terminu przekazywania dowodoéw ksiegowych

Na podstawie: art. 33 ust. 1 i ust. 3 ustawy z dnia 08 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2019r. poz. 506 ze zm.) oraz art. 10 ust. 2 ustawy z dnia
29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 351 ze zm.) zarzadzam,
co nastepuje:

§1.

W celu umozliwienia wprowadzenia do ksiag rachunkowych kazdego zdarzenia, ktore
nastapito w okresie sprawozdawczym, zobowigzuje wszystkich pracownikéw Urzedu Miasta
i Gminy w Swarzedzu do przekazywania wszelkich dowoddéw ksiegowych za dany miesiac
najpozniej do 10 dnia nastgpnego miesigca.

§ 2.

Podstawa zapisébw w ksiggach rachunkowych sa dowody ksiggowe stwierdzajace
dokonanie operacji gospodarczej. Dowdd ksiegowy winien spetnia¢ wymogi wynikajace
z przepiséw ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2019r. poz.
351 ze zm.).

§ 3.

Przez operacje gospodarczg nalezy rozumie¢ kazde zdarzenie gospodarcze, ktore
wywiera wptyw na aktywa i/lub na pasywa, podlega odpowiedniemu zapisowi w ksiegach
rachunkowych, wyrazone jest w jednostkach pienigznych oraz dokumentuje i/lub
powoduje zmiany w zasobach ekonomicznych i zrédtach ich pochodzenia.

§ 4.
Wykonanie zarzadzenia powierzam wszystkim pracownikom Urzedu Miasta i Gminy
w Swarzedzu.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem jego podpisania.

Radca Prawny



UZASADNIENIE

W celu wykonania wnioskow i zalecen wskazanych w Wystgpieniu pokontrolnym
Regionalnej Izby Obrachunkowej w Poznaniu Nr WK - 0911/22/2019 z dnia 19 grudnia
2019r. dotyczacego wynikow kompleksowej kontroli gospodarki finansowej obejmujacej
2018 rok, a w miare potrzeb takze inne lata koniecznym jest ustalenie terminu
przekazywania dowodéw ksiegowych do Wydziatu Ksiegowosci Urzedu Miasta i Gminy
w Swarzedzu.




