ZARZADZENIE NR ROM.Q050.1.43. 2003
BURMISTRZA MIASTA | GMINY SWARZEDZ

w sprawie: ustalenia zasad prowadzenia ewidencji ilosciowo wartosciowej pozostatych
$rodkow trwatych w formie elektronicznej

Na podstawie art. 33 ust. 3 oraz ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. 22019r. poz. 506), art 53 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych
(tj Dz.U. z2017r. poz.2077 ze zm.), art. 13ust. 1pkt3i5 oraz ust 5,
art. 17 ust. 1 pkt 1 ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z2019r.
poz. 351) rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017r. w sprawie
rachunkowoséci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2017r. poz. 1911 ze zm.) zarzgdzam, co
nastepuje:

§1.

Pozostate $rodki trwate to przedmioty o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci
dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki o wartosci
poczatkowej okreslonej w przedziale 1.500 zt - 10.000 z}, ktére po wydaniu do uzytkowania na
potrzeby dziatalno$ci jednostki umarza sig jednorazowo w miesigcu przyjecia do uzytkowania.

§ 2.

Ewidencja analityczna pozostatych $érodkéw trwatych prowadzona jest w formie
elektronicznej za pomocg aplikacji ,Pozostate Srodki trwate".

§ 4.

Zobowigzuje kierownikéw wydziatéw, biur, Komendanta Strazy Miejskiej oraz wszystkie
osoby dokonujgce zakupéw do dokonywania na odwrocie (przed przekazaniem do Wydziatu
Ksiegowosci) faktury (lub innego dokumentu poswiadczajgcego nabycie pozostatego srodka
trwatego) opisu informujgcego, ktére z nabytych przedmiotow winny zosta¢ zewidencjonowane
w aplikacji Pozostate Srodki Trwate, wraz z podaniem w szczegdlnosci ich nazwy, wartosci
brutto, ilosci oraz lokalizacji docelowej (wraz z podaniem numeru pokoju) i wydziatu ktéry bedzie
uzytkowat nabyty przedmiot.

§5.

Zobowiazuje kierownikow wydziatéw, biur, Komendanta Strazy Miejskiej oraz wszystkie
osoby dokonujgce jakichkolwiek przemieszczen, zby¢ lub innych rozporzadzen dotyczgcych
przedmiotéw stanowigcych pozostate srodki trwate do przekazania odpowiednich dokumentéw
stanowigcych podstawe takiego rozporzadzenia do Wydziatu Ksiegowosci Urzedu Miasta
i Gminy w Swarzedzu w terminie 7 dni.
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§ 6.

Zobowigzuje kierownikow wydziatow, biur, Komendanta Strazy Miejskiej oraz wszystkie
osoby dokonujgce jakichkolwiek przemieszczen pozostatych $rodkéw trwatych wewnatrz
jednostki do przekazania pisemnej informacji o dokonanych przemieszczeniach do Wydziatu
Ksiegowosci Urzedu Miasta i Gminy w Swarzedzu w terminie 7 dni. Informacja taka wina
zawiera¢ w szczegdlnosci date przemieszczenia, nazwe przedmiotu, numer inwentarzowy (jesli
przedmiot oznaczony jest etykietg inwentarzowg), dotychczasowg i nowa lokalizacje.

§7.

Zobowigzuje kierownikéw wydziatéw, biur, Komendanta Strazy Miejskie oraz wszystkie
osoby dokonujgce zakupdw, przemieszczen, zby¢ oraz innych rozporzgdzen dotyczacych
przedmiotéw stanowigcych pozostate $rodki trwate do $cistej wspodtpracy z Wydziatem
Ksiegowosci Urzedu Miasta i Gminy w Swarzedzu w zakresie biezgcej kontroli prawidtowosci
i zgodnosci zapiséw ewidencji analitycznej prowadzonej przez ten wydziat  w aplikacji
Pozostate Srodki Trwate ze stanem rzeczywistym.

§ 8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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dciej Sucholiriski
Radca Prawny




UZASADNIENIE

W zwigzku z wdrozeniem i przyjeciem do uzytkowania aplikacji Pozostate Srodki Trwate
autorstwa ,,REKORD” S| wprowadzenie niniejszych zasad ewidencjonowania
przedmiotéw stanowigcych pozostate $rodki trwate jest konieczne i zasadne.

Ustalenie zasad przekazywania informacji o wszelkich nabyciach, zbyciach i
przemieszczeniach pozostatych srodkow trwatych do Wydziatu Ksiegowosci, umozliwi

rzetelne, zgodne ze stanem rzeczywistym prowadzenie ewidencji pozostatych srodkéw
trwatych.
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