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Swarzedzkie Towarzystwo
Budownictwa Spolecznego sp.zoo.

Swarzedz, 30.07.2026

Prezes Zarzadu
Swarzedzkiego Towarzystwa Budownictwa Spotecznego Sp. z o.0.
ogtasza nabor na wolne stanowisko

SPECJALISTA / SPECJALISTKA DS. TECHNICZNYCH

Stanowisko pracy: Specjalista / Specjalistka ds. technicznych
Nazwa komérki organizacyjnej: Dziat Techniczny

Wymiar czasu pracy: caty etat (1/1 etatu)

Wymagania stawiane kandydatom:

Minimum wyksztatcenie srednie, preferowane wyzsze.

Znajomosc kwestii technicznych zwigzanych z zarzagdzaniem gospodarka mieszkaniowa.
Samodzielno$¢ w planowaniu i organizacji pracy swojej, pracownikdw gospodarczych
oraz wspotpracy z podwykonawcami.

Ogdlna znajomos¢ i fatwosé czytania przepisbw prawa, szczegdlnie budowlanego,
w tym warunkow technicznych, zaméwien publicznych.

Dobra znajomos¢ pakietu MS Office (Word, Excel, Power Point).

Prawo jazdy kategorii B i posiadanie samochodu osobowego z mozliwoscig odptatnego
uzywania go do celéw stuzbowych (na podstawie umowy z pracodawcg).

Petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych.

Brak skazania za umyslne przestepstwa $cigane z oskarzenia publicznego i umysine

przestepstwa skarbowe.

Dodatkowe umiejetnosci kandydatow:

Preferowane doswiadczenie zawodowe na stanowisku pracy zwigzanym z obstugg lokatoréw.
Komunikatywnos¢ w kontaktach z mieszkaricami.

Mile widziane umiejetnosci kosztorysowania, uprawnienia np. SEP.
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Zakres obowigzkow:

= Planowanie, organizacja i kontrola pracy pracownikéw gospodarczych oraz podwykonawcow.

= Bezposrednie, telefoniczne i mailowe przyjmowanie zgtoszen awarii i usterek technicznych
od lokatoréw i najemcéw lokali mieszkalnych i ustugowych.

= Woystawianie zlecen podwykonawcom na usuwanie ww. awarii i usterek.

= Nadzorowanie, kontrolowanie, odbieranie i rozliczanie wykonywanych robét.

= Przygotowywanie zapytan ofertowych na roboty ogdlnobudowlane, elektryczne,
wodno-kanalizacyjne i gazowe.

= Planowanie i organizowanie okresowych przegladéw technicznych.

= Prowadzenie korespondencji wynikajgcej z przedmiotu dziatania, w tym przygotowywanie
pisemnych odpowiedzi w sprawach usuwanych awarii i usterek.

= QOpracowywanie rzeczowo-finansowych planéw remontowych na kolejne lata.

= Prowadzenie biezgcej dokumentacji rozliczeniowe;j i archiwizacji dokumentow.

= Sporzadzanie sprawozdan okresowych z realizacji powierzonych zadan.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

Praca na tym stanowisku wymaga jej podziatu na dwie czesci, przede wszystkim biurowg,
wykonywang przy komputerze. Druga jej czes¢ przypada na prace w terenie, tj. w miejscach, gdzie
znajdujg sie lokale mieszkaniowego zasobu gminy, ktérym zarzadza Spoétka oraz budynki wtasne
STBS-u. Zdecydowana wiekszo$¢ nieruchomosci znajduje sie w miescie Swarzedz, a pozostata czesc

potozona jest w pieciu miejscowosciach na terenie gminy Swarzedz.

Wymagane dokumenty:
1. CV-zdoktadnym opisem przebiegu pracy zawodowe;.
2. List motywacyjny.
3. Oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych.

4. Zgoda na przetwarzanie danych osobowych kandydata do pracy.

Miejsce i termin ztozenia dokumentow

Komplet wymaganych dokumentéw aplikacyjnych, nalezy ztozy¢ osobiscie w siedzibie Spoétki
lub przestaé pocztg na adres: Swarzedzkie TBS Sp. z 0.0., ul. Wrzesinska 13, 62-020 Swarzedz badz
drogg mailowa na adres: biuro@tbs-swarzedz.pl do dnia 17.08.2026 r. (decyduje data wptywu
do Spotki).

Prezes Zarzadu
Swarzedzkiego TBS Sp. z o.0.
/-/ Piotr Seweryn KIJEK
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