Swarzedz, dnia 5 maja 2025 r.

WO0.210.3.2025
Burmistrz Miasta i Gminy Swarze¢dz
oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze

inspektora ds. kontroli
nr ref. 2/2025

Stanowisko pracy: inspektor ds. kontroli
Nazwa i adres jednostki: Urzad Miasta i Gminy w Swarzegdzu, Rynek 1, 62-020 Swarzedz

Wymiar czasu pracy: 1/1 etatu

e

Niezbe¢dne wymagania stawiane kandydatom:

obywatelstwo polskie,

wyksztalcenie wyzsze,

min. 5-letnie dos§wiadczenie zawodowe w obszarze merytorycznym,

wiedza merytoryczna zwigzana ze stanowiskiem,

znajomo$¢ metodyki pracy kontrolera,

umiejetnos¢ korzystania z przepisow prawa,

umiejetnos¢ bezposredniego realizowania kontroli,

umiejetnos$¢ obstugi programow biurowych (Word, Excel, Access),

posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i1 korzystanie z petni praw publicznych,
0. brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.
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5. Dodatkowe wymagania stawiane kandydatom:

wyksztatcenie wyzsze w obszarze: Ekonomia, Finanse, Administracja, Prawo,

znajomos$¢ ustaw: o pracownikach samorzagdowych, o finansach publicznych,

zdolnos¢ analitycznego myslenia, planowania,

zdolnosci komunikacyjne 1 interpersonalne,

zdolnos¢ radzenia sobie ze stresem i rozwigzywania trudnosci, konfliktow,

umiejetnos¢ pracy pod presja czasu,

odpowiedzialnos¢, doktadnos¢, systematycznos$e,

sumiennos¢, bardzo dobra organizacja pracy, zaangazowanie,

dbatos¢ o dobra opini¢ wilasng i pracodawcy, postgpowanie zgodnie z zasadami etyki
zawodowej.
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6. Zakres wykonywanych zadan:

1. realizacja kontroli wewngtrznych planowych i doraznych zgodnie z zasadami i trybem
przewidzianym w przepisach prawnych, powszechnie uznanymi standardami oraz
metodyka,

2. przygotowywanie kontroli, dokumentowanie czynnosci kontrolnych oraz formulowanie
ocen, zalecen, informacji i analiz wynikajacych z przeprowadzonej kontroli i sporzadzanie
dokumentéw pokontrolnych,

3. koordynacja kontroli zewnetrznych, wspotpraca z organami kontroli i audytow w trakcie ich
realizacji, prowadzenie rejestru kontroli zewnetrznych,

4. wspoéludzial w przygotowywaniu raportoOw i sprawozdan przewidzianych w wewnetrznych
regulacjach Urzgdu Miasta i Gminy w Swarzgdzu dotyczacych kontroli wewnetrznej oraz
koordynacja dzialan zwigzanych z kontrolami zewnetrznymi,



7.

9.

5. monitorowanie realizacji polecen 1 rekomendacji pokontrolnych z kontroli wewngtrznych,
zewngtrznych oraz okresowe raportowanie o stanie ich realizacji.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

Pomieszczenie przeznaczone dla stanowiska objetego naborem spelnia wymogi okre§lone
przepisami bezpieczenstwa 1 higieny pracy. Miejsce pracy, znajdujace si¢ na II pigtrze
w budynku Ratusza (Rynek 1), nie jest dostosowane do potrzeb 0sob niepelnosprawnych (brak
windy). Stanowisko pracy zwigzane z praca przy komputerze, obstuga urzadzen biurowych,
przemieszczaniem si¢ wewnatrz budynku. Na stanowisko inspektora ds. kontroli, poza
obywatelami polskimi, moga ubiegac¢ si¢ obywatele Unii Europejskiej oraz obywatele innych
panstw, ktorym na podstawie umow migdzynarodowych lub przepisow prawa wspolnotowego
przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej. Osoba
nieposiadajagca obywatelstwa polskiego moze zosta¢ zatrudniona na stanowisku, na ktérym
wykonywana praca nie polega na bezposrednim lub posrednim udziale w wykonywaniu wladzy
publicznej i funkcji majacych na celu ochrone generalnych interesOw panstwa, jezeli posiada
znajomo$¢ jezyka polskiego potwierdzong dokumentem okreslonym w przepisach stuzbie

cywilnej.

W miesiacu poprzedzajacym date¢ ogloszenia o naborze wskaznik zatrudnienia osob
niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej
i spolecznej oraz zatrudnianiu osob niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6 %

o Tak m Nie
Wymagane dokumenty:

1. kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie - wedlug wzoru
dostepnego na stronie internetowej Urzedu Miasta i Gminy w Swarzedzu oraz w Wydziale
Organizacyjnym w pokoju nr 210,

2. kserokopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania wyksztatcenia
1 kwalifikacji zawodowych,

3. kserokopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy,

4. kserokopie dokumentow poswiadczajacych znajomos$é jezyka polskiego (dotyczy obywateli

Unii  Europejskiej oraz obywateli innych panstw, ktérym na podstawie umow

miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspdlnotowego przystuguje prawo zatrudnienia na

terytorium Rzeczypospolitej Polskiej) — zgodnie z art. 11 ustawy o pracownikach
samorzadowych,

oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

6. oswiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umys$lne przestepstwo skarbowe,

7. oswiadczenie o peinej zdolno$ci do czynno$ci prawnych i korzystaniu z pelni praw
publicznych,

8. o$wiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowigzuje si¢ nie
wykonywa¢ zaje¢ pozostajacych w sprzecznosci lub zwigzanych z zajeciami, ktore
wykonuje w ramach obowiazkéw stuzbowych, wywotujacych uzasadnione podejrzenie
o stronniczos$¢ lub interesownos¢,

. inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiej¢tnosciach,

10. klauzula informacyjna dla oso6b biorgcych udziat w rekrutacji / aplikowania na stanowisko
w Urzgdzie Miasta i Gminy w Swarzedzu z siedzibg przy ul. Rynek 1, 62-020 Swarzgdz —
wedtug wzoru dostepnego na stronie internetowej Urzedu Miasta i Gminy w Swarzedzu:

http://bip.swarzedz.eu/fileadmin/BIP/Praca/2022/Klauzula_informacyjna -
_rekrutacja UMiG_Swarzedz .pdf
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11. kserokopie dokumentéw potwierdzajacych orzeczenie o niepetnosprawnosci w przypadku,
gdy kandydat chce skorzysta¢ z uprawnien wynikajacych z ustawy.

10. Dobrowolnie dokumenty:
1. list motywacyjny,
2. zyciorys/CV.

11. Miejsce i termin zlozenia dokumentow

Komplet wymaganych dokumentéw aplikacyjnych, w zamknigtej kopercie z dopiskiem
,»Nabor na wolne stanowisko urzednicze inspektora ds. kontroli nr ref. 3/2025” nalezy zlozy¢
osobiscie w siedzibie Urzedu lub przesta¢ na adres: Urzad Miasta 1 Gminy w Swarzedzu, Rynek 1,
62-020 Swarzedz do dnia 15 maja 2025 r. (decyduje data wptywu do Urzedu).

Zgloszenia kandydatow po terminie, w inny sposob niz okreslony w ogloszeniu lub bez
kompletu dokumentow, nie beda brane pod uwage w postepowaniu rekrutacyjnym.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na Tablicy Ogloszeniowej w Urzedzie
Miasta 1 Gminy w Swarzedzu (parter) oraz w Biuletynie Informacji Publicznej
(http://bip.swarzedz.eu).

Dokumenty aplikacyjne kandydatoéw, przechowuje si¢ przez okres 3 miesiecy od dnia
zatrudnienia wybranego kandydata. Po uptywie wskazanego okresu, dokumenty zostang przekazane
do archiwum w celu wybrakowania.

Burmistrz Miasta i Gminy Swarzedz

/-/ Marian Szkudlarek


http://bip.swarzedz.eu/

