WYMELDOWANIE LUB UCHYLENIE ZAMELDOWANIA W
DRODZE DECYZJI ADMINISTRACYJNEJ

Kazdy polski obywatel, ktory opuszcza swoje miejsce pobytu statego musi wymeldowac
sie najpdézniej w dniu, w ktérym wyprowadza sie z miejsca dotychczasowego
zameldowania na pobyt staty. Podobnie jest w przypadku wyprowadzki z miejsca pobytu
czasowego - jezeli osoba wyprowadzi sie przed uptywem zadeklarowanego terminu
pobytu, musi ten fakt zgtosi¢ w urzedzie.

Jezeli jednak, pomimo wyprowadzki osoba nie wymeldowata sie z pobytu statego
lub czasowego, z wnioskiem o wymeldowanie moze wystgpi¢ ten, kto jest wiascicielem
danego mieszkania czy domu, lub posiada inny dokument potwierdzajgcy jego prawo
do lokalu lub nieruchomosci (np. najem, przydziat itp.).

Jesli natomiast, dana osoba pomimo zameldowania nie mieszkata i nie mieszka nadal pod
wskazanym adresem, wtedy ten kto posiada uprawnienie do danego lokalu moze wystgpic
z wnioskiem o uchylenie (anulowanie) niewtasciwego zameldowania.

Wymagane dokumenty

— pisemny wniosek o wymeldowanie lub uchylenie czynnosci materialno-technicznej
zawierajgce swoje dane teleadresowe, dane osoby, ktéra ma by¢ wymeldowana
lub ktorej meldunek ma zosta¢ uchylony, a takze mozliwie jak najpetniej nalezy
opisac¢ kiedy i w jakich okolicznosciach ta osoba wyprowadzita sie. Jesli jest znany
aktualny adres zamieszkania, miejsce pracy, numer telefonu. Dane te ufatwig
w szybszym nawigzaniu kontaktu z osobg, ktéra ma zosta¢ wymeldowana co moze
przyspieszy¢ zakonczenie sprawy,

— kserokopia dokumentu potwierdzajgca tytut prawny do lokalu: wypis z ksiegi
wieczystej, umowa cywilno-prawna, decyzja administracyjna, orzeczenie sadu
lub inny dokument poswiadczajgcy tytut prawny do lokalu,

— optata skarbowa za wydanie decyzji w wysokosci 10,- zt

— z chwilg udzielenia petnomocnictwa potwierdzenie wniesienia optaty skarbowej
w wysokosci 17,- zt za udzielone pethomocnictwo

Miejsce zlozenia dokumentow
Urzad Miasta i Gminy w Swarzedzu,
Biuro Podawcze ( parter)

ul. Rynek 1

tel. 61 65 12 000

Termin i sposéb zatatwienia

Decyzje administracyjng Burmistrz Miasta i Gminy Swarzedz wydaje w terminie
do 2 miesiecy od daty zlozenia wymaganych dokumentow. W przypadku
skomplikowanego postepowania termin moze ulec przedtuzeniu, o czym, jednakze organ
obowigzany jest w takim przypadku zawiadomi¢ strone o niezatatwieniu sprawy
i wyznaczy¢ nowy termin jej zatatwienia.



Tryb odwotawczy

Od decyzji przystuguje prawo wniesienia odwotania do Wojewody Wielkopolskiego
w Poznaniu w terminie 14 dni od doreczenia decyzji

Oplaty

Optata w wysokosci 10,- zt za wydanie decyzji administracyjnej
Optata chwilg udzielenia petnomocnictwa w wysokosci 17,- zt
Optate skarbowg wnosi sie na rachunek bankowy:

nr rachunki 13 1600 1084 1843 0348 6000 0004



