ZGLOSZENIE WYMELDOWANIA Z MIEJSCA POBYTU STALEGO 1
CZASOWEGO

Informacje ogolne.

Wymeldowanie powinno nastapi¢ w sytuacji, kiedy osoba opuszcza dotychczasowe miejsce
zameldowania.

Obowiazek ten dotyczy tak obywateli polskich jak i cudzoziemcow.

Osoba, ktora opuszcza miejsce pobytu stalego lub czasowego, jest obowigzana wymeldowac si¢ w
organie gminy, wlasciwym ze wzgledu na dotychczasowe miejsce pobytu stalego, najpdzniej w
dniu jego opuszczenia tego miejsca.

Wymeldowanie na wniosek osoby dotychczas przebywajacej pod danym adresem jest czynno$cia
materialno-techniczna.

Kto jest zobowigzany do dokonania wymeldowania.

- osoba dokonujaca wymeldowania — osobi$cie

- za osobe nieposiadajaca zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajgca ograniczong zdolnos¢
do czynno$ci prawnych obowigzek meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel ustawowy, opiekun
prawny lub inna osoba sprawujgca nad nig faktyczng opieke w miejscu ich wspolnego pobytu.

- wymeldowania z pobytu statego lub czasowego mozna dopetni¢ przez pelnomocnika,
legitymujacy si¢ pelnomocnictwem, o ktérym mowa w art.33 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.
kodeks postepowania administracyjnego, udzielonym przez wnioskodawce¢ na pismie, po okazaniu
W organie gminy przez petnomocnika do wgladu jego dowodu osobistego lub paszportu

Uwaga: zgloszenie zgonu, dokonane w urzedzie stanu cywilnego zgodnie z przepisami prawa o
aktach stanu cywilnego, zast¢puje wymeldowanie osoby zmarlej, bez koniecznosci
wypelniania formularzy.

Wymeldowania z dotychczasowego miejsca pobytu statego lub czasowego mozna dokonaé podczas
zameldowania w nowym miejscu pobytu, wskazujagc adres dotychczasowego miejsca pobytu, z
ktérego ma nastapi¢ wymeldowanie lub zglaszajac wyjazd za granicg na pobyt staty, co skutkuje
wymeldowaniem z miejsca pobytu stalego 1 czasowego albo wyjazd na okres dtuzszy niz 6
miesiecy bez zamiaru stalego pobytu za granica — skutkuje wymeldowaniem z miejsca pobytu
czasowego.

Gdzie i w jakiej formie mozna dokonaé¢ wymeldowania.

Wymeldowania mozna dokonac:

- w formie pisemnej na formularzu ,,ZGEOSZENIE WYMELDOWANIA Z MIEJSCA POBYTU
STALGO” lub ,,ZGLOSZENIE WYMEDLOWANIA Z MIEJSCA POBYTU CZASOWEGO” w
organie gminy wlasciwym ze wzgledu na miejsce dotychczasowego pobytu, przedstawiajac do
wgladu dowdd osobisty lub paszport

- w formie dokumentu elektronicznego na formularzu ,,ZGELOSZENIE WYMEDLOWANIA Z
MIEJSCA POBYTU STALEGO” lub ,ZGLOSZENIE WYMEDLOWANIA Z POBYTU
CZASOWEGO”, ktére umozliwiaja wprowadzenie danych do systemu teleinformatycznego
organu gminy, wlasciwego ze wzgledu na miejsce dotychczasowego pobytu, pod warunkiem
otrzymania przez osobe¢ urzedowego poswiadczenia odbioru

- zgloszenie wymeldowania w formie pisemnej mozna dokonaé réwniez przez petlnomocnika,
legitymujacego si¢ pelnomocnictwem o ktorym mowa w art. 33 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960
r. - Kodeks postgpowania administracyjnego, po okazaniu przez pelnomocnika do wgladu jego
dowodu osobistego lub paszportu.

Miejsce i termin zlozenia dokumentow.
- Urzad Miasta i Gminy w Swarzgdzu, Referat Spraw Obywatelskich w Swarzgdzu, ul. Poznanska
25 II p. pok. 209, tel. 61 65-12-310 w przypadku dokonywania jedynie czynnos$ci wymeldowania



- urzad gminy wilasciwy ze wzgledu na polozenie nieruchomosci, w ktdrej osoba zamieszkuje — w
przypadku zameldowania z rdownoczesnym wymeldowaniem z dotychczasowego miejsca pobytu
lub zgtoszenia wyjazdu

Termin i sposob zalatwienia sprawy.
W chwili przyjecia zgloszenia meldunkowego

Oplaty.
Z tytulu wymeldowania nie jest pobierana zadna optata

Wymeldowanie w drodze administracyjnej i tryb odwolawczy.

Zgodnie z art.35 ustawy, organ gminy, wlasciwy ze wzgledu na potozenie nieruchomosci, w ktorej
zamieszkuje osoba zameldowana, wydaje z urzedu lub na wniosek wiasciciela lub podmiotu
dysponujacego tytutem prawnym do lokalu wydaje decyzje w sprawie wymeldowania obywatela
polskiego, ktory opuscit miejsce pobytu stalego albo opuscit miejsce pobytu czasowego przed
uptywem deklarowanego okresu pobytu nie dopetnit obowigzku wymeldowania sig.

Wymagane dokumenty.

- pisemny wniosek o wymeldowanie zawierajacy dane osoby podlegajacej wymeldowaniu i
uzasadnienie

- dokument potwierdzajacy tytul prawny do lokalu: wypis z ksiggi wieczystej; umowa cywilno-
prawna; decyzja administracyjna; orzeczenie sagdu lub inny dokument poswiadczajacy tytut prawny
do lokalu

Miejsce ztozenia dokumentow.
Urzad Miasta 1 Gminy Swarzedz, Rynek 1 — biuro podawcze

Termin i sposob zalatwienia.

- termin zatatwienia sprawy- wydania decyzji administracyjnej — nie pdzniej niz w ciggu miesiaca,
a w sprawach szczegdlnie skomplikowanych nie pdzniej niz w ciggu 2 miesi¢cy; termin ten moze
zosta¢ przedtuzony, jednakze organ obowigzany jest w takim przypadku zawiadomi¢ strong o
niezatatwieniu sprawy 1 wyznaczy¢ nowy termin jej zatatwienia

- zatatwienie sprawy poprzez wydanie decyzji w sprawie wymeldowania osoby

Tryb odwolawczy.

- od decyzji przystuguje prawo wniesienia odwotania do Wojewody Wielkopolskiego w Poznaniu w
terminie 14 dni od dnia dorgczenia decyzji

- odwotanie sktada si¢ za posrednictwem Burmistrza Miasta i Gminy Swarzedz

Oplaty.
Oplata w wysokosci 10 zt za wydanie na wniosek decyzji administracyjne w I instancji. Odwotanie
zwolnione z optaty skarbowe;.



