ZAMELDOWANIE NA POBYT STALY

Informacje ogolne.

Pobytem stalym jest zamieszkanie w okreslonej miejscowos$ci pod oznaczonym adresem z
zamiarem statego przebywania.

W tym samym czasie mozna miec tylko jedno miejsce pobytu statego.

Zameldowanie shuzy wylacznie celom ewidencyjnym i ma na celu potwierdzenie faktu pobytu
osoby w miejscu, w ktorym si¢ zameldowata.

Gdzie i w jakiej formie mozna dokona¢ zameldowania.
Mozna dokona¢ zameldowania na pobyt staty:
1. bez rownoczesnego wymeldowania si¢ z poprzednich miejsc pobytu;
2. zrownoczesnym wymeldowaniem si¢ z dotychczasowego miejsca pobytu.

Zameldowania na pobyt staly dokonuje sig:
w formie pisemnej na formularzu ,,ZGLOSZENIE POBYTU STALEGO” w organie gminy,
wlasciwym ze wzgledu na miejsce potozenia nieruchomosci, w ktdrej osoba zamieszkuje.

Kto moze dokona¢ czynnoS$ci zameldowania.

- osoba dokonujgca zameldowania — osobiscie

- pelnomocnik, legitymujacy si¢ pelnomocnictwem, o ktdrym mowa w art.33 § 2 ustawy z dnia 14
czerwca 1960 r. - kodeks postepowania administracyjnego, udzielonym przez wnioskodawce na
pismie, po okazaniu w organie gminy przez pelnomocnika do wgladu jego dowodu osobistego lub
paszportu

- za osobe¢ nieposiadajaca zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajaca ograniczong zdolnos¢
do czynnosci prawnych obowigzek meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel ustawowy, opiekun
prawny lub inna osoba sprawujaca nad nig faktyczng opieke w miejscu ich wspdlnego pobytu.

Uwaga: zameldowanie w stosunku do dzieci obywateli polskich, urodzonych na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, jest dokonywane z urzedu przez kierownika urzedu stanu
cywilnego sporzadzajacego akt urodzenia.

Zameldowanie na pobyt staty dziecka nastepuje z dniem sporzadzenia aktu urodzenia, w miejscu
pobytu rodzicoéw albo tego z rodzicow, u ktérego dziecko stale przebywa.

Wymagane dokumenty.

- wypehliony 1 podpisany formularz ,ZGLOSZENIE POBYTU STALEGO”, na ktorym
potwierdzenia faktu pobytu osoby pod wskazanym adresem dokonuje wiasciciel lub innym
podmiot dysponujacy tytulem prawnym do lokalu w formie wtasnorgcznego, czytelnego podpisu

- do wgladu — dowod osobisty lub paszport osoby dokonujacej zameldowania

- do wgladu — dokument potwierdzajacy tytul prawny do lokalu, np. umowa cywilno-prawna, wypis
z ksiggi wieczystej, decyzja administracyjna, orzeczenie sadu lub inny dokument po§wiadczajacy
tytul prawny do lokalu. Jezeli osoba, ktora dokonuje zameldowania dysponuje tytulem prawnym
do lokalu — sama dokonuje potwierdzenia faktu pobytu osoby w danym lokalu

Miejsce i termin zlozenia dokumentow.

- Wypelniony 1 podpisany formularz ,,ZGLOSZNIE POBYTU STALEGO” nalezy ztozy¢ w
Urzegdzie Miasta i Gminy w Swarzedzu , Referat Spraw Obywatelskich w Swarzedzu, ul.
Poznanska 25 II p. pok. 209, tel. 61 65-12-310 najpdzniej w 30 dniu liczac od dnia przybycia do
nowego miejsca pobyt statego.

Termin i sposob zalatwienia sprawy.
1. Niezwlocznie — w chwili przyjecia przez organ gminy zgloszenia meldunkowego



Organ gminy wydaje takiej osobie z urzedu ,,ZASWIADCZENIE O ZAMEDLOWANIU NA
POBYT STALY”, wazne do chwili zmiany miejsca zameldowania

2. Organ gminy rozstrzyga o zameldowaniu w drodze decyzji:

- w przypadku, gdy dane zgtoszone do zameldowania budzg watpliwosci ( w szczegdlnosci braku
potwierdzenia na formularzu, przez osobg¢ dysponujaca tytulem prawnym do lokalu faktu
przebywania osoby w lokalu);

- w przypadku watpliwosci co do stalego lub czasowego charakteru pobytu osoby pod
deklarowanym adresem.

Oplaty.

Czynno$¢ zameldowania jest wolna od optlat.

Oplaty nie pobiera si¢ rowniez za wydanie ,,ZASWIADCZENIA O ZAMELDOWANIU NA
POBYT STALY”



