ZARZADZENIE NR WOM.0050.1.22.2021
BURMISTRZA MIASTA | GMINY SWARZEDZ

z dnia 15 lutego 2021 r.

w sprawie ustalenia zasad dokonywania zmian w budzecie Gminy Swarzedz przez

samorzadowe jednostki budzetowe

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U.
z 2020 r. poz. 713 z pézn. zm.) oraz art. 257 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z p6zn. zm.) Burmistrz Miasta i Gminy Swarzedz

zarzgdza, co nastepuje:

§ 1.

llekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o:

1)

2)

= o

Portalu — rozumie sie przez to aplikacje Portal Finansowo-Budzetowy autorstwa Rekord
Sl sp. z 0.0. ;

Samorzadowej jednostce budzetowej — rozurie sie przez to jednostki budzetowe
Gminy Swarzedz stanowigce: szkoly podstawowe, przedszkola, ztobek miejski,
schronisko mtodziezowe, Os$rodek Pomocy Spotecznej w Swarzedzu, Srodowiskowy
Dom Samopomocy w Swarzedzu, Swarzedzkie Centrum Sportu i Rekreacji.

Whniosku — rozumie sig przez to wniosek samorzgdowej jednostki budzetowej o
dokonanie zmiany w planie finansowym w zakresie dochodoéw albo wydatkow.

§ 2.

Zmiany w budzecie Gminy Swarzedz wprowadza sie uchwatami Rady Miejskiej
w Swarzedzu oraz zarzadzeniami Burmistrza Miasta i Gminy Swarzedz w zakresie
okreslonym w art. 257 i 258 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z pézn. zm.).

Podstawg dokonywania zmian w budzecie Gminy Swarzedz, w zakresie planéw
finansowych samorzadowych jednostek budzetowych, sg wnioski sporzadzane na
zasadach okreslonych niniejszym zarzadzeniem.

§ 3.
Whiosek sporzgdzany jest w Portalu, a nastepnie przekazywany za posrednictwem
komunikacji elektronicznej do Wydziatu Budzetu i Analiz Urzedu Miasta i Gminy
w Swarzedzu.
Whiosek sporzgdzany jest w petnych ztotych, z wyjgtkiem zmian w zakresie projektow
realizowanych z udziatem $rodkéw zagranicznych.
Whiosek powinien bezwzglednie zawiera¢ uzasadnienie proponowanych zmian.
Whioski powinny by¢ sktadane na biezaco, z chwilg stwierdzenia wystapienia potrzeby
dokonania okreslonej zmiany, bez zbednej zwiloki, bezwzglednie przed dokonaniem
wydatku.
Whioski weryfikowane sg przez Wydziat Budzetu i Analiz Urzedu Miasta i Gminy
w Swarzedzu pod wzgledem rachunkowym oraz pod wzgledem zgodnosci z wymogami
okresionymi niniejszym zarzadzeniem, a takze z przepisami obowigzujgcego prawa.
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6. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci we wniosku w wyniku dokonanej weryfikacji,
wnioskodawca zobowigzany jest do niezwtocznego ich usuniecia i ponownego
przekazania wniosku w Portalu.

§ 4.

1. Whnioski o dokonanie zmian w planie finansowym szkét podstawowych, przedszkoli,
ztobka oraz schroniska mtodziezowego podlegajg akceptacji merytorycznej Wydziatu
Edukacji Urzedu Miasta i Gminy Swarzedz oraz Il Zastepcy Burmistrza Miasta i Gminy

Swarzedz.

2. Whnioski o dokonanie zmian w planie finansowym OsSrodka Pomocy Spotecznej
w Swarzedzu, Srodowiskowego Domu Pomccy Spotecznej podlegajg akceptadii
merytorycznej || Zastepcy Burmistrza Miasta i Gminy Swarzedz.

3. Whnioski o dokonanie zmian w planie finansowwym Swarzedzkiego Centrum Sportu
i Rekrzacji podlegajg akceptacji merytorycznej Sexretarza Gminy Swarzedz.

4. Po uwzglednieniu zmian w budzecie Gminy Swa:zedz, Skarbnik Gminy Swarzedz oraz
Burmistrz Miasta i Gminy Swarzedz zawiadamiajg samorzadowe jednostki budzetowe

o dokonanych zmianach. Zawiadomienia przekazywane sg za posrednictwem poczty
elektronicznej.
§ 5.

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie dyrektyrom (kierownikom) samorzadowych
jednostek budzetowych oraz Kierownikowi Wyc ziatu Budzetu i Analiz Urzedu Miasta
i Gminy Swarzedz.

§ 6.

Nadzor nad realizacjg zarzadzenia powierza sig Sarbnikowi Gminy Swarzedz.

§7.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2021 r.
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UZASADNIENIE

Gmina Swarzedz posiada narzedzia informatyczne umozliwiajgce sktadanie
w formie elektronicznej wnioskéw o dokonanie zmian w planie finansowym w zakresie
dochedéw albo wydatkéw przez samorzgadowe jednostki budzetowe.

Sktadanie wnioskéw drogg elektroniczng jest uzasadnione ze wzgledow
finansowych (oszczedno$ci zwigzane z drukiem wnioskdéw oraz koniecznoscig ich
archiwizacji), jak réwniez z uwagi na organizacje pracy jednostek (brak koniecznosci
dostarczania dokumentéw w formie papierowej do Urzedu Miasta i Gminy w Swarzedzu.

W zwigzku z powyzszym podjecie zarzgdze nia jest zasadne.
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