ZARZADZENIE NR WOM.0050.1.106.2020
BURMISTRZA MIASTA | GMINY SWARZEDZ

z dnia 24 lipca 2020 r.

w sprawie: opracowania materiatow planistycznych do projektu uchwaly budzetowej
Miasta i Gminy Swarzedz na rok 2021

Na podstawie: art. 30 ust. 2 pkt. 1 oraz art. 33 ust. 11 ust. 3 ustawy z dnia 08 marca 1990r.
o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2020r. poz. 713) oraz § 3 uchwaty Nr IX/135/2019 Rady
Miejskiej w Swarzedzu z dnia 25 czerwca 2019r. w sprawie: trybu prac nad projektem uchwaty
budzetowej i szczegotowosci materiatow informacyjnych towarzyszacych projektowi budzetu
zarzgdzam co nastepuje:

§1.

Zobowiazuje kierownikéw wydziatow Urzedu Miasta i Gminy w Swarzedzu, kierownika
Urzedu Stanu Cywilnego, kierownika Biura Rady Miejskiej, komendanta Strazy Miejskiej,
dyrektoréw jednostek sektora finanséw publicznych finansowanych z budzetu Gminy,
samorzadowych zakladéw budzetowych i instytucji kultury, sotectwa Gminy Swarzedz, do
opracowania materiatow planistycznych w zakresie dochodow i wydatkéw budzetowych do
projektu budzetu na rok 2021, zgodnie z zatozeniami wskazanymi w niniejszym zarzadzeniu,
w terminie do dnia 30 wrzesnia 2020r.

§2.

Materiaty planistyczne nalezy opracowa¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa,
aktami wewnetrznymi oraz umowami i porozumieniami zawieranymi przez Gmine Swarzedz
oraz inne jednostki sektora finansow publicznych finansowane z budzetu Gminy Swarzedz
z innymi podmiotami, w tym w szczegolnosci:

1) ustawg z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2019r. poz. 869 ze
zmianami);

2) ustawg zdnia 21 lutego 2014r. o funduszu soteckim (tj. Dz.U. z2014r. poz.301ze
zZmianami);

3) rozporzadzeniem Ministra Finanséw zdnia 7 grudnia 2010r. w sprawie sposobu

prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzgdowych zaktadow
budzetowych (t.j. Dz. U. z 2019. poz. 1718);

4) rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 02 marca 2010r. w sprawie szczegotowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodow oraz $rodkéw pochodzacych ze
2rédet zagranicznych (t.j. Dz. U. z 2014r. poz. 1053 ze zmianami);

5) uchwatg Nr 1X/135/2019 Rady Miejskiej w Swarzedzu z dnia 25 czerwca 2019r. w sprawie:
trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej i szczegotowosci materiatow informacyjnych
towarzyszacych projektowi budzetu.

§ 3.

1 Szacowanie dochodéw winno opiera¢ sig na zasadach ostroznosciowych i gruntownie
uzasadnionych.

2. W zakresie prognozowania dochodéw nalezy uzasadni¢ kazdy sktadnik, podajgc jego
szczegotowa kalkulacje.
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3. Dochody budzetu ujmuje si¢ w podziale na dochody biezgce i majgtkowe.
4. Planujac dochody nalezy uwzgledni¢ przede wszystkim nastepujace zatozenia:

1) dochody z podatkéw i optat lokalnych planowane winny by¢ na poziomie dochodéw z roku
2020,

2) udziaty w podatku dochodowym od osob fizycznych iprawnych do czasu okreslenia
wstepnych wielkosci przez Ministra Finanséw prognozuje si¢ w wysokosci przyjetej
w budzecie Gminy na rok 2020,

3) subwencje do czasu okreslenia wstepnych wielkosci przez Ministra Finansow przyjmuje sie
na poziomie subwencji na rok 2020,

4) dotacje z budzetu panstwa na realizacje zadan wiasnych i z zakresu administracji rzadowe;j
do czasu okreslenia ich wysoko$ci przyjmuje sie na poziomie roku 2020,

5) planujgc  dochody z mienia komunalnego nalezy wskaza¢ precyzyjnie tytut z jakiego
dochody s3 nalezne a takze uwzgledni¢ w szczegolnosci:

a) roczne raty z tytutu sprzedazy w latach ubiegtych lokali, gruntéw i budynkéw,

b) roczne optaty z tytutu uzytkowania wieczystego gruntow,

c) wykaz proponowanych do sprzedazy sktadnikéw mienia wraz z ich wstepng wyceng,
d) planowane wptywy na poczet zalegtosci.

§ 4.
1. Wydatki nalezy planowac racjonalnie i oszczednie.

2. W trakcie planowania wydatkow w pierwszej kolejnosci nalezy uwzglednia¢ zadania
obligatoryjne i kontynuowane - wynikajgce w szczegolnosci z zawartych umoéw, ugod,
porozumien.

3. Planujgc wydatki nalezy uwzgledni¢ nowe zadania w szczegolnosci te, ktérych realizacja
moze rozpoczaé sie dopiero od 2021r.

4. Wydatki nalezy uzasadni¢, omawiajac szczegotowo ich zasadno$¢. Kalkulacje wysokosci
wydatkéw nalezy sporzadzi€ w sposéb racjonalny, celowy i gospodarny  przyjmujac
nastepujgce zatozenia w zakresie ich planowania:

1) uwzgledni¢ wydatki na zadania nowe, nierealizowane w roku poprzednim;

2) kalkulujgc wydatki w roku 2021 jako podstawe nalezy przyja¢ przewidywane ich wykonanie
w roku 2020;

3) zadania remontowe uwzgledni¢ nalezy tylko w zakresie niezbednym dla prawidtowego
funkcjonowania uwzgledniajgc w szczegolnosci remonty zwigzane z decyzjami i nakazami
organéw nadzoru.

§ 5.
Sporzgdzajgc plan zatrudnienia i fundusz ptac nalezy przyjg¢ wskaznik wzrostu
wynagrodzen o 5%.
§ 6.

Whioski sotectw o przyznanie $rodkéw z funduszu soteckiego zgodnie z ustawg o funduszu
soteckim winny zawierac:

1) szczegdtowe (opisowe) wskazanie zadania przewidzianego do realizacji,
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2) kalkulacje kosztow realizacji zadania wraz z przewidywang datg jego realizacji,

3) uzasadnienie zawierajgce w szczegdlnosci ustosunkowanie sig¢ do ustawowych przestanek
zawartych w art. 2 ust. 6 ustawy o funduszu soteckim.

§7.

1. Przy planowaniu przychodéw Skarbnik Gminy uwzgledni w szczegdlnosci wptywy
pochodzgce:

1) z pozyczek, kredytéw i papierow wartosciowych,
2) z innych operaciji finansowych.
2. Przy planowaniu rozchodéw Skarbnik Gminy uwzgledni w szczegolnosci:
1) sptaty otrzymanych pozyczek i kredytow,
2) wykup papieréw wartosciowych
3) inne operacje finansowe.

§8.

1. Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na rok 2021 nalezy sporzgdzi¢
w formie opisowej i tabelarycznej. Czgs¢ opisowg nalezy przygotowac ze szczegolnym
uwzglednieniem zasad zawartych w § 4 pkt 4 niniejszego zarzadzenia w podziale na zadania
(zgodnie z numeracjg aplikacji LOTUS NOTES), dzialy i rozdziaty. Ponadto, materiaty nalezy
sporzadzié w formie tabelarycznej zgodnie z udostepnionym przez Skarbnika Gminy wzorem
w formie elektronicznej, ktérego wydruk stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia (ze
szczeg6lnym uwzglednieniem harmonogramu dochodéw i wydatkéw w poszczegdinych
miesigcach 2021 r.).

2. Przygotowane materiaty nalezy w formie papierowej oraz elektronicznej za posrednictwem
aplikacji LOTUS NOTES, przedtozy¢ Skarbnikowi Gminy (dotyczy wydziatéw i biur Urzedu
Miasta i Gminy w Swarzedzu, pozostate jednostki materiaty sktadajg na adres poczty
elektronicznej: skarbnik@swarzedz.pl).

§ 9.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

v G

awdzono pod wzgl
formalno-prawn

Radca Prawny
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UZASADNIENIE

W zwigzku z koniecznoscig rozpoczecia prac nad konstruowaniem
projektu budzetu Gminy na rok 2021 zaistnial obowigzek wskazania zatozen i
zasad ktérymi nalezy kierowac sig opracowujac materiaty majace stanowic
podstawe opracowania projektu uchwaty.

Niniejsze zarzadzenie ma na celu ustalenie jednolitych zasad, ktérymi
nalezy kierowac sie planujac w szczegdlnosci wydatki i dochody. Akt ten takze
wskazuje podstawowe zatozenia dotyczace wysokoéci wydatkow i dochodow w

roku 2021.

Zarzadzenie niezbedne jest w celu usprawnienia pracy nad projektem
uchwaty budzetowej na rok 2021 zgodnie z zasadami racjonalnego
gospodarowania srodkami publicznymi.

SKARBNIK 1

C@g’wzsoz

Karolina Dziekan
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