ZARZADZENIE NR WOM.0050.1.105.2020
BURMISTRZA MIASTA | GMINY SWARZEDZ

z dnia 24 lipca 2020 r.

w sprawie formy i sposobu przekazywania sprawozdan budzetowych i sprawozdan
w zakresie operacji finansowych.

Na podstawie art. 33 ust. 3 i ust. 5 ustawy z dnia 08 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym (t.j.
Dz. U. z2020r.. poz. 713) § 12 ust. 4 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia
09 stycznia 2018r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (t.j. Dz. U. z 2019r. poz. 1393 ze
zmianami), § 9 ust. 1 Rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010r. w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (t.
z 2014r. Dz. U. poz. 1773) zarzgdzam, co nastepuje:

§1.
Uzyte w niniejszym zarzgdzeniu wyrazenia oznaczaja:
1) portal - aplikacja Portal Finansowo-Budzetowy autorstwa Rekord Sl sp. z 0. 0.;

2) sprawozdania budzetowe - sprawozdania o ktérych mowa w Rozporzgdzeniu Ministra
Rozwoju i Finanséw z dnia 09 stycznia 2018r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej
(Dz. U. z 2019r. poz. 1393 ze zmianami) do sporzadzenia ktérych zobowigzani sg kierownicy
jednostek budzetowych;

3) samorzadowa jednostka budzetowa - jednostki budzetowe Gminy Swarzedz stanowigce
szkoty podstawowe, przedszkola, ztdbek miejski, schronisko mtodziezowe, Urzad Miasta
i Gminy w Swarzedzu, O$rodek Pomocy Spotecznej w Swarzedzu, Swarzedzkie Centrum
Sportu i Rekreacji, Dzienny Dom Senior Wigor w Swarzedzu;

4) rozporzadzenie - Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 09 stycznia 2018r.
w sprawie sprawozdawczoéci budzetowej (t.j. Dz. U. z 2019r. poz. 1393 ze zmianami).

§2.

1. Sprawozdania budzetowe, dyrektorzy (kierownicy) samorzadowych jednostek
budzetowych oraz Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Swarzedzu przekazujg wytgcznie
w formie elektronicznej za posérednictwem portalu, w terminach wskazanych w rozporzadzeniu.
Sporzadzone w ten sposéb sprawozdanie budzetowe winno zostac¢ podpisane przez gtébwnego
ksiegowego i dyrektora (kierownika) samorzadowej jednostki budzetowej (dyrektora Zaktadu
Gospodarki Komunalnej w Swarzedzu) lub osoby przez nich upowaznione, kwalifikowanym
podpisem elektronicznym.

2. W przypadku awarii portalu i braku mozliwosci przekazania sprawozdania budzetowego
w formie elektronicznej, po uprzednim przekazaniu informacji o awarii portalu Kierownikowi
Wydziatu Budzetu i Analiz Urzedu Miasta i Gminy w Swarzedzu, sprawozdanie budzetowe
przekazaé nalezy w formie papierowej podpisane i opatrzone imienng pieczatkq przez dyrektora
(kierownika) i gtéwnego ksiegowego samorzadowej jednostki budzetowej (Zaktadu Gospodarki
Komunalnej w Swarzedzu) lub osoby przez nich upowaznione, w terminie wynikajgcym
z rozporzadzenia. Po usunieciu awarii nalezy niezwlocznie sprawozdanie budzetowe
wprowadzi¢ do portalu.
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1. Jednostki sektora finanséw publicznych zobowigzane do ztozenia Burmistrzowi Miasta
i Gminy Swarzedz sprawozdan o ktérych mowa w Rozporzgdzeniu Ministra Finanséw z dnia
4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie
operacji finansowych (tj. Dz.U. z2014r. poz. 1773) sktadajg je w formie dokumentu
w terminach wskazanych w w/w rozporzgdzeniu.

2. Sprawozdania te tworzone sg w portalu, podpisywane kwalifikowanym podpisem
elektronicznym i przekazywane za pomocg portalu Burmistrzowi Miasta i Gminy Swarzedz.
Nastepnie jednostka sektora finanséw publicznych drukuje z portalu sprawozdanie, kierownik
jednostki i gtowny ksiegowy lub osoby przez nich upowaznione je podpisujg iw formie
dokumentu przekazujg w terminie okreslonym w w/w rozporzgdzeniu Burmistrzowi Miasta
i Gminy Swarzedz.

§ 4.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy, Kierownikowi Wydziatu Budzetu
i Analiz Urzedu Miasta i Gminy w Swarzedzu oraz dyrektorom (kierownikom) samorzgdowych
jednostek budzetowych oraz dyrektorowi Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Swarzedzu.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 pazdziernika 2020r. ima zastosowanie do
sprawozdan sktadanych poczawszy od 1 pazdziernika 2020r.

RLOTE

Radca Prawny
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UZASADNIENIE

W zwigzku z mozliwoscig sktadania sprawozdan budzetowych w formie
elektronicznej i posiadaniu przez Gming Swarzedz narzedzi informatycznych
umozliwiajacych takie dziatanie wydanie niniejszego zarzadzenia jest zasadne.

Elektroniczne przekazywanie sprawozdan Burmistrzowi Miasta i Gminy Swarzedz
jest uzasadnione ze wzgledow zaréwno finansowych (oszczednosci zwigzane z drukiem
sprawozdan, mozliwosciami ich archiwizacji) jak i organizacyjnych pracy jednostek
(konieczno$¢ dostarczenia w terminie do Urzgdu Miasta i Gminy w Swarzedzu).

W zwiazku z powyzszym podjecie zarzgdzenia jest konieczne i zasadne.

~SKARBNIK (1)
GMINY SWARZEDZ
&1/ A )
Karolina Dziekan
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