~ ZARZADZENIE NR WOM.0050.1.47.2020
BURMISTRZA MIASTA | GMINY SWARZEDZ

z dnia 12 marca 2020 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia nr WS0.01 51-0074/2009 Burmistrza Miasta i Gminy
Swarzedz z dnia 30 czerwca 2009 r. w sprawie ustalenia regulaminu pracy Urzedu Miasta
i Gminy w Swarzedzu

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (t.j. Dz. U.
z2019r., poz.506zp6zn. zm.), art. 42 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (tj. Dz.U. z2019r., poz. 1282) iart. 1042 oraz art. 140!
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (tj. Dz. U. z 2019 ., poz. 1040 z pozn. zm.)
zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

W okresie od dnia 12 marca 2020 r. do dnia 27 marca 2020 r. pracownicy mog3 skorzystac
z ruchomego czasu pracy.

§ 2.

Ruchomy czas pracy, o ktorym mowa w § 1, moze by¢ stosowany do pracownikow Urzedu,
z wytaczeniem pracownikow Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego i Ochrony Przeciwpozarowej
oraz pracownikéw Strazy Miejskiej w Swarzedzu.

§ 3.

Pracownicy, o ktorych mowa w § 2, moga $wiadczyé prace w godzinach od 7:00 do 17:00
z zachowaniem tygodniowej normy czasu pracy wynoszacej 40 godz. oraz z zachowaniem
minimalnych okreséw odpoczynkowych dobowych i tygodniowych. Godzina przyjscia badz
wyjécia z pracy ewidencjonowana bedzie od petnej godziny i od potowki godziny. Godziny pracy
Urzedu pozostaja bez zmian.

§ 4.

Pracownicy chcacy skorzysta¢ z ruchomego czasu pracy zobowigzani sg do ztozenia
o$wiadczenia o terminie i godzinach $wiadczenia pracy, podpisanego przez bezposredniego
przetozonego. Ponadto, pracownik zobowigzany jest wysta¢ informacje o rozpoczeciu
i zakonczeniu pracy poprzez program IMB Lotus Urzad 2020 do Kierownika swojego Wydziatu
oraz do Kierownika Wydziatu Organizacyjnego.

§ 5.
Zobowiazuje sie Kierownikow Wydziatow do zapewnienia obstugi pracy Wydziatow
w godzinach urzedowania.
§ 6.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym porozumieniem stosuje sie przepisy Kodeksu
pracy.

Id: 7ABFEB1C-2A5E-4BE4-8519-9DD81B8C6239. Przyjety Strona 1



§7.

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Swarzedz.

§ 8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie zdniem wydania, po uzyskaniu zgody pracownika na
niezachowanie terminu dwéch tygodni od podania go do wiadomosci.
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