ZARZADZENIE NR WOM.0090.A.9. 2020

BURMISTRZA MIASTA | GMINY SWARZEDZ
z dnia 2 stycznia 2020 r.

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci

Na podstawie: art. 10ust. 1i2 ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tj. Dz.U. z2019r.,, poz.351ze zm.), art 53 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. z 2019r., poz. 869) oraz rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw
z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu paristwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych
zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz parstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej. (Dz. U. z2017r,,
poz. 1911 ze zm.), zarzgdzam, co nastepuje:

§1.

Wprowadzam Zasady (polityke) rachunkowosci wraz z planem kont, ktore stanowig
zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2.

Zobowigzuje kierownika Wydziatu Teleinformatyki Urzedu Miasta i Gminy w Swarzedzu
do prowadzenia zestawienia biezgcych wersji i dat rozpoczecia eksploatacji oprogramowania
stuzacego prowadzeniu ksigg rachunkowych przy pomocy komputera. Zestawienie stanowi
zatgcznik nr 1 do Zasad (polityki) rachunkowosci.

§ 3.

Traci moc zarzadzenie Nr WOM.0050.1.4.2018 Burmistrza i Miasta Gminy Swarzedz z dnia
02 stycznia 2018 roku w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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1.

ZASADY (POLITYKA) RACHUNKOWOSCI

1. Podstawa prawna, definicje

Urzad Miasta i Gminy w Swarzedzu prowadzi rachunkowo$¢ zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2019 roku, poz. 351
ze zmianami) oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
z 2019 roku, poz. 869 ze zmianami) z uwzglednieniem zasad szczegolnych,
okreslonych w rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017
r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych
zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskie;.
(Dz. U. z2017r. poz. 1911 ze zmianami).

2. Niniejsze Zasady (polityka) rachunkowosci, zwane dalej ,Zasadami” ustalone sg
na podstawie art. 10 ustawy o rachunkowosci, z uwzglednieniem innych
przepiséw prawa, ktére majg zastosowanie w dziatalno$ci Budzetu Gminy
Swarzedz, w szczegolnosci wymienionymi w art.10 ust. 3 ustawy
o rachunkowosci.

3. Dla operacji dokonywanych w ramach projektow wspétfinansowanych ze sSrodkow
zewnetrznych korzysta sie z zaktadowego planu kont budzetu i jednostki Urzedu
Miasta i Gminy w Swarzedzu. Ewidencja ta moze by¢ prowadzona analitycznie
dla kazdego z prowadzonych projektow.

4. llekro¢ w ,Zasadach” jest mowa o:

— jednostce organizacyjnej — rozumie sie przez to Urzad Miasta i Gminy
w Swarzedzu, ul. Rynek 1,

— ustawie o rachunkowosci — rozumie sie ustawe z dnia 29 wrzes$nia 1994 r.
o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2019 roku poz. 351 ze zmianami),

— ustawie podatkowej — rozumie sie ustawe z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku
dochodowym od oséb prawnych (tj. Dz. U. z 2019 roku poz. 865 ze
zmianami),

— przepisach o szczegolnych zasadach rachunkowos$ci — rozporzgdzenia
Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowoéci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.
(Dz. U. z2017r. poz. 1911 ze zmianami),

— Ordynacji podatkowej — rozumie sie przez to ustawe z dnia 29 sierpnia 1997r.
Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2019r. poz. 900 ze zmianami),

- przepisach w sprawie ewidencji podatkbw — rozumie sie przez
to rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 roku
w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych
jednostek samorzgdu terytorialnego (Dz. U. z 2010 roku, nr 208 poz.1375).



Rok obrotowy i okresy sprawozdawcze

Rokiem obrotowym w jednostce organizacyjnej jest rok budzetowy.

. W ramach roku obrotowego okresem sprawozdawczym jest miesigc. Na koniec

kazdego okresu sprawozdawczego nastepuje sumowanie obrotéw na kontach
ksiegi gtdbwnej oraz uzgodnienie ich z dziennikiem i z zapisami na kontach ksigg
pomocniczych (analitycznych), prowadzonych do poszczegdélnych kont ksiegi
gtéwnej (kont syntetycznych).

Ostateczne zamkniecie i otwarcie ksigg rachunkowych jednostki kontynuujgcej
dziatalnos¢ powinno nastgpi¢ do dnia 30 kwietnia roku nastepnego,
a w jednostkach, ktérych sprawozdanie finansowe podlega zatwierdzeniu, w ciggu
15 dni od dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok obrotowy.

Jednostkowe sprawozdanie finansowe sporzadza sie w terminie 3 miesiecy
od dnia, na ktéry zamyka sie ksiegi rachunkowe.

Skonsolidowane sprawozdanie finansowe sporzadza sie na ten sam dzien, na
ktéry sporzadzane jest jednostkowe sprawozdanie finansowe, nie pdzniej niz
w ciggu trzech miesiecy od dnia bilansowego, na ktéry jednostka sporzadza
jednostkowe sprawozdanie finansowe.

Szczegoblne zasady rachunkowosci

. W celu ustalenia nadwyzki lub niedoboru budzetu operacje gospodarcze

dotyczgce dochodow i wydatkow budzetu pahstwa oraz dochoddéw i wydatkow
budzetow jednostki samorzadu terytorialnego sg ujmowane w ksiegach
rachunkowych na odrebnych kontach ksiegowych w zakresie faktycznych
(kasowo zrealizowanych) wptywoéw i wydatkdw dokonanych na bankowych
rachunkach budzetéw oraz rachunkach biezgcych dochoddw i wydatkow
budzetowych jednostek budzetowych, z wyjgtkiem operacji szczegdlnych,
okreslonych w odrebnych przepisach.

Do przychodéw Urzedu Miasta i Gminy w Swarzedzu zalicza sie dochody budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego nieujete w planach finansowych innych
samorzgdowych jednostek budzetowych.

Inwentaryzacje skfadnikow aktywow i pasywow przeprowadza sie zgodnie
z zasadami zawartymi w rozdziale 3 — Inwentaryzacja ustawy o rachunkowosci,
a w odniesieniu do dobr kultury, gruntéw, budynkoéw i budowli przeprowadza
sie inwentaryzacje zgodnie z zasadami zawartymi w Instrukcji inwentaryzaciji.

Dane w sprawozdaniu Rb-27S sprawozdanie z wykonania planu dochodoéw
budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego, w pozycji ,Swiadczenia
rodzinne, swiadczenie z funduszu alimentacyjnego oraz skfadki na ubezpieczenia
emerytalne i rentowe z ubezpieczenia spotecznego” ,Naleznosci pozostate
do zapfaty” (w kolumnie 9 oraz 10) s3g nanoszone z danych uzupetniajgcych
- do sprawozdania Rb — 27ZZ Osrodka Pomocy Spotecznej w Swarzedzu,
zawartych w poz. B kolumna Naleznosci oraz ZalegtoSci.

Centralizacja rozliczeh podatku VAT dokonywana jest w ksiegach rachunkowych
budzetu.



6.

Iv.

Przeptywy srodkéw z i na rachunek bankowy nr 84 1600 1462 1843 0348 6000
0122 realizowane sg poprzez konto 140 lub 141.

Ustala sie zgodnie z art.8 ust. 1 ustawy o rachunkowosci prog istotnosci
wynoszacy 1% sumy bilansowej jednostki.

Zasady kwalifikacji i amortyzacji majatku trwatego

Do majatku trwatego podlegajgcego ewidencji bilansowej zalicza sie nastepujgce
rzeczowe aktywa trwate spetniajgce kryteria okredlone w art. 3 ust.1 pkt.13
ustawy o rachunkowosci:

1) $rodki trwate oraz wartoéci niematerialne i prawne o cenie nabycia
przekraczajgcej granice okreslong w ustawie podatkowej,

2) pozostate srodki trwate (wyposazenie) oraz wartosci niematerialne i prawne
o wartosci nieprzekraczajgcej wielkosci ustalonej w ustawie podatkowej
i cenie nabycia réwnej lub wyzszej od 1.500,00 zt oraz srodki trwate umarzane
jednorazowo, okreSlone w przepisach o0 szczegolnych  zasadach
rachunkowosci.

Rzeczowe aktywa majatku trwatego podlegajg amortyzacji wedtug nastepujacych
zasad:

1) aktywa trwate, o ktéorych mowa w ust. 1 pkt. 1 amortyzowane sg metodg
liniowg w réwnych ratach, jednorazowo za okres catego roku wedtug stawek
okreslonych w ustawie podatkowej, albo stawek okreslonych indywidualnie
przez Burmistrza Miasta i Gminy Swarzedz, z wyjgtkiem Srodkéw trwatych,
okreslonych w przepisach o szczegodlnych zasadach rachunkowosci, ktére
sg umarzane jednorazowo w 100 % ich wartosci w miesigcu wydania
do uzywania,

2) aktywa trwate, o ktéorych mowa w ust. 1 pkt .2 umarzane sg jednorazowo
w 100 % ich warto$ci w miesigcu wydania do uzywania. Dotyczy to sktadnikow
majatku takich, jak:

e ksigzki i inne zbiory biblioteczne,

o Srodki dydaktyczne, stuzgce procesowi dydaktyczno — wychowawczemu
realizowanemu w szkotach i placéwkach o$wiatowych,

e odziez i umundurowanie,
e meble i dywany,
e inwentarz zywy,

e pozostate srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne, o wartosci
nieprzekraczajgcej wielkosci  ustalonej w  przepisach o podatku
dochodowym od os6b prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne
sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100 % ich wartosci
w momencie oddania do uzywania.

3) Srodki trwate oraz drobne przedmioty, ktorych warto$é w cenie zakupu
o wartosci od 500,00 zt do 1.499,00 zi, ktérych nie mozna wprowadzic¢



do ewidencji iloSciowo — wartosciowej nie podlegajg ewidencji wartosciowej.
Prowadzona jest dla nich ewidencja ilosciowa.

4) Srodki trwate oraz drobne przedmioty, ktérych warto$é w cenie zakupu
przekracza 1.499,00 zt podlegajg ewidencji ilosciowo-warto$ciowej.

5) Materiaty biurowe, srodki czystosci i materialy niezbedne do prowadzenia
biezgcych napraw oraz paliwo do samochoddw ewidencjonuje
sie bezposrednio w ciezar kosztéw miesigca wydania ich do uzytkowania.
Na dzien bilansowy materialy podlegajg inwentaryzacji, a wartos¢
inwentaryzacji koryguje saldo kosztow zuzycia materiatéw.

6) Gmina Swarzedz, jako osoba prawna zwolniona z podatku dochodowego od
oséb prawnych moze umarzaé i amortyzowac¢ srodki trwate oraz wartosci
niematerialne i prawne jednorazowo za okres catego roku.

7) Nie umarza sie gruntéw oraz dobr kultury. Wyjatek stanowig wartosci praw
uzytkowania wieczystego gruntéw. W/w grunty amortyzuje sie wedtug stawki
2,5%.

Nakfady finansowe kwalifikujg sie do zaliczenia do ulepszenia srodka trwatego
tylko wowczas, gdy spetnione sg rownoczesnie nastepujgce warunki:

1) obiekt poddany zostat rozbudowie, w tym doposazeniu w czeéci sktadowe
i peryferyjne, przebudowie, adaptacji, rekonstrukcji lub modernizaciji,

2) wartos¢ uzytkowa obiektu po rozbudowie, przebudowie, adaptaciji,
rekonstrukgji lub modernizacji jest wyzsza od posiadanej w momencie oddania
go do uzywania; wzrost wartosci uzytkowej obiektu mierzy sie
w szczegolnosci wydtuzeniem okresu jego uzywania, przyrostem zdolnosci
wytwérczej i powierzchni uzytkowej oraz poprawg komfortu obiektu
i znajdujgcych sie w nim lokali, obnizeniem kosztow jego eksploatacii,
zmniejszeniem  zanieczyszczenia Srodowiska i poprawg warunkow
bezpieczenstwa pracy,

3) koszty ulepszenia na dany $rodek trwaty sg wyzsze niz 10 000,00 zi.
(a w przypadku, gdy srodek trwaty przyjety do ewidencji srodkéw trwatych
przed dniem 01.01.2018r. wysokos¢ wydatku jest wyzsza niz 3 500 z)

Jezeli rozbudowa, przebudowa, adaptacja, rekonstrukcja lub modernizacja
obiektu nie spetnia choéby jednego z powyzszych warunkéw, wydatki
te kwalifikujg sie do remontu, ktéry oznacza przywrécenie pierwotnego stanu
technicznego i uzytkowego obiektu. Koszty remontu $rodkéw trwatych zalicza sie
do kosztow dziatalnosci eksploatacyjnej w okresie ich poniesienia.

Rozgraniczenia kosztow na ulepszenia $rodkéw trwatych (powodujgcych
zwiekszenie ich wartosci poczgtkowej) lub na remonty tych obiektéw (zaliczane
do kosztow dziatalnosci biezgcej) dokonuje sie w momencie opracowywania
planu finansowego jednostki organizacyjnej.

Do srodkéw trwatych w budowie (inwestycji) zalicza sie koszty budowy nowych
Srodkow trwatych, koszty ulepszen istniejgcych srodkéw trwatych oraz koszty
montazu zakupionych srodkéw trwatych.



Srodki trwate stanowigce wiasno$¢ Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego otrzymane nieodpfatnie, na podstawie decyzji wlasciwego organu,
mogg by¢ wycenione w wartosci okreslonej w tej decyzji.

Zasady wyceny sktadnikéw majatku

. Wartos$¢ poczatkowg, wedtug ktérej ujmuje sie w ksiegach rachunkowych $rodki
trwate, srodki trwate w budowie oraz wartoéci niematerialne i prawne stanowi
cena ich nabycia.

Wartos¢ poczatkowa i dotychczas dokonane od srodkéw trwatych odpisy
umorzeniowe, mogg — na podstawie odrebnych przepisow — ulegaé aktualizacji
wyceny, a wyniki aktualizacji sg odnoszone na fundusz jednostki organizacyjne;.

Srodki trwate w budowie -w wysokosci ogotu  kosztéw pozostajgcych
w bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych
0 odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci.

Rzeczowe sktadniki majgtku obrotowego wycenia sie na dzien bilansowy wedtug
ich wartosci wynikajgcej z ewidenciji.

. Waluty obce:

1) wplywajgce na dewizowy rachunek bankowy i z niego wydatkowane
wyceniane sg w ciggu roku obrotowego odpowiednio: wptywy — wedtug
kurséw kupna stosowanych na dzien ich wptywu przez bank prowadzacy
rachunek dewizowy jednostki, zas rozchody - wedtug kurséw sprzedazy walut
tego banku, stosowanych na dzien ich rozchodu,

2) waluty zgromadzone na dewizowym rachunku bankowym wycenia sie nie
rzadziej niz na koniec kwartatu po srednim kursie ustalonym dla danej waluty
przez NBP na ten dzien, tj. wedlug zasad obowigzujgcych na dzien
bilansowy.

Naleznosci i roszczenia ewidencjonuje sie przy ich powstaniu w wartosci

nominalnej. Jezeli $ciggalnos¢ ich jest watpliwa, zgodnie z zasadg ostroznosci

podlegajg one aktualizacji wedtug zasad wynikajgcych z ustawy o rachunkowosci,

Z wyjatkiem:

1) naleznosci z tytutu dochodéw i wydatkéw budzetowych, od ktérych nie
dokonuje sie odpiséw aktualizacyjnych,

2) naleznosci na rzecz funduszy tworzonych na podstawie odrebnych ustaw,
ktérych skutki z tytutu odpisow aktualizacyjnych obcigzajg te fundusze.

Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci dotyczacych rozchodoéw budzetu zalicza
sie do wynikéw na pozostatych operacjach niefinansowych.

Odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci realizowanych na rzecz innych jednostek
obcigzajg zobowigzania wobec tych jednostek.

Odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci sg dokonywane nie pozniej niz na dzieh
bilansowy.

Naleznosci i zobowigzania w walutach obcych ujmuje sie w ksiegach
rachunkowych na dzien ich przeprowadzenia — o ile odrebne przepisy dotyczace
srodkéw pochodzgcych z budzetu Unii Europejskiej i innych krajow EOG oraz



srodkow niepodlegajgcych zwrotowi pochodzgcych ze zrédet zagranicznych nie
stanowig inaczej — odpowiednio po kursie:

1) faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajgcym z charakteru operacji —
w przypadku sprzedazy Ilub kupna walut oraz zaptaty naleznosci lub
zobowigzan,

2) $rednim ogtoszonym dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajgcego ten
dzien — w przypadku zapfaty naleznosci lub zobowigzan, jezeli nie jest zasadne
zastosowanie kursu, o ktérym mowa w lit.a, a takze w przypadku pozostatych
operacji,

3) na dzien konczacy kwartat — podlegajg przeliczeniu na walute polskg —
po $rednim kursie, ustalonym na dzien bilansowy dla danej waluty przez NBP.

10. Odsetki od naleznosci i zobowigzan, w tym réwniez tych, do ktérych stosuje sie

11
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VIL.

przepisy dotyczace zobowigzah podatkowych, ujmuje sie w ksiegach
rachunkowych momencie ich zaptaty lub pod datg ostatniego dnia kwartatu
w wysokos$ci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

. Naleznosci i zobowigzania oraz inne sktadniki aktywow i pasywow wyrazone

w walutach obcych wycenia sie nie p6zniej niz na koniec kwartatu, wedtug zasad
obowigzujgcych na dzien bilansowy.

Zasady ewidencji i rozliczania kosztow

Ewidencje szczegotowg wydatkow budzetowych, w tym kosztéw prowadzi
sie w jednostce organizacyjnej wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Jednostka organizacyjna prowadzi ewidencje i rozliczenie kosztéw w uktadzie
rodzajowym na kontach zespolu 4, co wynika z jednorodnego charakteru
jej dziatania.

Wynik finansowy jednostki ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym
rachunku zysku i strat na koncie 860 - ,Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik
finansowy”.

Wynik finansowy jednostki sktada sie z wyniku na sprzedazy, wyniku
na pozostatej dziatalnosci, wyniku z operacji finansowych i operacji
nadzwyczajnych.

Ujecie kosztu w ksiegach rachunkowych nastepuje w dniu zaptaty dowodu
ksiegowego.

Prowadzenie ksigg rachunkowych

Jednostka organizacyjna stosuje wykaz kont ksiegi gtownej, zasady ich
funkcjonowania oraz zasady prowadzenia ksigg pomocniczych, zawarte
w Zaktadowym Planie Kont.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy
w Swarzedzu, ul. Rynek 1, prowadzone sg w jezyku polskim i w walucie polskie;.



3. Ksiegi rachunkowe jednostki obejmujg zbiory zapisoéw ksiegowych, obrotdéw
i sald, ktére tworza:

1) dziennik,
2) ksiega gtdéwna,
3) ksiegi pomocnicze (analityczne),

4) zestawienia: obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej oraz sald kont ksiag
pomocniczych (analitycznych),

5) wykaz sktadnikéw aktywow i pasywoéw (inwentarz).
4. Ksiegi rachunkowe jednostka organizacyjna prowadzi przy uzyciu komputerow
w programie informatycznym Finanse autorstwa ,REKORD” Sl Sp. z o. o.

z siedzibg w Bielsku Biatej, 43-300 ul. Kasprowicza 5. Opis programow
informatycznych ewidencji przetwarzania danych udokumentowany jest odrebnie.

5. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg przy zastosowaniu programu komputerowego
Finanse. Rownowazne z ksiggami komputerowymi, wymienionymi w ust. 4
sg nastepujgce zbiory informacyjne rachunkowosci, zorganizowane w postaci
oddzielnych komputerowych zbiorow danych, wymienionych ponizej:

1) Program ,,IBM Lotus Notes” wraz z budzetowaniem; wersja 9.0.1FPQ6;

2) Ptace - aplikacja ,,Ptace” autorstwa ,REKORD” S| Sp. z o. o. z siedzibg
w Bielsku Biatej, 43-300 ul. Kasprowicza 5; wersja 6.2.363.2443;

3) Kadry - aplikacja ,,Kadry” autorstwa ,REKORD” Sl Sp. z 0. 0. z siedzibg
w Bielsku Biatej, 43-300 ul. Kasprowicza 5; wersja 2.2.641.4800;

4) Aplikacja ,,Faktura” autorstwa ,REKORD” S| Sp. z 0. 0. z siedzibg w Bielsku
Biatej, 43-300 ul. Kasprowicza 5; wersja 2.82.1.939;

5) Aplikacja Srodki Trwate ST autorstwa ,Rekord” Sl Sp. z 0. 0. z siedzibg
w Bielsku Biatej, 43-300 ul. Kasprowicza 5; wersja 8.4

6) Zobowigzania z tytutu ubezpieczen spotecznych — program PLATNIK (ZUS),
autor Prokom;

7) Przelewy bankowe — Biznes Pl@net — BGZ BNP Paribas;

8) Sprawozdania budzetowe Rb (kwartalne, pétroczne i roczne) — program
system SJO Besti@;

9) PFRON — program do sporzadzania i rozliczen z PFRON,;

10) Portal sprawozdawczy stuzagcy do sporzadzania sprawozdan rocznych
ze srodkow trwatych GS-01;

11) Aplikacja ,,Budzet” autorstwa ,REKORD” S| Sp. z 0. 0. z siedzibg w Bielsku
Biatej, 43-300 ul. Kasprowicza 5; wersja 2.1.1.236;

12) Aplikacja ,,Finanse” autorstwa ,REKORD” S| Sp. z 0. 0. z siedzibg w Bielsku
Biatej, 43-300 ul. Kasprowicza 5; wersja 2.3.86.1686;

13) Aplikacja ,,Rdeklaracje.JPK” autorstwa ,REKORD” S| Sp. z 0. 0. z siedzibg
w Bielsku Biatej, 43-300 ul. Kasprowicza 5; wersja 1.0.46.201;

14) Aplikacja ,,Rex” autorstwa ,REKORD” S| Sp. z 0. 0. z siedzibg w Bielsku
Biatej, 43-300 ul. Kasprowicza 5; wersja 5.2217.1114;



15) Aplikacja ,,Rejestr Opflat’ autorstwa ,REKORD” Sl Sp. z 0. 0. z siedzibg
w Bielsku Biatej, 43-300 ul. Kasprowicza 5; wersja 9.22.17.919;

16) Aplikacja ,,Posesja - Ksiegowos$¢” autorstwa ,REKORD” S| Sp. z o. o.
z siedzibg w Bielsku Biatej, 43-300 ul. Kasprowicza 5; wersja 8.22.17.922;

17) Aplikacja ,,Pojazdy” autorstwa ,REKORD” S| Sp. z 0. 0. z siedzibg w Bielsku
Biatej, 43-300 ul. Kasprowicza 5; wersja 8.22.17.922;

18) Aplikacja ,Firmy - ksiggowos¢” autorstwa ,REKORD” S| Sp. z o. o.
z siedzibg w Bielsku Biatej, 43-300 ul. Kasprowicza 5; wersja 9.22.17.925;

19) Aplikacja ,Firmy - wymiar’ autorstwa ,REKORD” SI Sp. z o. o.
z siedzibg w Bielsku Biatej, 43-300 ul. Kasprowicza 5; wersja 9.22.17.925;

20) Aplikacja ,,Wieczyste uzytkowanie” autorstwa ,REKORD” S| Sp. z o. o.
z siedzibg w Bielsku Biatej, 43-300 ul. Kasprowicza 5; wersja 4.3.4.101;

21) Aplikacja ,,Dzierzawy” autorstwa ,REKORD” S| Sp. z o. o. z siedzibg
w Bielsku Biatej, 43-300 ul. Kasprowicza 5; wersja 3.5.12.107;

22) Aplikacja ,,Pas drogowy” autorstwa ,REKORD” Sl Sp. z 0. 0. z siedzibg
w Bielsku Biatej, 43-300 ul. Kasprowicza 5; wersja 2.22.17.1106;

23) Aplikacja ,,Posesja - ksiegowosé” autorstwa ,REKORD” S| Sp. z o. o.
z siedzibg w Bielsku Biatej, 43-300 ul. Kasprowicza 5; wersja 8.22.17.922;

24) Aplikacja ,,Kasa” autorstwa ,REKORD” Sl Sp. z 0. o. z siedzibg w Bielsku
Biatej, 43-300 ul. Kasprowicza 5; wersja 9.22.18.315;

25) Aplikacja ,,Posesja - wymiar” autorstwa ,REKORD” S| Sp. z 0. 0. z siedzibg
w Bielsku Biatej, 43-300 ul. Kasprowicza 5; wersja 8.22.17.922;

26) Aplikacja ,,eAkcyza” autorstwa ,REKORD” S| Sp. z o. 0. z siedzibg w Bielsku
Biatej, 43-300 ul. Kasprowicza 5; wersja 2.22.18.213;

27) Aplikacja ,,eMG” autorstwa ,REKORD” S| Sp. z 0. 0. z siedzibg w Bielsku
Biatej, 43-300 ul. Kasprowicza 5; wersja 4.15.17.1108;

28) Aplikacja ,,eAlk” autorstwa ,REKORD” Sl Sp. z 0. 0. z siedzibg w Bielsku
Biatej, 43-300 ul. Kasprowicza 5; 2.22.17.108;

29) Aplikacja ,,Portal FB” autorstwa ,REKORD” S| Sp. z 0. o. z siedzibg
w Bielsku Biatej, 43-300 ul. Kasprowicza 5; wersja 1.5.0.590;

30) Aplikacja ,,Nota” autorstwa ,REKORD” S| Sp. z 0. 0. z siedzibg w Bielsku
Biatej, 43-300 ul. Kasprowicza 5; wersja 6.0.17.1114;

31) Aplikacja ,,Wyciagi bankowe” autorstwa ,REKORD” S| Sp. z 0. 0. z siedzibg
w Bielsku Biatej, 43-300 ul. Kasprowicza 5; wersja 9.22.17.1114;

32) Aplikacja ,,Budzet RB2” autorstwa ,REKORD” S| Sp. z o. 0. z siedzibg
w Bielsku Biatej, 43-300 ul. Kasprowicza 5; wersja 2.1.1.236;

33) Aplikacja ,,Budzet” autorstwa ,REKORD” Sl Sp. z 0. 0. z siedzibg w Bielsku
Biatej, 43-300 ul. Kasprowicza 5; wersja 27.1.7.618;

34) Aplikacja ,,Wyciagi” autorstwa ,REKORD” Sl Sp. z 0. 0. z siedzibg w Bielsku
Biatej, 43-300 ul. Kasprowicza 5; wersja 9.22.17.1109;

35) Aplikacja ,,Przelewy” autorstwa ,REKORD” S| Sp. z 0. 0. z siedzibg w Bielsku
Biatej, 43-300 ul. Kasprowicza 5; wersja 1.7.43.162

36) Aplikacja ,,Przelewy” autorstwa ,REKORD” S| Sp. z 0. 0. z siedzibg w Bielsku
Biatej, 43-300 ul. Kasprowicza 5; wersja 1.7.53.181;
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37) Aplikacja ,,Rdeklaracje” autorstwa ,REKORD” S| Sp. z 0. o. z siedzibg
w Bielsku Biatej, 43-300 ul. Kasprowicza 5; wersja 1.0.46.201;

38) Aplikacja ,,Przeksztatcenia” autorstwa ,REKORD” S| Sp. z 0. 0. z siedzibg w
Bielsku Biatej, 43-300 ul. Kasprowicza 5; wersja 5.26.19.918.

Zestawienie biezgcej wersji oprogramowania przyjetej do uzytkowania stanowi
zalgcznik nr 1 do zasad (polityki) rachunkowosci. Tabela jest biezgco
aktualizowana przez kierownika Wydziatu Teleinformatyki Urzedu Miasta i Gminy
w Swarzedzu w momencie przyjecia (zainstalowania) nowej wers;ji
oprogramowania do uzytkowania.

Za dowdd ksiegowy uwaza sie dokument zrédtowy dokumentujgcy wydatek
zgodnie z art. 21 ustawy o rachunkowosci wraz z zatgczong i zatwierdzong
metryczka z systemu obiegu dokumentéw z programu ,LOTUS”.

Kwartalne sprawozdanie RB-28 powinny uwzglednia¢ wszystkie dowody
ksiegowe ktore wptynety do Urzedu Miasta i Gminy w Swarzedzu do 7 dnia
nastepnego miesigca. Natomiast sprawozdanie roczne Rb-28 powinno
uwzglednia¢ wszystkie dowody ksiegowe, ktére wptynety do 31 stycznia roku
nastepnego.

Ewidencja ksiegowa operacji zwigzanych z podatkiem od towaréw i ustug Vat
prowadzona jest w sposob umozliwiajgcy okreslenie podatku naleznego
i naliczonego oraz ustalenie zobowigzania podatkowego za danych okres
podatkowy.

Dla czynnosci zwigzanych z centralizacjg podatku Vat prowadzony jest odrebny
rachunek bankowy — Rozliczenie podatku Vat. Operacje dotyczace centralizaciji
podatku Vat ksiegowane sg w Organie (ksiegach rachunkowych budzetu Gminy).

.W przypadku wptaty do budzetu z tytutu zwrotu podatku Vat, refundacji

poniesionych wydatkow i innych podobnych dotyczgcych biezgcego roku
przyjmuje sie na umniejszenie kosztéw,a rozliczenie z lat ubiegtych przyjmuje
sie na dochody.

VIIl. Ochrona danych

1.

Jednostka organizacyjna stosuje nastepujgce zasady ochrony danych,
ich zbioréw, programow i nosnikow informacji w systemie komputerowym przed
zagrozeniem ich utraty, uszkodzenia (nielegalnej modyfikacji) lub zniszczenia
oraz wejscia w posiadanie przez osoby nieupowaznione:

1) dowody ksiegowe, ksiegi rachunkowe i sprzet informatyczny
sg przechowywane i uzytkowane w zamykanych pomieszczeniach
chronionego budynku, do ktérych dostep majg tylko osoby upowaznione,

2) dostep do programéw komputerowych i danych w komputerowych ksiegach
rachunkowych chroniony jest systemem haset dostepu do bazy i do aplikaciji;
baza jest zabezpieczona przez procedury systemowe, a serwer bazy
chroniony jest przed niepowotanym dostepem przez firewall. Kopiowania bazy
na dyski dokonuje sie w okresach cotygodniowych, a raz w roku tworzy
sie archiwalne kopie bazy na dyski. Na koniec roku sporzadzane
sg papierowe wydruki zapisdw ksiegowych dokonywanych na poszczegdlnych
kontach.



IX.

Opis systemu informatycznego, zawierajgcy wykaz procedur lub funkciji,
w zaleznosci od struktury oprogramowania, wraz z opisem algorytmow
i parametrow oraz programowych zasad ochrony danych, w tym w szczegdlnosci
metod zabezpieczenia dostepu do danych i systemu ich przetwarzania zawiera
zatgcznik nr 2 do niniejszego dokumentu.

zasady ewidencji podatkéw, optat i niepodatkowych naleznosci

budzetowych

1.

Zadaniem komorki prowadzgcej ewidencje podatkow, optat i niepodatkowych

naleznosci budzetowych jest w szczegdlnosci:

1) prowadzenie w ksiegach rachunkowych prawidtowej ewidencji przypisow,
odpiséw, wptat, zwrotdw i zaliczen nadptat z tytutu podatkow,

2) sprawdzanie terminowosci wptat naleznosci przez podatnikéw;

3) terminowe podejmowanie czynnosci zmierzajgcych do zastosowania srodkéw
egzekucyjnych, takich jak upomnienia, tytuty wykonawcze;

4) dokonywanie rozliczen podatnikow z tytutu wptat, nadptat i zalegtosci;

5) przygotowywanie sprawozdan;

6) ustalenie na podstawie ewidencji ksiegowej danych potrzebnych
do wydawania zaswiadczen o niezaleganiu w podatkach lub stwierdzajgcych
stan zalegtosci podatkowych;

7) prowadzenie ksiegi drukow Scistego zarachowania, jezeli czynnos$¢ ta nie
zostata powierzona innej komérce organizacyjnej.

Ewidencje rozliczen z tytutu podatkéw prowadzi sie na:

1) kontach bilansowych — kontach syntetycznych ksiegi gtdwnej oraz na kontach
analitycznych i kontach szczegdétowych kont pomocniczych,

2) kontach pozabilansowych - stuzacych do rozrachunkéw z osobami trzecimi,
okreslonymi w art. 107-117b Ordynacji podatkowej oraz z inkasentami
w zakresie pobieranych przez nich wptat z tytutu podatkow podlegajgcych
przypisaniu na kontach podatnikbw (syntetycznych, analitycznych,
szczegotowych).

Podstawg zapiséw w ksiegach rachunkowych sg dowody ksiegowe sprawdzone
pod wzgledem formalnym i rachunkowym.

Do udokumentowania przypiséw lub odpisoéw stuza:

1) deklaracje w rozumieniu art. 3 pkt 5 Ordynacji podatkowej, z ktérych wynika
zobowigzanie podatkowe lub kwota zmniejszajgca zobowigzanie podatkowe;

2) decyzje;

3) dowody zrealizowanych wptat nieprzypisanych, naleznych od podatnikow;

4) postanowienia o dokonaniu potrgcenia, o ktorym mowa w art. 65 Ordynacji
podatkowej;

5) odpisy orzeczen sadu

Za zaptate naleznoéci o charakterze cywilno-prawnym uwaza sie date ztozenia
dyspozycji zaptaty przez osobe wptacajgca.

Dowody wptaty oraz dowody wyptaty powinny byé przy ksiegowaniu sprawdzone
z punktu widzenia prawidtowosci zakwalifikowania wptaty lub wypfaty.
W przypadku niemoznosci zaliczenia dokonanej wptaty na wtasciwg naleznosé
ksieguje sie wptate jako wptywy do wyjasnienia i wyjasnia tytut wptaty.



7.

X.

1.

Ewidencja podatkow jest integralng czescig ewidencji ksiegowej urzedu i jest
prowadzona z wykorzystaniem kont syntetycznych planu kont urzedu jako
jednostki budzetowej. Zapiséw w ksiegach rachunkowych dokonuje sie wedtug
zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci.

Inne postanowienia

Integralng czes¢ zasad (polityki) rachunkowosci stanowi Zaktadowy Plan Kont.



ZAKLADOWY PLAN KONT

Zasady ewidencji operacji gospodarczych na kontach ksiegi

gidwnej oraz prowadzenia ksigg pomochiczych i ich powigzania
z kontami ksiegi giéwnej

1.

Jednostka organizacyjna przyjmuje do stosowania zasady funkcjonowania kont
ksiegi gtownej oraz kwalifikacji, grupowania i wyceny zdarzen okre$lone
w niniejszych zasadach.

Zasady te, z niezbednymi modyfikacjami rozwigzan szczegotowych, znajdujgcymi
uzasadnienie w dostosowaniu ich do specyfiki dziatalnosci i organizacji
wewnetrznej  jednostki  organizacyjnej,  stosowane sg  odpowiednio
do poszczegolnych kont, takze wowczas, gdy zostaty w zaktadowym wykazie kont
ksiegi gtbwnej — podzielone lub potgczone.

Do poszczegdlnych kont ksiegi gtownej prowadzona jest ewidencja szczegotowa
na kontach ksigg pomocniczych, analitycznych (o réznym stopniu
szczegotowosci). Konta te oznaczone sg symbolami liczbowymi, w ktérych kazdy
z czionéw rozdzielony jest mys$inikiem ,-". Wyrazajg one szczeble ewidenciji
szczegbtowej, ktére umozliwiajg przez odpowiednig dekretacje dokumentéw
uzyskanie pozadanej szczegdtowosci informacji. Pierwszy czton stanowi numer
konta syntetycznego, natomiast na pierwszy szczebel ewidencji analitycznej:

— dla kont objetych klasyfikacjg budzetowg sktadajg sie cziony od drugiego
do czwartego (odpowiednio: dziat, rozdziat i paragraf budzetu),

— dla kont nie objetych klasyfikacjg budzetowg, sktada sie jeden czion
(subkonto).

Suma sald kont analitycznych pierwszego szczebla réwna sie wysokosci salda
konta syntetycznego. Dekretowanie dokumentu na poszczegolne konta
analityczne zawierajgce w swoim symbolu numer konta syntetycznego zapewnia
zgodnos$c¢ obrotow i sald ewidencji analitycznej z obrotami i saldami kont ksiegi
gtéwnej.

Prowadzone do poszczegdlnych kont ksiegi gtdwnej wykazy kont szczegdtowych
podlegajg okresowej weryfikacji w zaleznosci od potrzeb administrowania, analizy
i sprawozdawczosci. Zmiany w wykazie kont analitycznych polegajgce m.in. na
utworzeniu nowych kont, wydzieleniu dalszych szczebli ewidencji bgdz rezygnacji
z informacji nieprzydatnych, jezeli zostang odpowiednio powigzane z kontami
ksiegi gtbwnej nie wymagajg zmian w Zaktadowym Planie Kont.



Il Plan kont dla budzetu Gminy Swarzedz
1. Konta bilansowe

133 - Rachunek budzetu

134 - Kredyty bankowe

135 — Rachunek srodkow na niewygasajgce wydatki
140 - Srodki pieniezne w drodze

222 - Rozliczenie dochoddw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 — Pozostate rozrachunki

225 — Rozliczenie niewygasajgcych wydatkow
240 — Rozrachunki budzetu

250 — Naleznosci finansowe

260 - Zobowigzania finansowe

275 — Rozrachunki z jednostkami organizacyjnymi z tytutu Vat
290 — Odpisy aktualizujgce naleznosci

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

903 — Niewykonane wydatki

904 — Niewygasajgce wydatki

909 - Rozliczenia miedzyokresowe

960 — Skumulowane wyniki budzetu

961 — Wynik wykonania budzetu

962 - Wynik na pozostatych operacjach

2. Konta pozabilansowe

991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu

Zasady funkcjonowania kont :

Konta bilansowe

Konto 133 - "Rachunek budzetu"

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu.

Zapisy na koncie 133 dokonywane sg na podstawie dowodow bankowych. W razie
stwierdzenia btedu w dowodzie bankowym ksieguje sie sumy zgodnie z wyciggiem,
natomiast réznice wynikajgcqg z btedu odnosi sie na konto 240, jako ,sumy do wyjasnienia”.
Réznice te wyksiegowuje sie na podstawie dokumentu bankowego zawierajgcego
sprostowanie btedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje sie wptywy srodkdéw pienieznych na rachunek budzetu,
w tym rowniez sptaty dotyczgce kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu oraz
wptywy kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem
134. Na stronie Ma konta 133 ujmuje sie wyptaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyptaty
dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe
konta 133) oraz wypfaty z tytutu sptaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu,
w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje sie rowniez lokaty dokonywane ze Srodkow rachunku budzetu



Saldo Wn konta 133 oznacza stan srodkéw pienieznych na rachunku budzetu, a saldo Ma
konta 133 - kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku
budzetu. Z konta niniejszego dokonywane sg ptatnosci podatku VAT naleznego.

Konto 134 - "Kredyty bankowe"

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciggnietych na finansowanie budzetu.
Na stronie Wn konta 134 ujmuje sie sptate lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje sie kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki
od kredytu bankowego. Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajgce stan kredytu
przeznaczonego na finansowanie budzetu. Ewidencja szczegétowa do konta 134
prowadzona jest z podziatem na poszczegolnych kredytodawcow i poszczegdlne,
zaciggniete przez gmine, kredyty.

Konto 135 - ,,Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki”

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienieznych na rachunku bankowym s$rodkéw na
niewygasajgce wydatki.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptywy srodkéw pienieznych na rachunek srodkéw na
niewygasajgce wydatki w korespondenciji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje sie wyptaty z rachunku srodkéw na niewygasajgce wydatki
na pokrycie wydatkéw niewygasajgcych w korespondenciji z kontem 225.

Konto 135 moze wykazywaé¢ saldo Wn oznaczajgce stan srodkéw pienieznych na rachunku
Srodkéw na niewygasajgce.

Konto 140 - "Srodki pieniezne"

Konto 140 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze, w tym:

1. $rodkéw otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy srodki te zostaty
przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciggiem
bankowym z datg nastepnego okresu sprawozdawczego;

2. kwot wptacanych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio do
banku z tytutu dochoddéw budzetowych, w przypadku potwierdzenia wptaty przez
bank w nastepnym okresie sprawozdawczym;

3. przelewow dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu
w nastepnym okresie sprawozdawczym.

Srodki pieniezne w drodze sg ewidencjonowane na przetomie okreséw sprawozdawczych.
Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie kwoty Srodkow pienieznych w drodze, a na stronie Ma -
wptyw Srodkow pienieznych w drodze na rachunek budzetu.

Saldo Wn konta 140 oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.

Konto 222 - "Rozliczenie dochodéw budzetowych"

Konto 222 stuzy do ewidenciji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki dochodoéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe w wysokosci wynikajgcej z okresowych sprawozdan tych jednostek,
w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie przelewy dochodow budzetowych na rachunek budzetu,
dokonane przez jednostki budzetowe, w korespondenc;ji z kontem 133.



Ewidencje szczegotowg do konta 222 prowadzi sie w celu ustalenia stanu rozliczen
z poszczegoOlnymi gminnymi jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez
nie dochodéw budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych objetych
okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu. Saldo Ma konta
222 oznacza stan dochoddéw budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe na
rachunek budzetu, lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223 - "Rozliczenie wydatkéw budzetowych"

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych
przez te jednostki wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkéw jednostek budzetowych, w korespondenciji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostki budzetowe
w wysokosci wynikajgcej z okresowych sprawozdah tych jednostek, w korespondencji
z kontem 902.

Ewidencje szczegdétowg do konta 223 prowadzi sie w celu ustalenia stanu rozliczeh
z poszczegoélnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przelanych na ich rachunki srodkow
budzetowych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkéw budzetowych.
Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych srodkéw na rachunki biezgce jednostek
budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Konto 224 - "Rozrachunki budzetu"

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegdlnosci:

1) rozliczeh dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego;

2) rozrachunkow z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetow;

3) rozrachunkéw z tytutu dotacji i subwencji;

4) rozrachunkow z tytutu dochoddw pobranych na rzecz budzetu panstwa.
Ewidencja szczegétowa do konta 224 jest prowadzona w celu ustalenia stanu naleznosci
i zobowigzan wedtug poszczegdinych tytutdw oraz wedtug poszczegdlnych budzetow.
Konto 224 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci,
a saldo Ma konta 224 - stan zobowigzan budzetu z tytutu pozostatych rozrachunkow.

Konto 225 - ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z urzedem i innymi samorzgdowymi jednostkami
budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te jednostki niewygasajgcych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie srodki przelane z subkonta $rodkéw na wydatki
niewygasajgce.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe oraz
zwroty srodkéw niewykorzystanych.

Konto 225 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych Srodkow
na wydatki niewygasajgce.

Konto 240 — "Rozrachunki budzetu"

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkdéw zwigzanych z realizacjg budzetu,
z wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 250, 260.

Ewidencja szczegdtowa do konta 240 jest prowadzona wedlug poszczegdinych tytutow
rozrachunku oraz wedtug kontrahentéw.



Konto 240 moze wykazywac¢ dwa salda.
Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 - stan zobowigzan
z tytutu pozostatych rozrachunkow.

Konto 250 — ,,Naleznosci finansowe”

Konto 250 stuzy do ewidencji nalezno$ci zaliczanych do naleznosci finansowych,
a w szczegdlnoéci z tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje sie powstanie i zwiekszenie naleznosci finansowych,
a na stronie Ma — ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu naleznosci z poszczegélnymi kontrahentami wedtug tytutéw naleznosci.

Konto 250 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci finansowych,
a saldo Ma — stan nadptat z tytutu naleznosci finansowych.

Konto 260 - "Zobowigzania finansowe"

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych,
z wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczegolnosci z tytutu zaciggnietych pozyczek
i wyemitowanych instrumentéw finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje sie wartos¢ sptaconych zobowigzah finansowych,
a na stronie Ma ujmuje sie wartos¢ zaciggnietych zobowigzan finansowych.

Do konta 260 prowadzi sie ewidencje szczegdtowg wedtug poszczegodlnych kontrahentéw
i wediug tytutdbw zobowigzan. Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza
stan nadptaconych zobowigzan finansowych, a saldo Ma - stan zaciggnietych zobowigzan
finansowych.

Konto 275 — ,,Rozrachunki z jednostkami organizacyjnymi z tytutu Vat”
Konto 275 stuzy do rozliczen podatku vat z jednostkami organizacyjnymi (wptaty podatku
naleznego jednostek).

Konto 290 — ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych nalezno$ci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujgcych
naleznosci, a na stronie Ma warto$¢ odpiséw aktualizujgcych nalezno$ci.

Saldo Ma konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Konto 901 - "Dochody budzetu"

Konto 901 stuzy do ewidencji osiggnietych dochodéw budzetu.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku, sumy osiggnietych
dochoddw budzetu na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje sie dochody budzetu:

1) na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych i w terminach
sporzgdzania sprawozdan budzetowych, a w zakresie dochodow budzetu panstwa réwniez
na podstawie sprawozdan budzetowych urzedéw obstugujgcych organy podatkowe,
w korespondencji z kontem 222;

2) na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodéw budzetéw jednostek
samorzgdu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224;

3) inne dochody budzetowe, w szczegdlnosci subwencje i dotacje, w korespondencji
z kontem 133;

4) z tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondenciji
z kontem 224;
Ewidencja szczegétowa do konta 901 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowe;.



Saldo Ma konta 901 oznacza sume osiggnietych dochodéw budzetu za dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sie na konto 961.

Konto 902 - "Wydatki budzetu"

Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetowych budzetu.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje sie wydatki:

1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan finansowych i w terminach
sporzadzania sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 223;

2) z tytutu rozrachunkow z innymi budzetami, w korespondencji z kontem 224;

3) wiasne, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku, sumy dokonanych
wydatkow budzetowych na konto 961.

Ewidencja szczegdétowa do konta 902 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacii
budzetowe.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume dokonanych wydatkéw budzetu za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na konto 961.

Konto 903 - ,,Niewykonane wydatki”

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji
w latach nastepnych. Na stronie Wn konta 903 ujmuje sie wartosci niewykonanych wydatkow
zatwierdzonych do realizacji w latach nastepnych w korespondencji z kontem 904.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi sie na konto 961.

Konto 904 - ,Niewygasajace wydatki”

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajgcych wydatkow.

Na stronie Wn konta 904 ujmuje sie wydatki jednostek budzetowych dokonane w ciezar
niewygasajgcych wydatkéw, na podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondenc;i
z kontem 225 oraz przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkéw na dochody
budzetowe.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje sie wielkos¢ zatwierdzonych niewygasajgcych wydatkéw.
Konto 904 moze wykazywac¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajgcych
wydatkow lub do czasu wygasnigcia planu niewygasajgcych wydatkow.

Konto 909 - "Rozliczenia miedzyokresowe™

Konto 909 stuzy do ewidenciji rozliczen miedzyokresowych.
Ewidencja szczegétowa do konta 909 jest prowadzona wedtug ich tytutdow rozliczen.
Konto 909 moze wykazywac¢ saldo Wn i Ma.

Konto 960 — "Skumulowane wyniki budzetu"

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikow budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

W ciggu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczgcych zmniejszenia
lub zwiekszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

W szczegdlnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sie, pod datg zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962.

Konto 960 moze wykazywac¢ saldo Wn lub saldo Ma.



Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 -
stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961 — "Wynik wykonania budzetu"

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sie
przeniesienie poniesionych w ciggu roku wydatkow budzetu, w korespondencji z kontem
902.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sie
przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, w korespondencji z kontem
901.

W ewidencji szczegdétowej do konta 961 wyodrebnia sie zrodia zwiekszen i rodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé¢ saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan
deficytu budzetu, a saldo Ma - stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta
961 przenosi sie na konto 960.

Konto 962 - "Wynik na pozostatych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wptywajgcych na wynik
wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje sie w szczegolnosci koszty finansowe oraz pozostate koszty
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje sie w szczegodlnosci przychody finansowe oraz pozostate
przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywaé¢ saldo Wn oznaczajgce nadwyzke kosztéw nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajgce nadwyzke przychodow nad kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi sie
na konto 960.

Konta pozabilansowe

Konto 991 - "Planowane dochody budzetu"

Konto 991 stuzy do ewidenciji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajgce plan dochodéw budzetu.
Na stronie Ma konta 991 ujmuje sie planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu
zwiekszajgce planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okre$la w ciggu roku wysoko$¢ planowanych dochodow budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sie na stronie
Whn konta 991.

Konto 992 - "Planowane wydatki budzetu"

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkow budzetu oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwiekszajgce planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajgce plan wydatkéw budzetu
lub wydatki zablokowane.



Saldo Wn konta 992 okresla w ciagu roku wysokosé planowanych wydatkéw budzetu.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume réwna saldu konta ujmuje sie na
stronie Ma konta 992.

lil. Plan kont dla Urzedu Miasta i Gminy w Swarzedzu

1. Konta bilansowe
Zespot 0 - Majatek trwaly

011 - Srodki trwate

013 - Pozostate srodki trwate

014 — Zbiory biblioteczne

015 — Mienie zlikwidowanych jednostek

020 - Wartosci niematerialne i prawne

030 - Dtugoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenie srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych

073 - Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe

080 — Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespot 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

130 - Rachunek biezgcy jednostki

135 - Rachunki srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
139 - Inne rachunki bankowe

140 - Krétkoterminowe aktywa finansowe

Zespot 2 - Rozrachunki i roszczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

202 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami, finansowane z funduszy specjalnych
221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich
225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Dtugoterminowe naleznosci budzetowe

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostate rozrachunki

290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespot 3 — Materiaty i towary

310 — Materiaty



Zespot 4 - Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie

400 - Amortyzacja

401 — Zuzycie materiatow i energii

402 — Ustugi obce

403 — Podatki i optaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia
409 — Pozostate koszty rodzajowe

Zespot 6 — Produkty
640 — Rozliczenie miedzyokresowe kosztéw

Zespot 7 — Przychody, dochody i koszty

720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 — Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne

761 - Pozostate koszty operacyjne

Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki na
inwestycje

840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

851 - Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

860 — Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

976 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

991 — Rozrachunku z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkéw podlegajgcych
przypisaniu na kontach podatnikdw.

998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego

999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszitych lat

Zasady funkcjonowania kont

Konta bilansowe

1) Zespot 0 - "Majatek trwaty”

Konta zespotu 0 "Majatek trwaty" stuzg do ewidenc;ji:
1) rzeczowego majatku trwatego;
2) wartosci niematerialnych i prawnych;
3) finansowego majatku trwatego;
4) umorzenia majatku;
5) $rodkow trwatych w budowie;



Konto 011 - "Srodki trwate"
Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczgtkowej
Srodkow trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalno$cig jednostki, ktdre nie podlegajg
ujeciu na koncie 013, 014.
Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
i wartosci poczatkowej srodkéw trwatych, z wyjgtkiem umorzenia srodkéw trwatych, ktore
ujmuje sie na koncie 071.
Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegolnosci:
1) przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkoéw trwatych lub inwestycji oraz wartos¢ ulepszen zwiekszajgcych wartos¢ poczgtkowg
srodkéw trwatych;
2) przychody srodkéw trwatych nowo ujawnionych;
3) nieodptatne przyjecie srodkéw trwatych;
4) zwiekszenia wartosci poczgtkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizaciji
ich wyceny.
Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci:
1) wycofanie Srodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia
lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania;
2) ujawnione niedobory srodkéw trwatych;
3) zmniejszenia wartosci poczgtkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacii
ich wyceny.
Ewidencja analityczna prowadzona do konta 011 powinna umozliwic:

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegodlnych obiektow srodkéw trwatych;

2) ustalenie oséb lub komorek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwate;

3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

4) ustalenie wartosci gruntu stanowigcego wtasnosé¢ jednostki samorzadu terytorialnego
przekazanego w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom
Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw trwatych w wartosci
poczgtkowe.
Ewidencje analityczng prowadzi sie w programie srodkéw trwatych SRT, natomiast
ewidencje szczegdtowg gruntéw prowadzi rowniez Wydziat Geodezji i Nieruchomosci.

Konto 013 - "Pozostate srodki trwate"

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
pozostatych srodkéw trwatych, niepodlegajgcych wujeciu na koncie 011 wydanych
do uzywania na potrzeby dziatalnosci podstawowej jednostki lub dziatalnosci finansowo
wyodrebnionej, ktore podlegajg umorzeniu w petnej wartosci w miesigcu wydania
do uzywania.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
i wartosci poczatkowej pozostatych sSrodkéw trwatych znajdujgcych sie w uzywaniu,
z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) $rodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;

2) nadwyzki srodkéw trwatych w uzywaniu;

3) nieodpfatne otrzymanie srodkow trwatych.
Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) wycofanie srodkow trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia,
sprzedazy, nieodptatnego przekazania oraz zdjecia z ewidencji syntetycznej;

2) ujawnione niedobory srodkow trwatych w uzywaniu.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 013 jest prowadzona celem ustalenia wartosci
poczatkowej sSrodkéw trwatych oddanych do uzywania.
Konto 013 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére wyraza wartos¢ srodkow trwatych znajdujgcych
sie w uzywaniu w wartosci poczatkowe;.



Konto 014 — ,,Zbiory biblioteczne”

Konto 014 stuzy do ewidencji stanu zwiekszen i zmniejszen wartosci zbiorow bibliotecznych
bibliotek naukowych, fachowych, szkolnych i pedagogicznych oraz bibliotek publicznych.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
wartosci poczgtkowej zbiorow bibliotecznych, z wyjgtkiem umorzenia, ktére ujmuje sie
na koncie 072.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) przychéd zbioréw bibliotecznych pochodzgcych z zakupu lub nieodptatnie otrzymanych,
2) nadwyzki zbioréw bibliotecznych.

Na stronie Ma konta 014 ujmuje sie w szczegodlnosci:
1) rozchéd zbioréow bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego
przekazania,
2) niedobory zbioroéw bibliotecznych.

Przychody i rozchody zbiorow bibliotecznych wycenia sie wedtug ceny nabycia.

Przychody =z tytutu nieodptatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia sie zgodnie
z komisyjnym oszacowaniem wartosci.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 014 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczegolnych zbioréw bibliotecznych, z dalszym podziatem okreslonym w odrebnych
przepisach.

Konto 014 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan zbioréw bibliotecznych,
znajdujgcych sie w jednostce.

Konto 015 — ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci mienia przejetego
przez organ zatozycielski lub nadzorujgcy po zlikwidowanym przedsiebiorstwie panstwowym,
komunalnym lub innej podlegtej jednostce organizacyjne;j.

Na stronie Wn konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szczegélnosci:

1) warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsiebiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, wedtug wartosci wynikajgcej z bilansu zlikwidowanego przedsiebiorstwa
lub jednostki,

2) korekte wartosci mienia, stanowigcg roznice pomiedzy wartoscia mienia wynikajgcg
z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa Ilub jednostki, a wartoscig mienia
przekazanego spotce innej jednostce organizacyjnej lub sprzedanego,

3) warto$¢ mienia zwroconego przez spotke lub pozostajgcego po zlikwidowaniu innej
jednostki organizacyjnej, ktora zostaje przyjeta na stan sktadnikbw majgtkowych organu
zatozycielskiego lub nadzorujgcego.

Na stronie Ma konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujgcy ujmuje w szczegdlnoci:

1) wartos¢ mienia pozostajagcego po zlikwidowanym przedsiebiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, a przekazanego spotce, w wysokosci wynikajgcej z umowy ze spoétka, lub
przekazanego jako udziat do spétki, warto§¢ mienia sprzedanego lub przekazanego
innym jednostkom,

2) korekte wartosci mienia, stanowigcg réznice pomiedzy wartoscia mienia wynikajgcg
z bilansu zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub jednostki, a wartoscig mienia
przekazanego spotce lub innym jednostkom.

Ewidencja szczeg6towa do konta 015 moze stanowi¢ bilans zlikwidowanego

przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wraz z zatgcznikami.

Ewidencja szczegétowa moze zawierac¢ rowniez dane z ewidencji pozabilansowe;j.



Konto 015 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanego
przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wedtug wartosci wynikajgcej z bilansu
tego przedsiebiorstwa lub jednostki, bedgcego w dyspozycji organu zatozycielskiego
lub nadzorujgcego, a nie przekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym
lub nieprzejetego na witasne potrzeby, lub tez zagospodarowanego w inny sposéb.

Konto 020 - "Wartosci niematerialne i prawne"

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych,
z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 071 i 072.

Ewidencja szczegodtowa prowadzona do konta 020 umozliwia nalezyte obliczanie umorzenia
wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 020 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych
i prawnych w wartosci poczatkowe;j.

Konto 030 - "Diugoterminowe aktywa finansowe"

Konto 030 stuzy do ewidencji dlugoterminowych aktywow finansowych, a w szczegdlnosci:

1) akcji i innych dtugoterminowych aktywéw finansowych, o terminie wykupu dtuzszym niz
rok.
Na stronie Wn konta 030 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
dtugoterminowych aktywéw finansowych.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 030 jest prowadzona wedtug poszczegdlnych
sktadnikow dtugoterminowych aktywow finansowych i wedtug tytutéw.
Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ dtugoterminowych aktywoéw
finansowych.

Konto 071 - "Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych"

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszeh wartosci poczatkowej srodkoéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, ktore podlegajg umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondenciji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencje szczegdtowg do konta 071 prowadzi sie wedtug zasad podanych w wyjasnieniach
do kont 011 i 020. Do kont 011, 020 i 071 prowadzi sie wspolng ewidencje szczegotowg w
kartotekach $rodkow trwatych. Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan
umorzenia wartosci srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 - "Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, podlegajgcych umorzeniu jednorazowo w petnej
wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie ksiegowane jest w korespondenciji z kontem 401.



Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie umorzenie srodkéw trwatych oraz wartoSci
niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych,
przekazanych nieodptatnie oraz zdjetych z ewidencji syntetycznej, a takze stanowigcych
niedobdr lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych obcigzajgce odpowiednie koszty,
dotyczagce nadwyzek $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
otrzymanych nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczgtkowe;j
Srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych umorzonych w petnej wartosci
w miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 073 - "Odpisy aktualizujgce dlugoterminowe aktywa finansowe"

Konto 073 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych dtugoterminowe aktywa finansowe.
Konto moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujgcych
dtugoterminowe aktywa finansowe.

Konto 080 - "Srodki trwate w budowie (inwestycje)"

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkéw trwatych w budowie oraz do rozliczenia
kosztéw srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne
Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) poniesione koszty dotyczgce $rodkéw trwatych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zaréwno przez obcych wykonawcdw, jak i we wtasnym imieniu,

2) poniesione koszty dotyczgce przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych
do uzywania, maszyn, urzgdzeh oraz innych przedmiotow, zakupionych od kontrahentéw
oraz wytworzonych w ramach wtasnej dziatalnosci gospodarczej;

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja), ktére powodujg zwiekszenie wartosci uzytkowej srodka
trwatego;

4) rozliczenie nadwyzki zyskow inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie warto$¢ uzyskanych efektéw, a w szczegdélnosci:

1) $rodkéw trwatych;

2) wartosci niematerialnych i prawnych;

3) warto$¢ sprzedanych i nieodptfatnie przekazanych srodkéw trwatych w budowie;

4) rozliczenie nadwyzki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi.

Na koncie 080 mozna ksiegowaé rowniez rozliczenie kosztow dotyczgcych zakupow
gotowych Srodkow trwatych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 080 jest prowadzona wedtug poszczegdlnych
rodzajéw efektow inwestycyjnych oraz z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowe;j.

Konto 080 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ kosztow srodkow trwatych
w budowie i ulepszen..
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2) Zespot 1 - "Srodki pieniezne i rachunki bankowe"

Konta zespotu 1 "Srodki pieniezne i rachunki bankowe" stuzg do ewidencji:
1) krétkoterminowych papierow wartosciowych;
2) krajowych i zagranicznych srodkow pienieznych, lokowanych na rachunkach w bankach;
3) udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych srodkach pienieznych;
4) innych krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych.



Konta zespotu 1 odzwierciedlajg operacje pieniezne oraz obroty i stany srodkow pienieznych
oraz krétkoterminowych papierow wartosciowych.

Konto 130 — ,,Rachunek biezacy jednostki/wydatki/”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienieznych oraz obrotéw na rachunku
bankowym Urzedu z tytutlu wydatkédw i dochoddéw budzetowych objetych planem
finansowym. Urzad posiada wyodrebniony rachunek bankowy na wydatki budzetowe.
Na stronie Wn konta 130 /wydatki budzetowe/ ujmuje sie wplywy srodkow budzetowych
otrzymanych na realizacje wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym Urzedu
w korespondenciji z kontem 223 na podstawie wyciggu bankowego.

Na stronie Ma konta 130 /wydatki budzetowe/ ujmuje sie zrealizowane wydatki budzetowe
zgodnie z planem finansowym jednostki na realizacje wydatkéw budzetowych (ewidencja
szczegotowa wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej w korespondencji z kontami zespotu
1, 2, 3, 4,7 i 8. Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow,
CO oznacza, ze do btednych zapiséw, korekt, zwrotéw wydatkéw wprowadza sie dodatkowo
techniczny zapis ujemny. Obroty Wn konta 130 stanowig otrzymane $rodki z budzetu
na realizacje wydatkow, obroty Ma konta 130 stanowig zrealizowane wydatki Urzedu. Saldo
konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie przelewu niewykorzystanych srodkéw
na wydatki w korespondenciji z kontem 223.

Konto 130 — ,,Rachunek biezacy jednostki/dochody/”

Konto 130 stuzy do ewidencji dochoddw budzetowych realizowanych bezposrednio
z rachunku biezgcego budzetu /jednostka nie posiada wyodrebnionego rachunku
bankowego. Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wplywy z tytutu zrealizowanych przez
jednostke dochodow (ewidencja szczegdtowa weditug podziatek klasyfikacji budzetowych)
z korespondenciji z kontem 221 lub kontem 720 /dotacje, subwencje). Zapisy na koncie 130
sg dokonywane na podstawie wyciggéw bankowych w korespondencji z kontem 133. NA tym
koncie obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do btednych
zapisow wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny. Obroty Wn konta 130 stanowig
zrealizowane dochody.

Obroty konta 130 na koniec roku przenosi sie na strone Ma konta 800.

Konto 135 - "Rachunki srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia"

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia,
a w szczegolnosci zakladowego funduszu swiadczen socjalnych, funduszu celowego,
ktérym dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptywy srodkow na rachunki bankowe, a na stronie Ma -
wyptaty srodkéw z rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegétowa do konta 135 jest prowadzona dla kazdego funduszu.

Konto 135 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych
na rachunkach bankowych funduszy.

Konto 139 - "Inne rachunki bankowe"

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych sSrodkéw pienieznych
wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace i specjalnego
przeznaczenia.

W szczegdélnosci na koncie 139 prowadzi sie ewidencje obrotéw na wyodrebnionych
rachunkach bankowych:




czekdw potwierdzonych;

sum depozytowych;

sum na zlecenie;

srodkow obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan wylgcznie na podstawie dowodow bankowych,
z zwigzku z czym zachodzi petha zgodnos¢ zapiséw konta 139 miedzy ksiegowoscig
jednostki a ksiegowoscig banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wptywy z sum depozytowych.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyptaty z sum depozytowych.

Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych
znajdujgcych sie na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 - "Krétkoterminowe aktywa finansowe™

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywow finansowych, w szczegdlnosci
akcji, udziatow i innych papierow wartosciowych wyrazonych zaréwno w walucie polskiej,
jak tez w walutach obcych.
Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia stanu krétkoterminowych papieréw
wartosciowych i innych $rodkéw pienieznych, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
krotkoterminowych papierow wartosciowych i innych srodkoéw pienieznych.
Ewidencja szczeg6towa do konta 140 umozliwia ustalenie:

1) poszczegolnych sktadnikow krotkoterminowych aktywow finansowych,

2) stanu poszczegolnych krétkoterminowych aktywéw finansowych wyrazonego w walucie
polskiej i obcej, z podziatem na poszczegdlne waluty obce,

3) wartosci krétkoterminowych aktywdw finansowych powierzonych poszczegoinym
osobom za nie odpowiedzialnym..
Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowych aktywow
finansowych.

Konto 141 - ,,Srodki pieniezne w drodze”

Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwigkszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze,
a na stronie Ma zmniejszenia stanu srodkow pienieznych w drodze.

Konto moze wykazywac¢ saldo Wn ktdére oznacza stan srodkow pienieznych w drodze
Srodki pieniezne ewidencjonowane s na przetlomie okreséw sprawozdawczych.

3) Zespot 2 - "Rozrachunki i roszczenia"

Konta zespotu 2 "Rozrachunki i roszczenia" stuzg do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkow oraz roszczen.

Konta zespotu 2 stuzg takze do ewidencji rozliczen $rodkéw budzetowych, wynagrodzen,
rozliczen niedoborow, szkdd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych
z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do kont zespotu 2 umozliwia wyodrebnienie
poszczegdlnych grup rozrachunkéw, rozliczen i roszczen spornych, ustalenie
przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen spornych

i zobowigzan z podziatem wedlug kontrahentéw oraz wedlug poszczegélnych walut.

Konto 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, robdét i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug. Na koncie 201
nie ujmuje sie naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych do dochodéw budzetowych,
ktére ujmowane sg na koncie 221.



Konto 201 obcigza sie za powstate naleznosci i roszczenia oraz spfate i zmniejszenie
zobowigzan, a uznaje za powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci
i roszczen. Na koncie ujmowane sg takze zwroty wydatkéw gotéwkowych na zakup towaréw
i ustug przez sottysdw oraz pracownikéw podlegtych jednostek.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 201 zapewnia mozliwos¢ ustalenia naleznosci
i zobowigzan krajowych i zagranicznych wedtug poszczegdlnych kontrahentéw.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma
- stan zobowigzan.

Konto 221 - "Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych"

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych z tytulu dochodéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie ustalone naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
i zwroty nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wptaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje sie réwniez naleznosci z tytulu podatkéw pobieranych przez
wiasciwe organy. Zapisy z tego tytulu moga by¢é dokonywane na koniec okreséw
sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegtosci
i nadplaty).

Ewidencja szczegétowa do konta 221 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej ktoérych naleznosci dotyczg Natomiast analityka wedtug dtuznikow i podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz budzetéw, ktorych naleznosci dotyczg prowadzona jest przez
Wydziat Ksiegowosci Podatkowe;j.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu
dochoddéw budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat
w dochodach budzetowych.

Konto 223 - "Rozliczenie wydatkéw budzetowych™

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez Urzad wydatkéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeniesienia, na podstawie sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkow
budzetowych na konto 800.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie okresowe wplywy srodkéw budzetowych otrzymanych na
pokrycie wydatkow budzetowych jednostki oraz przeznaczonych dla dysponentéw nizszego
stopnia, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan srodkéw budzetowych
otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do korhca roku.
Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek dysponenta
wyzszego stopnia srodkéw  budzetowych niewykorzystanych do kohca  roku,
w korespondenciji z kontem 130.

Konto 224 - "Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych"

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujgcy udzielonych dotacji
budzetowych.
Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, a na
stronie Ma - warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji
z kontem 810.



Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwos¢ ustalenia
wartosci przekazanych dotacji, wedtug jednostek oraz przeznaczenia dotacji.

Saldo Wn konta oznacza wartos¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub wartos¢
dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaty przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujgcy zalicza do dochodow
budzetowych, sg ujmowane na koncie 221.

Konto 225 - "Rozrachunki z budzetami"

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami, w szczegdlnosci z tytutu dotacji,
podatkéw, nadwyzek srodkéw obrotowych, wptaty zysku do budzetu, nadptat w rozliczeniach
Z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadptaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma -
zobowigzania wobec budzetow i wptaty od budzetow.

Ewidencja szczegbtowa do konta 225 zapewnia mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci
i zobowigzan wedtug kazdego z tytutdéw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan wobec budzetéw.

Konto 226 - "Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe"

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych rozliczen
Z budzetem,

Na stronie WN konta 226 ujmuje sie dtugoterminowe naleznosci w korespondencji z kontem
840, a takze przeniesienie naleznosci krétkoterminowych, w korespondencji z kontem 221.
Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie przeniesienie naleznosci dtugoterminowych
do krotkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem
221.

Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza wartos¢  dtugoterminowych
naleznosci.

Konto 226 prowadzi sie w podziale na tytuty poszczegdlnych podatkéw i optat, a ewidencje
szczegoOtowg do konta 226 prowadzi sie w Wydziale Ksiegowosci Podatkowej w podziale
na kontrahentéw.

Konto 229 - "Pozostate rozrachunki publicznoprawne"

Konto 229 stuzy do ewidencji innych niz 2z budzetami rozrachunkéw
publicznoprawnych, a w szczegdlnosci z tytulu ubezpieczen spotecznych
i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci oraz spfate i zmniejszenie zobowigzan, a na
stronie Ma - zobowigzania, sptate i zmniejszenie naleznosci z tytulu rozrachunkéw
publicznoprawnych. Ewidencja szczegétowa prowadzona jest wedtug tytutow rozrachunkow
oraz podmiotow, z ktorymi sg dokonywane rozliczenia, wedtug klasyfikacji budzetowe;.

Konto 231 - "Rozrachunki z tytutu wynagrodzen"

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami
fizycznymi z tytutu wyptat pienieznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie
z odrebnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegolnosci nalezno$ci za prace
wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy
agencyjne;j.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) wyptaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen;

2) wyptaty zaliczek na poczet wynagrodzen;

3) warto$¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;



4) potragcenia wynagrodzen obcigzajgce pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.
Konto 231 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma -
stan zobowigzanh jednostki z tytutu wynagrodzen.
Do konta 231 prowadzi sie ewidencje pomocniczg jako imienng ewidencje wynagrodzen
pracownikéw zapewniajgcg uzyskanie informacji z catego okresu zatrudnienia. Imienne
kartoteki wynagrodzeh sg prowadzone przez pracownika ds. kadrowych.
Konto 231 prowadzone jest w podziale na tytuty wynagrodzen.

Konto 234 - "Pozostate rozrachunki z pracownikami"

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow
z innych tytutéw niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegolnosci:
e wyptacone pracownikom zaliczki i zwrot pracownikom wydatkédw poniesionych przez
jednostke budzetows,
e naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych;
e naleznosci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedoboréw i szkdd;
e zaptacone zobowigzania wobec pracownikow;
Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegodlnosci:
1) wydatki wytozone przez pracownikédw w imieniu jednostki;
2) rozliczone zaliczki i zwroty srodkéw pienieznych;
3) wplywy naleznosci od pracownikow.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 234 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci, roszczen i zobowigzan z poszczegolnymi pracownikami wedtug tytutow
rozrachunkow i podziatek klasyfikacji budzetowej. Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda.
Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczeh, a saldo Ma - stan zobowigzah wobec
pracownikéw.

Konto 240 - "Pozostate rozrachunki"

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczeh oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane
réwniez do ewidencji pozyczek i roznego rodzaju rozliczen, a takze krétko-
i dlugoterminowych naleznos$ci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz spfate
i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - powstatle zobowigzania oraz sptate
i zmniejszenie nalezno$ci i roszczen.

Ewidencje szczegolowg prowadzi sie wedilug jednostek i oséb z uwzglednieniem tytutow
poszczegolnych rozrachunkdw, roszczen i rozliczeh z jednoczesnym wskazaniem podziatek
klasyfikacji budzetowej-

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma
- stan zobowigzah.

Konto 290 - "Odpisy aktualizujgce naleznosci"

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Na stornie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych
naleznosci, a na stronie Ma konta 290 zwigkszenie wartosci odpisow aktualizujgcych
naleznosci. Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Wartos¢ naleznosci budzetowych aktualizuje sie na dzien bilansowy, uwzgledniajgc stopien
prawdopodobienstwa ich zaptaty zgodnie z art.35b ust. 1 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r.
o rachunkowosci oraz przy uwzglednieniu zapisow art 16 ust. 2a pkt 1 lit. a i ¢ ustawy z dnia
15 luty 1992r. o podatku dochodowym od os6b prawnych.



Zespot 3 — ,,Materialy i towary”

Konta zespotu 3 ,Materialy i towary” stuzg do ewidencji zapasu materiatéw (konto 310 i 340)
i towaréw (konto 330 i 340) oraz rozliczenia zakupu materiatéw, towaréw i ustug (konto 300).
Na kontach 310 i 330 prowadzi sie ewidencje zapaséw materiatow i towaréw znajdujgcych
sie w magazynach wiasnych i obcych jednostki w cenie zakupu, jezeli koszty zwigzane
bezposrednio z zakupem odnoszone sg w koszty w okresie ich poniesienia.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do kont 310 i 330 powinna zapewni¢ mozliwosc¢
ustalenia stanu zapaséw wedilug miejsc ich znajdowania sie i osob, ktérym powierzono
piecze nad nimi, a w odniesieniu do materiatéw i towaréw objetych ewidencjg ilosciowo-
wartosciowg — takze wedtug ich poszczegolnych rodzajéw i grup.

Konto 310 — ,,Materiaty”

Konto 310 stuzy do ewidencji zapasu materiatdw, w tym paliwa, znajdujgcych sie
w magazynach wtasnych i obcych.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwiekszenia ilosci i wartosci stanu zapaséw materiatow,
a na stronie Ma — jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktére wyraza stan zapaséw materiatbw w cenach
zakupu lub w cenach nabycia.

4) Zespot 4 - "Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie"

Konta zespotu 4 "Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie" stuzg do ewidencji kosztow
w uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia.

Na kontach zespotu 4 ujmuje sie réwniez koszty finansowane.

Nie ksieguje sie na kontach zespolu 4 kosztoéw finansowanych - zgodnie z odrebnymi
przepisami - z funduszy celowych i innych oraz kosztéw inwestycji, pozostatych kosztéw
operacyjnych, kosztow operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Konto 400 - "Amortyzacja"

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacji od s$rodkoéw trwatych
i wartosci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane
stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta
400 ujmuje sie ewentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie
w koncu roku salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywaC w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos¢
poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sie w koncu roku obrotowego
na konto 860.

Urzad umarza i amortyzuje $rodki trwate i wartosci niematerialne i prawne jednorazowo
za okres catego roku.

Konto 401 - ,,Zuzycie materiatéw i energii”

Konto 401 stuzy do ewidenciji kosztéw: zuzycia materiatdw i wyposazenia
oraz energii ponoszonych w podstawowej dziatalnosci operacyjnej, a takze
w dziatalno$ci pomocniczej i ogdélnego zarzadu jednostki.

W szczegdlnosci na stronie Wn konta 401 ujmuje sie zuzycie:

1) materiatéw wydanych do dziatalnosci podstawowej, ogdlnej i pomocniczej,
w tym takze artykutdw spozywczych i odpadkéw,

2) wyposazenia,



3) opakowan,

4) paliwa,

5) czesci zapasowych maszyn i urzadzen,

6) energii.

Po stronie Wn tego konta ksieguje sie takze niedobory i szkody
materiatow powstate w wyniku btednych pomiarow zuzycia i ubytkéw
naturalnych mieszczgcych sie w granicach norm.

Na stronie Ma konta 401 ujmuje sie w szczegdlnosci zmniejszenie
poniesionych kosztow zuzycia materiatéw i energii oraz nadwyzki materia
tow mieszczace sie w granicach dopuszczalnego btedu pomiaru.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi sie na strone Wn 860.

Konto 402 - ,,Ustugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidenciji kosztéw ustug obcych wykonanych na rzecz
dziatalnosci operacyjnej jednostki.

Na koncie 402 ujmuje sie w szczegolnosci przyjete:

1) ustugi remontow, napraw i konserwacji srodkéw trwatych uzywanych
przez jednostke,

2) ustugi spedycyjne, sktadowania, transportowe, takze przewozu
pracownikéw, o ile koszty te nie sg wliczane do kosztéw podrozy
stuzbowych lub nie wigzg sie z dziatalnoscig socjalna,

3) inne ustugi

Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty, po stronie

Ma ich zmniejszenie wynikajgce z faktur lub rachunkéw korygujgcych. Na
koniec roku obrotowego saldo konta przenosi sie na strone Wn 860. Konto
nie wykazuje salda na konie roku obrotowego.

Konto 403 - ,,Podatki i optaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji podatkéw i optat o charakterze kosztowym,

a w szczegolnosci:

— podatku od nieruchomosci,

— podatku od $rodkéw transportu,

— podatku od czynno$ci cywilnoprawnych,

— optat o charakterze podatkowym (np. optaty za czynnosci cywilnoprawne,
optaty z tytutu gospodarczego korzystania ze srodowiska,

optaty za ochrone $rodowiska ,

— opfat: lokalnych, skarbowych, notarialnych, sgdowych , administracyjnych.
Na stronie Wn konta 403 ujmuje sie koszty z tytutu w/w a na stronie Ma ujmuje sie
zmniejszenie poniesionych kosztow.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi sie na strone Wn 860.
Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego

Konto 404 - ,,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu

wynagrodzen za prace (pienieznych i w naturze) dla pracownikow i innych

0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia,

umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umoéw zgodnie z odrebnymi

przepisami.

Na stronie Wn konta 404 ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i innym osobowym
fizycznym wynagrodzenia brutto, na stronie Ma konta 404 ksieguje sie korekty uprzednio
zewidencjonowanych kosztéw dziatalno$ci podstawowej z tytutu wynagrodzen.



Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi sie na strone Wn 860
Konto 405 - ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci operacyjnej z tytutu
ubezpieczen spotecznych oraz réznego rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikéw
i 0sOb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy

o dzieto i innych umow, ktdére nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie naliczone koszty z tytutu ubezpieczen
spotecznych oraz ré6znego rodzaju swiadczen na rzecz pracownikéw i innych
0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy

o dzieto i innych umow, ktdére nie sg zaliczane do wynagrodzen, oraz na
rzecz innych oséb uprawnionych.

Na stronie Ma konta 405 ksieguje sie zmniejszenia uprzednio ujetych
kosztow.

Saldo konta 405 na koniec roku obrotowego przenosi sie na strone Wn

860. Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Konto 409 - ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji pozostatych kosztéw dziatalnosci podstawowe;,
ktére nie kwalifikujg sie do ujecia na kontach 400-405.

Na koncie tym ujmuje sie w szczegolnosci:

— koszty ryczattow dla pracownikéw za uzywanie samochodéw prywatnych
do zadan stuzbowych,

— koszty krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych,

— koszty ubezpieczeh majagtkowych i osobowych,

— odprawy z tytutu wypadkéw przy pracy,

— koszty reprezentaciji i reklamy,, koszty przyjmowania

gosci krajowych i zagranicznych , warto$¢ upominkéw i nagroéd rzeczowych
stuzgcych reklamie, koszty wyjazdow wlasnych pracownikow

w celach reklamy i reprezentaciji,

— inne koszty.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutdw, a na
stronie Ma ich zmniejszenie oraz przeniesienie salda na dzien bilansowy na
konto 860.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

5) Zespot 6 - "Produkty”

Konto 640 - "Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw"

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztow przysztych okreséw (rozliczenia czynne) oraz rezerw
na wydatki przysztych okreséw (rozliczenia bierne).

Na stronie Wn konta 640 ujmuje sie koszty proste i ztozone poniesione w okresie
sprawozdawczym, a dotyczgce przyszitych okreséw, oraz wydatki poniesione w okresie
sprawozdawczym, na ktore utworzono w okresach poprzednich rezerwe.

Na stronie Ma konta 640 ujmuje sie utworzenie rezerwy na wydatki przysztych okreséw oraz
zaliczenie do kosztéw okresu sprawozdawczego kosztéw poniesionych w okresach
poprzednich.

Ewidencja szczegétowa do konta 640 jest prowadzona z podziatem weditug kosztéw.

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przyszitych okreséw, a saldo Ma - rezerwy na wydatki
przysztych okresow.



6) Zespot 7 - "Przychody i koszty ich uzyskania"

Konta zespotu 7 "Przychody i koszty ich uzyskania" stuzg do ewidencji:

1) przychodéw i kosztéw ich uzyskania, przychoddéw i kosztéw operacji finansowych oraz
pozostatych przychodéw i kosztow operacyjnych;

1) podatkéw nieujetych na koncie 403.

2) dotacji i subwencji otrzymanych, ktore wplywajg na wynik finansowy, oraz dotacji

przekazanych.

Ewidencje szczegdtowg prowadzi sie wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie
do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkow.

Konto 720 — "Przychody z tytutu dochodéw budzetowych"

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochoddéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowg dziatalnoscig jednostki, w szczegdlnosci dochodéw, doktérych
zalicza sie podatki, sktadki, optaty i inne dochody budzetu panstwa, jednostek samorzadu
terytorialnego oraz innych jednostek, nalezna na podstawie odrebnych ustaw lub umdw
miedzynarodowych.

Na stronie konta 720 ujmuje sie odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie
Ma konta 720 ujmuje sie przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochoddéw budzetowych ewidencja szczegotowa
jest prowadzona wedtug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow
pobieranych przez inne organy ewidencje szczegdtowg stanowig sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 - ,, Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytutu operacji finansowych,
w szczegolnosci przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych, przychody z udziatow
i akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli,
czekdw obcych i papieréw wartosciowych oraz odsetki za zwtoke w zaptacie naleznosci,
dodatnie roznice kursowe. Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 750 powinna
zapewni¢ wyodrebnienie przychodow finansowych z tytutu udziatbw w innych podmiotach
gospodarczych, nalezne jednostce odsetki. W koncu roku obrotowego przenosi
sie przychody finansowe na strone Ma konta 860 (Wn konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 - ,Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w szczegdlnosci wartos¢ sprzedanych udziatow, akcji
i papieréw wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek, odsetki za
zwloke w zaptacie zobowigzan, z wyjgtkiem obcigzajgcych $rodki trwate w budowie, odpisy
aktualizujgce warto$¢ naleznosci z tytulu operacji finansowych dyskonto przy sprzedazy



weksli, czekdw obcych i papierow wartosciowych, ujemne roznice kursowe, z wyjatkiem
obcigzajgcych Srodki trwate w budowie.

W koncu obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strone Wn konta 860.

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 - "Pozostate przychody i operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow i kosztéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykig
dziatalnoscig jednostki.

W szczegdlnosci na koncie 760 ujmuje sie na stronie Ma pozostate przychody operacyjne,
a na stronie Wn pozostate koszty operacyjne.

W koncu roku obrotowego przenosi sie na strone Ma konta 860 - przychody ze sprzedazy
sktadnikdw majgtkowych ujmowanych na koncie 760 oraz pozostate przychody operacyjne,
w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Ewidencja szczegdétowa do konta 760 prowadzona jest z uwzglednieniem podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz dla celéw planowania, kontroli, sprawozdawczosci i analizy.

Konto 761 — "Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowag
dziatalnoscig jednostki.
W szczegolnoéci na stronie Ma konta 761 ujmuje sie:

1) koszty osiggniecia pozostatych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia
materiatow,

2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci, odpisy
aktualizujgce od naleznosci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz
nieodptatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe.

W koncu roku obrotowego saldo konta 761 przenosi sie na konto 860.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

7) Zespot 8 - "Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"

Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego i jego rozliczenia, dotaciji
z budzetu, rezerw i rozliczen miedzyokresowych przychodow.

Konto 800 - "Fundusz jednostki"

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majgtku trwatego i obrotowego jednostki
i ich zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego
zwiekszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowg jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:
1) przeksiegowanie starty bilansowej roku ubiegtego z konta 860,
2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych z konta 130;
3) przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;
4) réznice z aktualizacji wyceny srodkéw trwatych;
5) wartos¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wktadu
niepienieznego $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkow
trwatych w budowie,

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:



1) przeksiegowanie,zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860,
2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223;
3) wptyw Srodkow przeznaczonych na finansowanie inwestycji;
4) réznice z aktualizacji wyceny srodkéw trwatych;
5) nieodpfatne otrzymanie $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkéw trwatych w budowie,
6) warto$¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek,
7) wartos$¢ objetych akcji i udziatow.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 800 zapewnia mozliwos¢ ustalenia przyczyn
zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki. Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma,
ktore oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 - "Dotacje budzetowe , ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz
srodki z budzetu na inwestycje"

Konto 810 stuzy do ewidenciji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich
oraz srodkéw z budzetu na inwestycje.
Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie::

1) dotacji przekazanych z budzetu przez dysponentéw srodkéw budzetu w czesci uznanej
za wykorzystane lub rozliczone;

2) rownowartosci wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze Srodkow budzetu
na finansowanie: $rodkéw trwatych w budowie, zakupu srodkéw trwatlych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, salda konta
810 na konto 800 "Fundusz jednostki".

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Ewidencje analityczng prowadzi sie w podziale na poszczegdlne dotacje.

Konto 840 - "Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow™

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych okresow oraz innych
rozliczen miedzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie powstanie i zwiekszenia rozliczehr miedzyokresowych
przychoddéw, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychoddéw roku
obrotowego lub zyskéw nadzwyczajnych.

Wpltyw subwencji na przetomie roku ksieguje sie na koncie 840 strona Wn w korespondencji
z kontem 720 Przychody finansowe strona Ma.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 840 zapewnia moznosé ustalenia
stanu rozliczeh miedzyokresowych przychodow z poszczegolnych tytutdw oraz przyczyn ich
zwiekszen i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczeh
miedzyokresowych przychodéw.

Konto 851 - "Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych"

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu
Swiadczen socjalnych.

-

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym,

ujmuje sie na koncie 135 "Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia".
Ewidencja szczeg6towa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

1) stanu, zwiekszen i zmniejszen zakltadowego funduszu $wiadczen socjalnych,
z podziatem wedtug zrodet zwiekszen i kierunkdw zmniejszen;



2) wysokosci poniesionych kosztow i wysokos$ci uzyskanych przychodéw przez
poszczegolne rodzaje dziatalnosci socjalne;.
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Konto 860 — "Wynik finansowy"

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki oraz biezgcej ewidencji strat
i zyskow nadzwyczajnych.
W ciggu roku obrotowego jednostki ujmujg na stronie Wn konta 860 straty nadzwyczajne,
a na stronie Ma - zyski nadzwyczajne.
W koricu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:

1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem 400 i 401, 402, 403, 404, 405, 409,
410i411;

2) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych
kosztéw operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;
Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koncu roku obrotowego sume: uzyskanych
przychoddéw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7;
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn -
strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym,na konto 800.

Konta pozabilansowe

Konto 976 - ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajgcych ze wzajemnych rozliczen miedzy
jednostkami w celu sporzgdzenia tgcznego sprawozdania finansowego. Na koncie 976
ksieguje sie wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami nie rozliczone na dzien 31 grudnia
danego roku podlegajgce wytgczeniom jednorazowo z analitykg przedmiotowg. Wytgczenia
stosuje sie w bilansie, rachunku zyskéw i strat oraz w zestawieniu zmian funduszu jednostki.

Konto 980 - "Plan finansowy wydatkéw budzetowych"

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta
srodkéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jego
korekty.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:
1) réwnowartosc¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych;
2) wartos¢ planu niewygasajgcych wydatkéw budzetowych do realizacji w roku nastepnym;
3) wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
Ewidencja szczegdtowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
wydatkow budzetowych (wedtug podziatu klasyfikacji budzetowej wydatkow).
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 991 - ,,Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkéw
podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow”

Konto 991 prowadzi sie w podziale na sotectwa z wyszczegdlnieniem poszczegolnych
podatkow.



Konto 998 - "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego™

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych

ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w

planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w
danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:
1) réwnowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym;

2) réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkéw, ktére bedg obcigzaty wydatki roku
nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ uméw, decyzji
i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania wydatkow
budzetowych w roku biezgcym. Ewidencja szczegdtowa do konta 998 prowadzona jest
wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrebnieniem planu
niewygasajgcych wydatkéw.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat"

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych
lat oraz niewygasajgcych wydatkow, ktére majg by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéow budzetowych
w latach poprzednich, a obcigzajgcych plan finansowy roku biezgcego jednostki budzetowej
lub plan finansowy niewygasajgcych wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku biezgcym.
Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysokos¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.
Ewidencja szczegétowa do konta 999 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajgcych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé¢ saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie
wydatkow budzetowych lat przyszitych

IV. Plan kont dla ewidencji podatkéw

1. Konta bilansowe

konto 130 - ,Rachunek biezacy” - dochody

konto 221 — ,Naleznosci z tytutu dochodoéw budzetowych”
konto 226 - ,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”
konto 290 - ,Odpisy aktualizujgce naleznosci”

konto 720 - ,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
konto 750 - ,Przychody finansowe”

ook wh =

2. Konta analityczne do kont syntetycznych prowadzone sg wedtug rodzajow podatkow.

3. Konta szczegotowe prowadzone sg do kont analitycznych i stuzg do rozrachunkow:

1) z podatnikami - z tytutu podatkéw, ktére podlegajg przypisaniu na ich kontach;

2) z inkasentami - z tytutu poboru podatkéw, ktére nie podlegajg przypisaniu na kontach
podatnikéw;

3) z jednostkami budzetowymi - z tytutu potrgcenia kwoty z wzajemnej, bezspornej
i wymagalnej wierzytelnosci podatnika wobec jednostki samorzadu terytorialnego;

4) z bankami - z tytutu nieprzekazania wptat dokonanych przez podatnikéw przelewem
do banku;



5) z innymi podmiotami - niebedgcymi podatnikami w danym podatku lub dla kt6érych dany
organ podatkowy nie jest whlasciwy - z tytutu nienaleznie pobranych przez nich kwot
w zwigzku z rozliczeniami podatkowymi, w tym z tytutu zasgdzonych od nich kwot.

4. Konta okres$lone w pkt. 3 prowadzi sie w nastepujgcy sposob:

1) dla kazdego podatnika i inkasenta prowadzi sie odrebne konto w kazdym podatku;

2) dla kazdej jednostki budzetowej, banku oraz innego podmiotu prowadzi sie odrebne
konto w kazdym podatku, w zwigzku z ktorym ta jednostka budzetowa, bank lub inny
podmiot stat sie dtuznikiem jednostki samorzadu terytorialnego.

5. Dla podatkéw, ktore nie podlegajg przypisaniu na kontach podatnikéw, mozna
nie prowadzi¢ szczegotowych kont podatnikéw.



Zatgcznik Nr 1 Zasad (polityki) rachunkowosci z dnia 02.01.2020r.

Dzierzawy Faktura Firmy - ksiegowos¢

31.12.2019 Wersja 4.26.19.1230 31.12.2019 Wersja 2.86.1.1283 31.12.2019 Wersja 9.26.19.1227




Firmy - wymiar

Kasa

Nota

Pas drogowy

31.12.2019 Wersja 9.26.19.1227

14.11.2019 Wersja 9.26.19.801

6.0.17.1114

16.10.2018 Wersja 2.25.18.813




Pojazdy Posesja - ksiegowos¢ Posesja - wymiar Rejestr Optat

31.12.2019 Wersja 8.26.19.1227 31.12.2019 Wersja: 8.26.19.1227 31.12.2019 Wersja: 8.26.19.1227 31.12.2019 Wersja 9.26.19.1227




Nazwa Aplikacji

Rex Wieczyste Uzytkowanie Woyciagi Bankowe BudzetRB2(jednostka)

31.12.2019 Wersja 5.26.19.1227 | 31.12.2019 Wersja 5.26.19.1218 11.07.2019 Wersja 9.26.19.708 21.11.2018 Wersja 2.2.1.9.246




Finanse(jednostka) Budzet(organ) BudzetRB2(organ) Wyciggi(jednostka)

09.12.2019 Wersja 2.3.105.1751 25.10.2019 Wersja 7.1.29.670 13.05.2019 Wersja 2.1.11.251 5.07.2018 Wersja 9.25.18.627




Kadry PKZP Ptace Przelewy(kadry)

31.12.2019 Wersja 3.2.735.5002 01.08.2019 Wersja 2.0.0.491 09.12.2019 Wersja 7.0.69.2815 09.12.2019 Wersja 1.7.67.224




rDeklaracje Przelewy(jednostka) eAkcyza eALK PortalFb

09.12.2019 Wersja 1.0.60.337 09.12.2019 Wersja 1.7.67.224 31.05.2019 Wersja: 2.26.19.530 2.22.17.1108 09.12.2019 Wersja 1.8.42.898




eMG

IBM Lotus Notes

Srodki Trwate ST

Pozostate Srodki Trwate

Przeksztatcenia

4.15.17.1108

9.0.1FP6

29.03.2019 Wersja: 8.4.47.305

04.04.2019 Wersja 8.3.13

31.12.2019 Wersja 5.26.19.1218
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