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IMINY SWARZEDZ

ZARZADZENIE NR WOM.0050.1.84.2020
BURMISTRZA MIASTA | GMINY SWARZEDZ

z dnia 1 czerwca 2020 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia nr WS0.0151-0074/2009 Burmistrza Miasta i Gminy
Swarzedz z dnia 30 czerwca 2009 r. w sprawie ustalenia regulaminu pracy Urzedu Miasta
i Gminy w Swarzedzu

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
22020r., poz.713), art. 42 ust. 1 ustawy zdnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (tj. Dz. U. z2019r., poz. 1282) i art. 1042 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 .
Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1040 z p6zn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1.

W zataczniku do zarzadzenia WS0.0151-0074/2009 Burmistrza Miasta i Gminy Swarzedz
zdnia 30 czerwca 2009 r. w sprawie ustalenia regulaminu pracy Urzedu Miasta i Gminy
w Swarzedzu wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

1) w § 8 ust. 1 otrzymuje nowe nastepujace brzmienie:

,1) W celu zapewnienia kontroli obecnosci oraz punktualnego rozpoczecia pracy, pracownik
ma obowiazek potwierdzenia rozpoczecia i zakonczenia pracy, wysytanego za pomoca
Programu Zgtaszania Obecnosci (PZO). Pracownik, ktory nie zgtosi swojej obecnosci do
godziny 8:00 w poniedziatek oraz do godziny 7:30 w pozostate dni (od wtorku do pigtku),
bedzie miat wpisywane spoéznienie.

2) Burmistrz Miasta i Gminy Swarzedz, Pierwszy Zastgpca Burmistrza, Drugi Zastgpca
Burmistrza, Sekretarz Gminy, Skarbnik Gminy, Zastepca Skarbnika Gminy oraz
pracownicy obstugi i pomocniczy majg obowigzek potwierdzenia przybycia do pracy
i obecnosci w pracy poprzez ztozenie wtasnorgcznego podpisu na liscie obecnosci.

3) Pracownicy Strazy Miejskiej oraz pracownicy Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego
i Ochrony Przeciwpozarowej majg obowigzek potwierdzenia obecnos$ci w pracy
poprzez ztozenie comiesigcznych kart ewidencji czasu pracy.”;

2) w § 22 ust. 2 otrzymuje nowe nastgpujace brzmienie:

,Czas pracy pracownikoéw, za wyjatkiem pracownikéw Strazy Miejskiej, pracownikow
Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego i Ochrony Przeciwpozarowej oraz audytora
wewnetrznego wynosi od poniedziatku do pigtku 8 godzin na dobe oraz przecigtnie
40 godzin w przecietnie pigciodniowym tygodniu pracy, w czteromiesiecznym okresie
rozliczeniowym. Soboty sg dniami wolnymi od pracy w przecigtnie pieciodniowym tygodniu
pracy, zwylaczeniem pracownikéw Strazy Miejskiej oraz pracownikow Wydziatu
Zarzadzania Kryzysowego i Ochrony Przeciwpozarowej.”.

§ 2.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzgdzeniem stosuje sie przepisy Kodeksu
pracy.

§ 3.

Wykonanie Zarzadzenia powierza sig¢ Sekretarzowi Gminy Swarzedz.
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§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie zdniem wydania, po uzyskaniu zgody pracownika na
niezachowanie terminu dwéch tygodni od podania go do wiadomosci.
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Swarzedz, dnif.. .. ..c.commmaisiomion
imie i nazwisko pracownika

OSWIADCZENIE

Ja, nizej podpisany/a, oswiadczam, ze zapoznalem/am si¢ z trescig Zarzadzenia
nr WOM.0050.1.84.2020 Burmistrza Miasta i Gminy w Swarzedzu i jednoczesnie wyrazam zgodg

na niezachowanie terminu dwoch tygodni od podania go do wiadomosci.
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