ZARZADZENIE NR ROM, 0030, L 129 2014

BURMISTRZA MIASTA | GMINY SWARZEDZ

W sprawie: zasad sktadania zapotrzebowania na srodki finansowe na wydatki i ich
rozliczania przez jednostki budzetowe Gminy Swarzedz stanowiace szkoty podstawowe
i przedszkola.

Na podstawie: art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 08 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
z 2019r. poz. 506 ze zmianami) zarzagdzam co nastepuje:

§1.

W celu zapewnienia zgodnego ze stanem faktycznym ewidencjonowania wydatkéw
jednostek budzetowych Gminy Swarzedz, zobowigzuje kierownikéw tych jednostek (lub osoby
przez niego upowaznione) do sktadania, w Wydziale Budzetu i Analiz Urzedu Miasta i Gminy
w Swarzedzu, zapotrzebowania na srodki finansowe zgodnie z faktyczna wysokoscig wydatkow
i ich klasyfikacjg budzetowg (w szczegdtowosci dziat — rozdziat).

§ 2.

W przypadku dokonania zmian klasyfikacji budzetowej Iub wysokosci wydatku
w stosunku do ztozonego zapotrzebowania, zobowigzuje kierownika jednostki budzetowej (lub
osobe przez niego upowazniong) do niezwlocznego ztozenia informaciji o dokonanej zmianie
(ze wskazaniem aktualnej wysokosci wydatku ijego klasyfikacii budzetowej) drogag
elektroniczng do Wydziatu Budzetu i Analiz Urzedu Miasta i Gminy w Swarzedzu.

§ 3.

Rozliczenie otrzymanych w danym miesigcu $rodkéw na wydatki jednostki budzetowej,
nastgpuje w terminie do drugiego dnia roboczego nastepnego miesigca za miesiac poprzedni,
aza miesigc grudzien do 31 grudnia. Jako rozliczenie nalezy rozumie¢ zbiorczg informacje
o wysokosci faktycznie dokonanych wydatkéw wraz z podaniem ich klasyfikacji budzetowej oraz
dokonanie przelewu niewykorzystanych $rodkéw na rachunek budzetu Gminy Swarzedz.

§ 4.

Zapotrzebowanie na $rodki finansowe, zmiany zapotrzebowania i rozliczenie nalezy sktadac
drogg elektroniczng  Kierownikowi Wydziatu Budzetu iAnaliz Urzedu Miasta i Gminy
w Swarzedzu wytgcznie na adres e mail: zapotrzebowania@swarzedz.pl.

§ 5.

Zobowigzuje  kierownika Wydziatu Budzetu iAnaliz Urzedu Miasta i Gminy
w Swarzedzu do sporzgdzenia  wzoru zapotrzebowania i rozliczenia o ktérych mowa
w paragrafie 1i3 niniejszego zarzadzenia iprzekazanie ich do szkot podstawowych
i przedszkoli stanowigcych jednostki budzetowe Gminy Swarzedz w terminie pieciu dni od dnia
podjecia niniejszego zarzgdzenia.

§ 6.

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.
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§7.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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UZASADNIENIE

W celu zapewnienia sprawnego, zgodnego ze stanem faktycznym
ewidencjonowania wydatkéw budzetowych szkét i przedszkoli, stanowigcych jednostki
budzetowe Gminy Swarzedz, niezbedne jest wprowadzenie jednolitych zasad skfadania
zapotrzebowania i rozliczania pobranych z budzetu Gminy $rodkéw finansowych. Zasady
ustalone niniejszym zarzgdzeniem umozliwiajg sprawng, biezgcg kontrole wydatkow

jednostek w zwigzaku z powyzszym jego podjecie jest zasadne i konieczne.
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