ZARZADZENIE NR M. 2220/ AUG. ROAS
BURMISTRZA MIASTA | GMINY SWARZEDZ

w sprawie: zmiany zarzadzenia nr WSO 0050.1.85.2016 Burmistrza Miasta i Gminy
Swarzedz z dnia 29 lipca 2016r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji Inwentaryzacyjnej

w Urzedzie Miasta i Gminy w Swarzedzu

Na podstawie: art. 33 ust. 3 ustawy zdnia 8marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz.U. z 2019r. poz. 506 ze zmianami), art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r.

o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2019r. poz. 351) zarzgdzam co nastepuje:

§1.

Zmienia sie tre$¢ zatgcznika nr 1 do Instrukcji w sprawie zasad przeprowadzania
inwentaryzacji w Urzedzie Miasta i Gminy Swarzedz, stanowigcej zatgcznik nr 1 do zarzgdzenia
nr WSO 0050.1.85.2016 Burmistrza Miasta i Gminy Swarzedz z dnia 29 lipca 2016r. w sprawie
wprowadzenia  Instrukcji Inwentaryzacyjnej w Urzedzie Miasta i Gminy w Swarzedzu,
zmienionego zarzadzeniem nr WO.0050.1.122.2017 Burmistrza Miasta i Gminy Swarzedz
zdnia 19 pazdziernika 2017r. w sprawie zmiany zarzadzenia nr WSO 0050.1.85.2016

Burmistrza Miasta i Gminy Swarzedz z dnia 29 lipca 2016r. w sprawie wprowadzenia Ins

trukciji

Inwentaryzacyjnej w Urzedzie Miasta i Gminy w Swarzedzu inadaje sie mu tres¢ zgodnie

z zatgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Wykonanie zarzgdzenia powierza sig¢ Skarbnikowi Gminy Swarzedz.

&3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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ZALACZNIK i
DO ZARZADZENIA NR Y2NY 0050, A. AWk . ZOND
BURMISTRZA MIASTA I GMINY, SWARZEDZ

AN . ZOA

ZALACZNIK NR 1

DO INSTRUKCII W SPRAWIE
PRZEPROWADZENIA INWENTARYZACII
W URZEDZIE MIASTA I GMINY SWARZEDZ

ZARZADZENIE NR ..cccvammannnnannen
BURMISTRZA MIASTA I GMINY SWARZEDZ

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majatku w Urzedzie

Miasta i Gminy w Swarzedzu na AZIEN rerererersnsnsrasnsssnasaranananas

Na podstawie: art. 26 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 roku o rachunkowosci
(t.j. Dz. U. z 2019r. poz. 351) zarzadzam co nastepuje:

1. Przeprowadzenie W dniach od .ovviiiiiiiiiiiii O sooveenrerreerararansnssninrsssivens
inwentaryzacji wg. stanu na e PAT=12 BT TP TP OPPP PR , W drodze:

1)

2)

3)

Spisu z natury, obejmujacego W szczegblnosci:

a) srodki trwate z wyfaczeniem gruntéw i érodkédw trwatych trudno dostepnych,
b) pozostate srodki trwate,

c) druki Scistego zarachowania,

d) sktadniki majatkowe bedace wiasnoscia innych jednostek.

Weryfikacji danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami,
obejmujacej w szczegolnosci:

a) wartosci niematerialne i prawne,

b) grunty i $rodki trwate do ktérych dostep jest znacznie utrudniony,

c) érodki trwate w budowie,

d) naleznosci sporne i watpliwe,

e) naleznosci i zobowiazania z tytutow publicznoprawnych,

f) naleznosci i zobowiazania wobec pracownikéw,

g) $rodki pienigzne W drodze,

h) rozrachunki jednostki (wobec 0s6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych
z tytutow publicznoprawnych),

i) fundusze jednostki i fundusze specjalne.

Potwierdzenia sald poprzez uzyskanie od kontrahentow potwierdzen
prawidtowosci wskazanego W ksiegach rachunkowych jednostki stanu aktywow
oraz  wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych roznic, obejmujacych
w szczegoblnosci:

a) kredyty, pozyczki i lokaty bankowych,
b) $rodki pienigzne na rachunkach bankowych,
c) papiery wartoéciowe w formie zdematerializowanej,
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d) naleznosci i zobowigzania w tym z tytutu dostaw, ustug (z wyjatkiem
naleznoéci spornych i watpliwych, naleznoéci z tytutéw publicznoprawnych,
naleznoéci i zobowigzan wobec pracownikow).

2. W roKu ...oeeeseerirerecaraninnes nie podlegaja inwentaryzacji rocznej obiekty chronione:
§2
Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje Komisje Inwentaryzacyjna w skfadzie:
T Y A T - Przewodniczacy
R S R R T Y T - Sekretarz
O St s bl bs bina v ini s gupaiies nbe siinss - cztonek
§3

Zobowigzuje wszystkich pracownikow Urzedu Miasta i Gminy w Swarzedzu do Scistej
wspotpracy z przewodniczacym Komisji Inwentaryzacyjnej Ww celu sprawnego
i efektywnego przeprowadzenia oraz terminowego rozliczenia inwentaryzacji.

g§4
Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze weryfikacji danych ksiag rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami oraz potwierdzenia sald dokonaja pracownicy Wydziatu
Ksiegowosci wskazani przez Skarbnika Gminy. Zobowigzuje wszystkich pracownikow
Urzedu Miasta i Gminy w Swarzedzu do wspétpracy ze Skarbnikiem Gminy oraz
wskazanymi w tym zakresie osobami w celu sprawnego i efektywnego przeprowadzenia
oraz terminowego rozliczenia inwentaryzacji.

§5
Zobowiazuje Gtéwnego Ksiggowego Urzedu Miasta i Gminy W Swarzedzu
do prawidiowego i terminowego dokonania wyceny inwentaryzowanych sktadnikow
majatku trwatego i obrotowego oraz wyceny ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych.

§6
Zobowiazuje przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do ustalenia przyczyn
i weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych, przedstawienia wnioskow dotyczacych rozliczenia
réznic inwentaryzacyjnych oraz sporzadzenia sprawozdan z przebiegu inwentaryzacji.

§7
Zobowigzuje Gtéwnego Ksiggowego Urzedu Miasta i Gminy w Swarzedzu do ujecia
w ksiegach roku obrotowego, na ktéry przypadat termin inwentaryzacji, a nastepnie
rozliczenia wszystkich ujawnionych w toku inwentaryzacji réznic pomigdzy stanem
rzeczywistym a stanem wskazanym w ksiegach rachunkowych.

§8
Harmonogram przeprowadzenia inwentaryzacji stanowi zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§9

Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§10
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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ZALACZNIK NR 1
DO ZARZADZENIA

BURMISTRZA MIASTA
I GMINY SWARZEDZ

Harmonogram inwentaryzacji na 20... rok

Lp. Przedmiot Obiekt Termin Rodzaj, forma, metoda,
inwentaryzacji zinwentaryzowania przeprowadzenia technika inwentaryzacji
inwentaryzacji
1. |Srodki trwate Teren catej Gminy | Od ..... Spis z natury wediug stanu
Do . na dzien
L} 8 v M. I.
2. | Pozostate érodki | Teren catej Gminy Od i Spis z natury wedlug stanu
trwate Doy na dzien
1L i I.
3. |Druki $cistego Urzad Miasta i 0d ..ol Spis z natury wedfug stanu
zarachowania Gminy W P na dzief
Swarzedzu ;. § 18 b TR I.
4. | Sktadniki Teren catej Gminy | Od ..... Spis z natury wediug stanu
majgtkowe bedace 2 G na dzien
wlasnosécig innych K § 18 [ eton I.
jednostek
5. | Wartosci Urzad Miasta i Od.... Weryfikacja danych na
niematerialne Gminy w Do.... dziefi 31,12, ..v0iuii I.
i prawne Swarzedzu
6. |Grunty i $rodki Urzad Miasta i od..... Weryfikacja danych na
trwale trudno Gminy W 5oL SR dzieft 31.12. i I.
dostepne Swarzedzu
7. | Srodki trwate w | Urzad Miasta i s S Weryfikacja danych na
budowie Gminy w Do..... dzien 31.12. ....... r.
Swarzedzu
8. |Naleznosci sporne | Urzad Miasta i i Weryfikacja danych na
i watpliwych, Gminy w Ba. dzief 31.12. ....... r.
naleznosci Swarzedzu
i zobowigzan
pracownikow i
publiczno-
prawnych
9. |Srodki pienigzne |Urzad Miasta i od..... Weryfikacja danych na
w drodze Gminy W Do..... dziefi 31.12, .iv..e r.
Swarzedzu
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10. | Rozrachunki Urzad Miasta i od... Weryfikacja danych na
budzetu Gminy w D6 ... dzieh 31.12. e I.
Swarzedzu
11. | Fundusze wiasne |Urzad Miasta i CRE s Weryfikacja danych na
Gminy w Do ... dzief 31.12: iueis &
Swarzedzu
12. | Fundusze Urzad Miasta i [0, AR Weryfikacja danych na
specjalne Gminy w Do.... dzien 31.12. .00 I.
Swarzedzu
13. | Srodki pienigzne | Wszystkie rachunki {Od ..... Pisemne uzgodnienie sald
zgromadzone na | bankowe b wedlug stanu na dzien
rachunkach Y 1 i G
bankowych
14. | Naleznosci i Urzad Miasta i ¢ [ Pisemne
zobowigzania Gminy w Do ... uzgodnienie sald
(Wszystkie z wyjatkiem Swarzedzu — obejmuje z kontrahentami na dzief
naleznoéci spornych dowody ksiggowe ztozone do 31,12, gkair
i watpliwych, naleznosci 7 stycznia roku nastgpnego po
i zobowigzan pracownikéw | dniu na ktory sporzadzana jest
i publiczno-prawnych) inwentaryzacja

..................................................

.....................................

(Podpis)
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UZASADNIENIE
W zwigzku ze zmianami przepisow ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. 0 rachunkowosci
(tj. Dz. U. z 2019r. poz. 351), a takze koniecznoscig dostosowania wzoru zarzadzenia
stanowigcego zatgcznik nr 1 do Instrukcji w sprawie zasad przeprowadzania
inwentaryzacji w Urzedzie Miasta i Gminy Swarzedz do obowigzujacych przepisow prawa

podjecie niniejszego zarzadzenia jest konieczne.
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