ZARZADZENIE NR WSO0.0050.1.185.2015
BURMISTRZA MIASTA | GMINY SWARZEDZ

z dnia 4 grudnia 2015 .

w sprawie zasad i trybu wykonywania przez sottyséw przedsiewzieé¢ wynikajacych z
ustawy o funduszu soteckim

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 4 ustawy z 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz.
U. z 2015 r. poz. 1515) oraz art. 247 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z p6zn. zm.), w zwigzku z art. 2 ustawy z dnia 21 lutego
2014 r. o funduszu soteckim (Dz. U. z 2014 r. poz. 301) zarzgdzam, co nastepuje:

§1.

Zarzgdzenie okre$la zasady i tryb wykonywania przez sotectwa przedsiewzie¢ wynikajgcych
z ustawy o funduszu soteckim, przypadajgcych do realizacji w danym roku budzetowym.

§ 2.

Wysoko$¢ srodkow funduszu soteckiego przypadajgcych do wydatkowania przez
poszczegolne sotectwa w nastepnym roku budzetowym wyliczana jest przez Referat Nadzoru
Wiascicielskiego i Transportu (RNW) Urzedu Miasta i Gminy w Swarzedzu, na podstawie wzoru
okreslonego w ustawie.

§ 3.

Burmistrz Miasta i Gminy Swarzedz pisemnie, w terminie okreslonym ustawg, informuje
wszystkich sottyséw o wysokosci srodkéw funduszu soteckiego przypadajgcych na dany rok
budzetowy.

§ 4.

1. Ze srodkéw funduszu soteckiego mogg by¢ finansowane jedynie zadania i cele wskazane
przepisami prawa, ktére stuzg poprawie warunkéw zycia mieszkancéw sotectw i sg zgodne ze
Strategig Rozwoju Spoteczno-Gospodarczego Miasta i Gminy Swarzedz.

2. Sotectwo nie ma mozliwosci finansowania przedsiewzie¢ nie spetniajgcych warunkow
okreslonych w ust. 1, a takze przedsiewzie¢, ktorych finansowanie uregulowane jest odrebnymi
przepisami, w tym w szczegdlno$ci:

1) Finansowania dziatalno$ci stowarzyszen, zwigzkow i fundacji realizujgcych zadania wtasne
gminy w ramach przepisow o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie, ktére jest
uregulowane odrebnymi przepisami,

2) Finansowania zakupow towardéw i ustug od podmiotéw gospodarczych prowadzonych lub
zarzgdzanych przez cztonkow rady soteckiej i sottysa danego sofectwa oraz cztonkow ich
najblizszych rodzin (matzonkéw, wstepnych i zstepnych), w sposéb, ktory moze rodzi¢
podejrzenia o stronniczosc.

§ 5.

Wydatkowanie $rodkéw w ramach funduszu sofeckiego odbywa sie na zasadach
okreslonych przepisami ustawy o finansach publicznych oraz procedurami udzielania zaméwien
publicznych Urzedu Miasta i Gminy w Swarzedzu.
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§ 6.

1. Fundusz sotecki nalezy wykorzysta¢ do dnia 31 grudnia danego roku budzetowego.
Niewykorzystane do tego dnia srodki funduszu wygasajg z uptywem roku i nie przechodzg na
kolejny rok budzetowy.

2. Faktury za dokonane zakupy towarow i ustug w miesigcu grudniu nalezy ztozy¢ w
Urzedzie Miasta i Gminy w Swarzedzu nie pdzniej niz do dnia 15 grudnia danego roku
budzetowego.

§7.

1. Realizacja wydatkow funduszu odbywa sie wytgcznie w ramach kwot zawartych w
zatgczniku do uchwaty budzetowej i przyjetych do realizacji przedsiewzie¢ zgtoszonych przez
sotectwa we wnioskach. Wzor wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

2. Wniosek wraz z protokotem, ogtoszeniem o zebraniu, listg obecnosci oraz uchwatg
zebrania wiejskiego, softys przedktada Burmistrzowi w terminie do 30 wrzednia roku
poprzedzajgcego rok budzetowy. Wzor uchwaty stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

3. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach i w sytuacji, gdy w budzecie Gminy Swarzedz
znajdujg sie srodki finansowe mozliwe bedzie udzielenie wsparcia finansowego ze Srodkow
budzetu Gminy Swarzedz do realizowanego w ramach funduszu soteckiego przedsiewziecia.

§ 8.

1. W trakcie roku budzetowego, po uchwaleniu budzetu gminy na dany rok, sotectwo moze
ztozy¢ wniosek do Burmistrza o zmiane przedsiewzie€ lub ich zakresu w ramach posiadanego
funduszu soteckiego, nie pdzniej niz do 31 pazdziernika danego roku budzetowego.

2. Wz6r uchwaty i wniosku w sprawie zmiany przedsiewzie¢ lub zakresu przedsiewzie¢ w
ramach funduszu soteckiego stanowi zatgcznik nr 3 i 4 do niniejszego zarzgdzenia.

3. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1, w zwigzku z koniecznoscig jego ujecia w budzecie
gminy, mozna sktadac nie czesciej niz raz na kwartat, do pigtego (5) dnia ostatniego miesigca
kwartatu.

§9.

Kazdorazowe rozpoczecie realizacji przez sotectwo przedsiewzie¢ zawartych we wniosku,
poprzedzone jest przekazaniem przez sottysa informacji w formie pisemnej do RNW o zamiarze
podjecia okreslonych dziatan.

§ 10.

1. Rzeczowe skfadniki mienia nabyte lub wytworzone w wyniku realizacji przedsiewzie¢ sg
przekazywane sotectwu na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego, ktérego wzor stanowi
zatgcznik nr 5 do zarzgdzenia.

2. Odpowiedzialno$¢ materialng za powierzone mienie przyjmuje sottys na podstawie
protokotu zdawczo-odbiorczego, o ktérym mowa w wust. 1 oraz oswiadczenia o
odpowiedzialnosci materialnej, wedtug wzoru ustalonego w zatgczniku nr 6.

3. W przypadku, gdy przedmiotem powierzonym sotectwu sg materiaty, przeznaczone
zgodnie z planem wydatkow do realizacji przedsiewziec, sottys po zakonczeniu i odbiorze prac,
sktada do Urzedu oswiadczenie wedtug zatgcznika nr 7 do zarzadzenia, stwierdzajgce zuzycie
materiatow na okreslone cele.
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§ 11.

1. Softys jest zobowigzany do pieczy nad powierzonym mieniem, wykorzystania jego w
sposob racjonalny, oszczedny i zgodny z przeznaczeniem.

2. Powierzone soltysowi mienie przechowywane jest na terenie sotectwa na
nieruchomosciach stanowigcych wlasnos¢ Gminy Swarzedz lub do ktorych Gmina Swarzedz
posiada tytut prawny lub tez w innym miejscu wskazanym przez sottysa. W przypadku
wskazania innego miejsca, informacje pisemng o miejscu przechowywania sktadnikbw mienia
nalezy przedstawi¢ Burmistrzowi Miasta i Gminy Swarzedz.

3. Miejsce przechowywania, o ktérym mowa w ust. 2, musi zapewnia¢ zabezpieczenie
mienia przed uszkodzeniem i ingerencjg osoéb trzecich.

4. Soltys zobowigzany jest do rozliczenia z powierzonego mienia w przypadku zakonhczenia
swojej kadencji badz rezygnaciji z petnienia funkgciji.

5. Soltys zobowigzany jest do 30 grudnia kazdego roku przedstawi¢ Burmistrzowi Miasta i
Gminy Swarzedz pisemng informacje na temat stanu powierzonego mienia.

§ 12.

1. Wydatkowania $rodkéw finansowych sotectwa wykonuje soltys na podstawie
upowaznienia Burmistrza Miasta i Gminy Swarzedz do kwoty 3 500,00 zt brutto.

2. Sottys zobowigzany jest do merytorycznego opisania rachunkéw lub faktur
dokumentujgcych realizacje przedsiewziecia, ktore sg weryfikowane i zatwierdzane przez
Kierownika RNW.

3. Wydatki powinny by¢ udokumentowane dowodami ksiegowymi, ktore nalezy przekazac do
Urzedu Miasta i Gminy w Swarzedzu nie pdzniej niz 5 dni przed ich finansowg realizacjg
(terminem ptatnosci).

§13.

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie || Zastepcy Burmistrza Miasta i Gminy Swarzedz.

§ 14.
1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Zarzadzenie nie stosuje sie do wydatkéw dokonywanych na podstawie umow lub zlecen
podpisanych przed dniem wydania zarzgdzenia.
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Zatgcznik Nr 1 do Zarzagdzenia Nr
WSO0.0050.1.185.2015

Burmistrza Miasta i Gminy Swarzedz
z dnia 4 grudnia 2015 .

Wzér wniosku o przyjecie do realizacji zadan z funduszu soteckiego

Sofectwo ...........
Gmina Swarzedz
Burmistrz Miasta i Gminy Swarzedz
ul. Rynek 1
62-020 Swarzedz

, WNIOSEK
O PRZYJECIE ZADAN DO REALIZACJI Z FUNDUSZU SOLECKIEGO
SOLECTWA ............... NA ROK

W zwigzku z § 1 uchwaty nr (LVI/499/2014) Rady Miejskiej w Swarzedzu z dnia (25 marca
2014) r. w sprawie wyrazenia zgody na wyodrebnienie funduszu soteckiego, na podstawie art. 5
ust. 1-4 Ustawy z dnia 21.02.2014 roku o funduszu soteckim oraz uchwaty nr .../.... Zebrania
Wiejskiego z dnia .................... , , celem (zastgpi¢ tekst zgodnie z planowanymi
przedsiewzieciami i podaniem kolejnego nr przedsiewzigecia po konkretnym celu wynikajgcym
ze strategii) (zgodnie ze strategig rozwoju spoteczno-gospodarczego Gminy Swarzedz), w
zwigzku z art. 7 ust. 1 pkt 17 oraz pkt (zastgpic tekst jednostkg redakcyjng ustawy zgodnie z
planowanymi przedsiewzieciami i podaniem kolejnego nr przedsiewzigcia po konkretnym
przepisie okreslajgcym zadania wtasne gminy wynikajgce z Ustawy o samorzgdzie gminnym lub
innych ustaw okres$lajgcych zadania wifasne gminy) Ustawy z dnia 08.03.1990 roku o
samorzadzie gminnym, okreslajagcymi zadania wiasne gminy w zakresie (zastgpic tekst zgodnie
Z planowanymi przedsiewzieciami i podaniem kolejnego nr przedsiewziecia po konkretnym
wskazaniu realizowanego zadania wiasnego przez wskazane przedsiewziecie) oraz wspierania
i upowszechniania idei samorzgdowej, w tym tworzenia warunkow do dziatania i rozwoju
jednostek pomocniczych i wdrazania programéw pobudzania aktywnosci obywatelskiej,

zgtaszamy nastepujgce zadania do wykonania ze s$rodkéw funduszu soteckiego dla

Sotectwa ................. narok ............ X
Wydatki Wydatki
Zad. | Przedsiewziecie Kwota Termin realizacji majatkowe biezace
1.
A
B
2.
C
D

Uzasadnienie:
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(uzupetnic ~ zgodnie z uzasadnieniem przedstawionym na zebraniu  wiejskim
zatwierdzajgcym przedsiewziecia)

A
B.
G
D
Sottys ...
podpis sottysa
Zatgczniki:
1. Protokot Zebrania Wiejskiego,
2. Uchwata Zebrania Wiejskiego nr ....... .... zdnia .............

3. Lista obecnosci,
4. Ogtoszenie o Zebraniu Wiejskim.
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Zatgcznik Nr 2 do Zarzagdzenia Nr
WSO0.0050.1.185.2015

Burmistrza Miasta i Gminy Swarzedz
z dnia 4 grudnia 2015 .

Wzér uchwaty zebrania wiejskiego w sprawie przyjecia zadan i uchwalenia wniosku o
przyznanie srodkéw z funduszu soteckiego

Uchwata Nr __/20__

Zebrania Wiejskiego Solectwa ..........
zdnia.............. r.

w sprawie: przyjecia zadan i uchwalenia wniosku o przyznanie srodkéw z funduszu
soteckiegonarok ........

Na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 21 lutego 2014r. o funduszu soteckim (Dz. U. 2014,
poz. 301) oraz § 5 ust. 1 lit. e) tir. 2 Statutu Sotectwa — Zebranie Wiejskie Sotectwa .............
postanawia, co nastepuje:

§1.

1. Przyjmuje sie nastepujgce zadania do realizacji z funduszu soteckiego, wyodrebnionego w
budzecie na rok ......... o fgcznej wartosci ..ol ,... zt, stuzgce poprawie warunkéw
zycia mieszkancow:

= T ,wartosc: .....coee..... zt
o ,wartosé: ............... zt

C. ...(kolejne)

2. Zobowigzuje sie Sottysa do ztozenia wniosku do Burmistrza Miasta i Gminy Swarzedz o
przyjecie wskazanych w ust. 1 zadan do budzetu Gminy Swarzedz na rok 20 w terminie
okreslonym w Ustawie o funduszu soteckim.

§ 2.
Wykonanie uchwaty powierza sie sottysowi.

Przewodniczgcy Zebrania — Soltys .........cccccvevvviininnns
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Zatgcznik Nr 3 do Zarzgdzenia Nr
WSO0.0050.1.185.2015

Burmistrza Miasta i Gminy Swarzedz
z dnia 4 grudnia 2015 .

Wzér uchwaty w sprawie zmiany wniosku o przyznanie srodkéw z funduszu soteckiego

Uchwata Nr __/20__
Zebrania Wiejskiego Solectwa ..........
zdnia.............. r.

w sprawie: zmiany wniosku o przyznanie srodkéw z funduszu soteckiego na rok

Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim (Dz. U. z 2014 r.

poz. 301) Zebranie Wiejskie Sotectwa .................. postanawia, co nastepuje:
§1.

Uchwala sie wniosek o zmiane zakresu przedsiewzie¢ zaplanowanych w ramach funduszu
soteckiego W ............... roku sotectwa .................. - stanowigcy zatgcznik do niniejszej
uchwaty.

§ 2.

Wykonanie uchwaty powierza sie sottysowi.

§ 3.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Sottys / Przewodniczacy zebrania
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Zatgcznik Nr 4 do Zarzgdzenia Nr
WSO0.0050.1.185.2015
Burmistrza Miasta i Gminy Swarzedz
z dnia 4 grudnia 2015 .

WZOR WNIOSKU O PRZYJECIE ZMIANY ZADAN DO REALIZACJI Z FUNDUSZU

SOLECKIEGO

............ ,dnia .............r

Sofectwo ...........

Gmina Swarzedz
Burmistrz Miasta i Gminy Swarzedz
ul. Rynek 1
62-020 Swarzedz

~ WNIOSEK
O PRZYJECIE ZMIANY ZADAN DO REALIZACJI Z FUNDUSZU SOLECKIEGO
SOLECTWA ............... NAROK

Na podstawie art. 7 ust.1 ustawy z dnia 21 lutego 2014 roku o funduszu soteckim (Dz. U. z 2014
r. poz. 301) w zwigzku z § 1 uchwaty nr (LVI1/499/2014) Rady Miejskiej w Swarzedzu z dnia (25
marca 2014 r.) w sprawie wyrazenia zgody na wyodrebnienie funduszu soteckiego oraz uchwaty
Nr _ /20 Zebrania Wiejskiego Sotectwa ..................
nastepujgce zmiany we wniosku przyjecie zadan do realizacji z funduszu soteckiego sotectwa

z dnia

kalkulacja kosztéw przedsiewziecia:

, zgtaszamy

Wydatki Wydatki
Zad. Przedsiewziecie Kwota Termin realizacji majatkowe biezace
1.
A
B
2.
C
D
Razem:
Uzasadnieniem przyjecia do realizacji przedsiewziecia jest
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Zatgczniki:
1. Protokot Zebrania Wiejskiego,
2. Uchwata Zebrania Wiejskiego nr ................ zdnia .....ocooeeieeeennn.
3. Lista obecnosci,
4. Ogtoszenie o Zebraniu Wiejskim.
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Zatgcznik Nr 5 do Zarzgdzenia Nr
WSO0.0050.1.185.2015

Burmistrza Miasta i Gminy Swarzedz
z dnia 4 grudnia 2015 .

PROTOKOL ZDAWCZO-ODBIORCZY

Protokot sporzagdzono w dniu ... r. w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy
w Swarzedzu.

Stronami niniejszego protokotu s3a:
Gmina Swarzedz jako strona przekazujgca
SottyswSi c.ooiiiiii jako strona przyjmujgca

1. Strony odwiadczajg, ze W dniu .........cooeiiiiiiiininnnn podpisany zostat protokot zdawczo-
odbiorczy dotyczgcy przekazania

Wydatek zgodny z planem wydatkbw w ramach funduszu soteckiego na rok

2. Stan techniczny przekazanego mienia - ............cocooviiiiiienannns
3. Wartos¢ przekazanego mienia - ...........ocoiiiiiiiiiiiiiiiiiaenn.
4. Inne uzgodnienia stron: odwiadczenie o odpowiedzialnosci.

Protokét sporzgdzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych jeden
otrzymuje Sotectwo, jeden Gmina.

Podpisy stron protokotu:

( przekazujgcy) (przyjmujacy )
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Zatgcznik Nr 6 do Zarzgdzenia Nr
WSO0.0050.1.185.2015

Burmistrza Miasta i Gminy Swarzedz
z dnia 4 grudnia 2015 .

OSWIADCZENIE O ODPOWIEDZIALNOSCI MATERIALNEJ

Ja nizej podpisany (a)

zamieszkaty (a)

legitymujgcy (a) sie dowodem osobistym nr ...
wydanym przez Burmistrza Miasta i Gminy Swarzedz

SOMYS WSI ..ot

Oswiadczam, co nastepuje:

1. Przyjmuje na siebie petng odpowiedzialnoS¢ materialng za powierzone mi mienie,
okreslone w protokole zdawczo-odbiorczym przekazania z dnia

2. Mienie ZNajduje SIQ & . .uiniie i
3. W zwigzku z przejeciem odpowiedzialnosci materialnej, zgadzam sie na:

1) rozliczenie sie z powierzonego mi mienia na kazde zgdanie Burmistrza Miasta i Gminy
Swarzedz,

2) pokrycie wszelkich strat, jakie wynikng na skutek niedoboru w powierzonych sktadnikach
majgtkowych wzglednie na skutek zniszczenia lub uszkodzenia,

3) zwolniony (a) od obowigzku pokrycia straty bede tylko w zakresie w jakim udowodnie, iz
niedobdr lub uszkodzenia powstaty z przyczyn ode mnie niezaleznych.

4. Zobowigzuje sie do rozliczenia z powierzonego mienia w przypadku zakonczenia kadencji
sottysa, odwotania bgdz rezygnaciji z petnienia jego funkcji.

5. Zobowigzuje sie do 30 grudnia kazdego roku przedstawi¢ Burmistrzowi Miasta i Gminy
Swarzedz pisemng informacje na temat stanu posiadanego mienia.

sofectwo data i podpis sottysa
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Zatgcznik Nr 7 do Zarzgdzenia Nr
WSO0.0050.1.185.2015

Burmistrza Miasta i Gminy Swarzedz
z dnia 4 grudnia 2015 .

OSWIADCZENIE ZUZYCIA MATERIALOW

Ja nizej podpisany (a)
SOoyS WSi oo
Oswiadczam, ze nizej wymienione materiaty:

zakupione ze srodkow funduszu soteckiego sotectwa ..................... zostaty zuzyte w
sposob racjonalny, optymalny i zgodnie z przeznaczeniem.

Materiat zostat nabyty w celu:

sofectwo data i podpis sottysa
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