Zarzadzenie nr WSO. . 2013

Burmistrza Miasta i Gminy Swarze¢dz
Zdnia.......... 2013 r.

w sprawie: ustalenia zasad korzystania ze stuzbowych telefonéw komérkowych
przez Soleckie Punkty Alarmowania

Na podstawie art.31 art. 5 w zw. z art.36 ust.1 oraz art.30 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca
1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594), zarzadza si¢ co nastepuje:

§1
Zarzadzenie okresla:

1) zasady przyznawania telefonow komorkowych;

2) zasady przyznawania wysokosci limitu kosztow za korzystanie z telefonow komodrkowych

Gminy;

3) zasady postgpowania w przypadku przekroczenia przyznanego miesigcznego limitu kosztoéw na

rozmowy telefoniczne;

4) zasady zwrotu przyznanych telefonow komoérkowych Gminy;

5) zadania Wydzialu Teleinformatyki 1 Zarzadzania Kryzysowego zwigzane z uzywaniem
stuzbowych telefonéw komorkowych.

§2

1. Burmistrz przyznaje osobom, ktorym powierzono obsluge Soteckiego Punktu Alarmowania telefony
komorkowe Gminy oraz ustala dla nich indywidualnie miesigczny limit kosztow.
2. Na uzasadniony pisemny wniosek osob ktorym powierzono obsluge Soteckich Punktow
Alarmowania, Burmistrz moze okres$li¢ zmiany limitu.
3. Osoba, ktorej przyznano telefon komorkowy podpisuje o$wiadczenie o przyjeciu stuzbowego
telefonu komodrkowego. Os$wiadczenie zawiera zgode na pokrycie kwoty stanowiacej rdznice
pomiedzy wysokoscig kwoty okreslonej na fakturze wystawionej przez operatora sieci telefonii
komorkowej dla danego numeru, a przyznanym miesi¢cznym limitem kosztéw. Wzor o§wiadczenia
stanowi1 zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3
Telefon komorkowy Gminy przystuguje:
1) Osobom wymienionym w Zarzadzeniu w sprawie wyznaczenia oséb do obstugi Soteckich
Punktéw Alarmowania .
2) W trybie alarmowym osobom obstugujacym Soleckie Punkty Alarmowania na umotywowany
wniosek. Wzor wniosku stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§4
Osoba, ktorej powierzono telefon komérkowy Gminy 1 indywidualnie okre§long wysoko$¢
limitu kosztow oplacanych przez Gming, jest obowiazana do odbierania potaczen.

§5

Osoba, ktorej przyznano stuzbowy telefon komorkowy jest zobowiazana do:
1) przestrzegania niniejszego Zarzadzenia;
2) regulowania naleznosci za przekroczenie miesi¢cznego limitu kosztow na rozmowy
telefoniczne;



3) uzytkowania aparatu telefonicznego z akcesoriami zgodnie z przeznaczeniem;
4) nie udostepniania telefonu komérkowego innym osobom;
5) pokrycia kosztow naprawy telefonu wyniktych z winy uzytkownika;
6) zawiadomienia o kradziezy lub zagubieniu telefonu najblizszego Komisariatu Policji

oraz pisemnie Dyrektora Wydzialu Teleinformatyki i Zarzadzania Kryzysowego Urzedu;
7) pokrycia kosztoéw zakupu nowego aparatu i1 karty mikroprocesorowej w przypadku zagubienia
lub uszkodzenia;
8) zwrotu stuzbowego telefonu komérkowego wraz z kartg mikroprocesorowg oraz akcesoriami w
przypadku utraty zajmowanej funkcji osoby wyznaczonej do obstugi Soleckiego Punktu
Alarmowania oraz na kazdorazowe zadanie Burmistrza.;

§6
W uzasadnionych przypadkach Burmistrz moze odstapi¢ od obcigzenia kosztami rozmow
poza przyznany limit na pisemny umotywowany wniosek osoby, ktorej telefon przyznano.

§7.
Do szczegotowych zadan Wydziatu Teleinformatyki i Zarzadzania Kryzysowego Urzedu
nalezy prowadzenie spraw zwigzanych z uzywaniem stuzbowych telefonow komorkowych, a w
szczegblnosci:

1) dokonywanie zakupu telefonéw komorkowych;

2) wydawanie oraz przyjmowanie zwracanych telefonow komorkowych,

3) dokonywanie zmian w programie przeznaczonym do ewidencji ilo§ciowo — wartosciowej

telefonow komorkowych,

4) sporzadzanie comiesigcznego wykazu osob, ktdre przekroczyly przyznany limit kosztow na

rozmowy telefoniczne wraz z okresleniem wysokosci kwoty przekroczenia,

5) udostepnianie stuzbowych telefonéw komoérkowych osobom, ktorym powierzono obstuge

Soteckiego Punktu Alarmowania.

6) wystawienie zlecenia na obcigzenie uzytkownika w przypadku przekroczenia przyznanego
miesi¢cznego limitu kosztow na rozmowy telefoniczne.

§8
1. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

2. Koordynacj¢ wykonania Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.



ZALACZNIK Nr 1 do Zarzadzenia nt WSO.WSO.

OSWIADCZENIE NR 00 /2013

o przyjeciu stuzbowego telefonu komorkowego
z numerem abonenckim oraz okreslonym miesiecznym limitem kosztow

Na podstawie Zarzadzenia Nr 9/08 Burmistrza — Szefa Obrony Cyw11nej Gminy Swarzedz

z dnia 15 lutego 2008 r. oraz Zarzadzenia nr WSO. . . Burmistrza Miasta
1 Gminy Swarzgdz z dnia .......... 2013 r.
W dniu: .
Gmina Swarzedz reprezentowana przez:
Pana(ia) Burmistrza Miasta i Gminy Swarzedz przyznaje:
SOLECKIEMU PUNKTOWI ALARMOWANIA reprezentowanemu przez:
Pana(ia)

petnigcemu funkcje Soltysa Sotectwa
zwany dalej Uzytkownikiem
nastepujgce mienie:

stuzbowy telefon komorkowy
z numerem abonenckim oraz okreslonym miesi¢cznym limitem kosztow

1. Uzytkownikowi przyznaje si¢ shuzbowy telefon komoérkowy z kartag mikroprocesorowa
1 akcesoriami:

, SIM

/nazwa, model i typ kart/

2. Uzytkownikowi przyznaje si¢ shuzbowy numer abonencki:

/numer abonencki/
3. Uzytkownikowi przyznaje si¢ indywidualny miesi¢czny limit kosztéw na rozmowy

telefoniczne w wysokosci: PLN stownie

/limit kosztéw podany w ztotowkach/

4. Uzytkownik jest zobowigzany do przestrzegania Zarzadzenia nr WSO.
Burmistrza Miasta i Gminy Swarzedz z dnia r. i o§wiadcza, ze ww.
Zarzadzenie jest mu znane.

5. Uzytkownik ponadto o§wiadcza, ze wyraza zgode na pokrycie kwoty stanowigcej roznice
pomigdzy wysokosciag kwoty okreslonej na fakturze wystawionej przez operatora sieci
telefonii komorkowej dla danego numeru, a przyznanym miesi¢gcznym limitem kosztow.

Podpls osoby, ktorej powierzono obstuge SPA Podpis Burmistrza



ZALACZNIK Nr 2 do Zarzadzenia nr WSO.

Swarzedz, dnia .........cccceeennnn. r.
data
UMiG Swarzedz
Imie i nazwisko
Komoérka organizacyjna
StanOW|sko .......................
BURMISTRZ

MIASTA i GMINY SWARZEDZ

WNIOSEK

0 przyznanie stuzbowego telefonu komoérkowego

Zwracam sie z wnioskiem o przyznanie stuzbowego telefonu komoérkowego dla

............................................................ do obstugi Soteckiego Punktu Alarmowania
Imig i nazwisko
........................................................................ Z numerem abonenckim oraz
Nazwa Sotectwa
okreslonym miesiecznym limitem KOSZIOW ........ccoouuuiiiiiiiiiiiiiie e .

wpisa¢ proponowany przez wnioskodawce limit kosztéw w PLN

Prosze o pozytywne rozpatrzenie mojego wniosku.

podpis wnioskodawcy

Wyrazam zgode i
przyznaje limit kosztéw w kwocie: ........................

Burmistrz



