Zarzadzenie nr WS0.0050.1.5.2011
Burmistrza Miasta i Gminy Swarzedz
z dnia 12 stycznia 2012 r.
w sprawie zasad postegpowania inwestycyjnego.
Na podstawie art. 33 ust. 1, 31 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.), zarzadza sig co nastgpuje:
Rozdzial 1
Przepisy ogoélne

§1.

Zarzadzenie okresla szczegdtowe zasady postgpowania inwestycyjnego.
§2.

llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

DInwestycji - nalezy przez to rozumie¢ naklad na tworzenie lub zwigkszanie majatku trwatego
-wlasnosci 1 innych praw majatkowych nalezacych do gminy lub powierzonych gminnym jednostkom
organizacyjnym albo mienia innych gminnych os6b prawnych.

2)Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gming Swarzedz, jako jednostke samorzadu terytorialnego;

3)Burmistrzu — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta i Gminy Swarzedz;

4)Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta i Gminy w Swarzgdzu;

5)Komorce organizacyjnej Urzedu — nalezy przez to rozumie¢ wszystkie komorki wyodrgbnione w
Regulaminie organizacyjnym Urzedu;

6)Jednostce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ jednostki organizacyjne Gminy.
7)Zadania biezace — zadanie nieinwestycyjne realizowane z konta innego niz inwestycje.

§ 3.

1. Postgpowanie inwestycyjne wszczyna si¢ na wniosek lub z urzedu. Postgpowanie inwestycyjne
dotyczy zadan inwestycyjnych lub zadan biezacych.

2.Uprawnionym do ztozenia wniosku jest sottys, radny, kierownik gminnej jednostki organizacyjnej,
mieszkaniec Gminy lub inna osoba majaca interes prawny lub spoteczny.

3.Wnioski inwestycyjne w danym roku budzetowym nalezy sktada¢ do 31 maja kazdego roku.

4. Wnioski inwestycyjne sktada si¢ do kierownika wtasciwej komorki organizacyjnej Urzedu, ze
zwig¢zlym uzasadnieniem okres§lajacym cel, korzysci oraz wstepny szacunkowy koszt. W przypadku gdy
wnioskowana inwestycja jest juz w Wieloletniej prognozie Finansowej, kierownik informuje o tym pisemnie
wnioskodawcg w terminie 14 dni od otrzymania wniosku.

5. Kierownik wlasciwej komorki organizacyjnej Urzgdu jest obowigzany w terminie 90 dni od
otrzymania wniosku inwestycyjnego, ztozy¢ Burmistrzowi oceng merytoryczng wniosku z  analiza
uwarunkowan, w tym w przypadku inwestycji budowlanej — uwarunkowan architektonicznych



i geodezyjnych. Do rzeczonej oceny nalezy dotaczy¢ projekt funkcji uzytkowej inwestycji oraz szkic i oceng
kosztow realizacji, a takze wskaza¢ przysztego uzytkownika.

6. Kierownik wtasciwej komorki organizacyjnej Urzedu moze zwroci¢ si¢ o analizeg, o ktdrej mowa
w § 3 ust. 4, do rzeczowo wlasciwego kierownika innej komorki organizacyjnej Urzedu, ktory jest
obowiazany zlozy¢ pelna i rzeczowa analiz¢ w formie pisemnej w terminie 60 dni.

7. Kierownik wlasciwej komorki organizacyjnej Urzedu przed ztozeniem Burmistrzowi oceny
merytorycznej, zwraca si¢ do Skarbnika i do Dyrektora Wydzialu Rozwoju Gminy o zakwalifikowanie
wniosku do realizacji. Skarbnik i rzeczony Dyrektor sa obowigzani w terminie 7 dni dokona¢
zakwalifikowania lub odrzucenia wniosku, badz zwrocenia do uzupehienia- kazdy wg swej wlasciwosci.
Uzupehienie winno nastapi¢ w terminie 7 dni.

8. Burmistrz po otrzymaniu wniosku inwestycyjnego z ocena merytoryczna i kwalifikacja
merytoryczno- finansowa dokonuje analizy na odprawie z udzialem kierownika wtasciwej komorki
organizacyjnej Urzedu oraz przysziego uzytkownika. Rzeczona odprawa odbywa si¢ w oparciu o przepisy
odrebne.

9. Burmistrz podejmuje decyzje o przygotowaniu wniosku inwestycyjnego lub jego odrzuceniu
w terminie do 30 dni od dokonania analizy, o ktérej mowa w § 3 ust. 8. Odpowiedz sporzadza kierownik
wlasciwej komorki organizacyjnej Urzedu i podpisuje Burmistrz.

10. W czynnosciach zwiazanych z projektem inwestycji oraz w procesie budowlanym, w tym
w odbiorze technicznym, obowiazany jest uczestniczy¢ kierownik, o ktorym mowa w § 3 ust. 51 6, oraz
przyszty uzytkownik. Osoby te sktadaja wszelkie uwagi 1 uzgodnienia dotyczace realizacji inwestycji
w formie pisemnej do protokotu, ktory sporzadza kierownik, o ktorym mowa w § 3 ust. 5. Obowiazek
zawiadomienia przysztego uzytkownika lub innych o0séb uczestniczacych w procesie inwestycyjnym o
oznaczonych czynnos$ciach spoczywa na rzeczonym kierowniku.

11.Po dokonaniu odbioru technicznego i zakofczeniu realizacji inwestycji nastepuje wilaczenie
inwestycji do mienia gminy (zgodnie z przepisami o ewidencji majatki gminy) oraz przekazanie wykonanej
inwestycji uzytkownikowi.

12.W przekazaniu inwestycji uzytkownikowi uczestnicza osoby, o ktorych mowa w § 3 ust. 10.
Przekazanie nastepuje w formie przejecia srodka trwatego (OT) wraz z niezbgdna dokumentacja. Dokument
OT podpisuje uzytkownik i Burmistrz lub osoba upowazniona przez Burmistrza.

13.W przypadku, gdy uzytkownikiem jest jednostka organizacyjna Gminy, przekazanie nastgpuje w
formie przekazania $rodka trwatego (PT), poprzedzone wydaniem przez Burmistrza zarzadzenia 0
przekazaniu do uzytkowania i eksploatacji inwestycji.

14. Postgpowanie inwestycyjne z urzedu wszczyna Burmistrz lub zastepca Burmistrza. Przepisy § 3 ust.
3-13 stosuje si¢ odpowiednio.

15. Kierownicy komorek organizacyjnych Urzgdu sa obowigzani w terminie do 31 maja kazdego roku
sporzadzi¢ raport dla Burmistrza o potrzebach inwestycyjnych lub zadan biezacych w Gminie w obszarze
powierzonym danej komorce, ze zwigzlym uzasadnieniem okreslajacym cel, korzysci oraz szacunkowy
koszt.

§4.
1. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.
2. Koordynacj¢ wykonania Zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydziatu Rozwoju Gminy.
3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.



