Zarzadzenie nr WS0.0050.1.71.2012
Burmistrza Miasta i Gminy Swarzedz
z dnia 4 czerwca 2012 1.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Swarzedzu
oraz zasad sporzadzania planu zatrudnienia

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.
U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.), zarzadza si¢ co nastepuje:

§1

Nadaje si¢ Regulamin Organizacyjny Urzedu Miasta i Gminy w Swarzedzu, zwany dalej
Regulaminem Organizacyjnym, stanowigcy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

1. W terminie do 30 wrze$nia kazdego roku Wydziat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich, na
wniosek kierownika komorki organizacyjnej Urzedu lub Burmistrza, ztozony do 15 wrzesnia
kazdego roku, sporzadza plan zatrudnienia na rok nastgpny wedtug etatu okreslonego w zal. nr 2
do Regulaminu Organizacyjnego.

2. Plan zatrudnienia, o ktérych mowa w § 2 ust. 3 niniejszego zarzadzenia, zatwierdza Burmistrz w
terminie 7 dni od sporzadzenia.

3. Burmistrz w przypadkach indywidualnych moze ztozy¢ wniosek, o ktorym mowa w § 2 ust. 1
niniejszego zarzadzenia, w kazdym czasie. W tym przypadku plan zatrudnienia podlega zmianie w
ciggu 7 dni od ztozenia wniosku w trybie okre§lonym w § 2 ust. 1 niniejszego zarzadzenia, po
uzyskaniu dodatkowych srodkéw finansowych na ten cel przez Rade Miejska.

4. Wniosek, o ktorym mowa w § 2 ust. 1 niniejszego zarzadzenia zawiera¢ winien zakres
obowigzkow dla kazdego wnioskowanego stanowiska, oraz szczegdétowe uzasadnienie z
okresleniem potrzeb i kosztow.

§3

1. Przy wprowadzaniu etatéw, o ktorych mowa w § 6 ust. 4 Regulaminu Organizacyjnego, w
przypadku pracownikow Urzgdu nie speiniajagcych na dzieh wydania niniejszego zarzadzenia
wymogow dla okreslonych w strukturze etatowej Urzedu stanowisk oraz w przypadku zajmowania
stanowisk wyzszych niz okreslone w strukturze Urzedu, zachowuje si¢ dotychczasowe stanowiska
1 wynagrodzenia.

2. W przypadku wzrostu wynagrodzen dla pracownikéw Urzedu, o ktorych mowa w § 3 ust. 1
niniejszego zarzadzenia, sprawy kadrowo- finansowe rozpatruje si¢ wedlug etatu okreslonego w
zat. nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego, na podstawie odrebnych przepisow.

3. W przypadkach szczegblnych, osoby nie spelniajace wymogoéw dla okreslonych w strukturze
etatowej Urzedu stanowisk, mozna zatrudni¢ z wynagrodzeniem i na stanowiskach bezposrednio
nizszych, okreslonych w rozporzadzeniu rady Ministrow z dnia 18 marca 2009 r. w sprawie



wynagradzania pracownikow samorzadowych (Dz. U. 2009 Nr 50, poz. 398 z pdézn. zm.).

§4
1. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

2. Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikow Urzedu do zapoznania si¢ z trescig i przestrzegania
Regulaminu Organizacyjnego.

3. Traci moc zarzadzenie nr WSO-1151-0060/2009 Burmistrza Miasta i Gminy Swarzedz z dnia 10
czerwca 2009 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta 1 Gminy w
Swarzgdzu wraz z zalacznikiem i1 p6zniejszymi zmianami.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.



