Swarzgdz, dnia 24 lutego 2023 r.

WO0.210.2.2023-1

1.

2.

3.

4.
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
1

Burmistrz Miasta i Gminy Swarzedz
oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze
inspektora ds. pozyskiwania funduszy

nr ref. 2/2023

Stanowisko pracy: inspektor ds. pozyskiwania funduszy
Nazwa komorki organizacyjnej: Wydziat Pozyskiwania Funduszy
Wymiar czasu pracy: 1/1 etatu

Niezbedne wymagania stawiane kandydatom:

obywatelstwo polskie,

wyksztatcenie wyzsze,

min. 3-letnie doSwiadczenie zawodowe,

min. roczne, udokumentowane doswiadczenie zawodowe w obszarze przygotowywania
i rozliczania projektow dofinansowanych ze srodkéw zewnetrznych, w tym co najmniej
potroczne doswiadczenie w przygotowywaniu i rozliczaniu projektéw UE,

wiedza z zakresu programow unijnych, zarzadzania i rozliczania projektow,

umiejetnos¢ interpretacji przepisOw prawa wspolnotowego i krajowego w zakresie unijnych
funduszy pomocowych,

biegta obstuga komputera (pakiet MS Office ze szczeg6lnych uwzglednieniem MS Excel),
umiejetnos¢ obstugi urzadzen biurowych,

petna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,

. brak skazania prawomocnym wyrokiem za umysSlne przestgpstwo $cigane z oskarzenia

publicznego i umyslne przestepstwo skarbowe.

5. Dodatkowe wymagania stawiane kandydatom:

1.

SARNANE Sl el

studia podyplomowe / kursy / szkolenia z zakresu zarzadzania projektami z funduszy
europejskich,

doswiadczenie w realizacji projektow z Europejskiego Funduszu Spolecznego

sumiennosc¢,

umiejetnos¢ pracy w zespole,

zyczliwo$¢, wysoka kultura osobista,

umiejetnos¢ pracy pod presja czasu.

6. Zakres wykonywanych zadan:

1.

2.

monitorowanie 1 poszukiwanie zewnetrznych zrddet finansowania, w tym funduszy
pomocowych Unii Europejskiej, na realizacje przedsiewzie¢ gminnych,

aplikowanie o $rodki zewnetrzne (krajowe oraz unijne) i ich rozliczanie poprzez
odpowiednio: przygotowanie wnioskow o dofinansowanie i1 obstuga calego procesu
rozliczania wnioskow,

. koordynowanie dziatan dotyczacych realizacji zadan dofinansowanych ze zrodet

zewngtrznych,
prowadzenie doradztwa wewnetrznego dla jednostek organizacyjnych Urzgdu Miasta
1 Gminy w Swarzedzu w zakresie mozliwos$ci ubiegania si¢ o dofinansowania zewnetrzne.



7. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
Pomieszczenie przeznaczone dla stanowiska objetego naborem spelnia wymogi okre§lone
przepisami bezpieczenstwa 1 higieny pracy. Miejsce pracy, znajdujace si¢ na II pietrze
w budynku Ratusza (Rynek 1), nie jest dostosowane do potrzeb oséb niepetnosprawnych (brak
windy). Stanowisko pracy zwigzane z pracg przy komputerze, przemieszczaniem si¢ wewnatrz
budynku.

8. W miesiacu poprzedzajacym date ogloszenia o naborze wskaznik zatrudnienia os6b
niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej
i spolecznej oraz zatrudnianiu osob niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6 %

o Tak m Nie
9. Wymagane dokumenty:

1. kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie - wedtug wzoru dostepnego
na stronie internetowej Urzgdu Miasta i Gminy w Swarzedzu oraz w Wydziale Organizacyjnym
w pokoju nr 210,

2. kserokopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania wyksztatcenia
1 kwalifikacji zawodowych,

3. kserokopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy,

4. oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

5. o$wiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

6. o$wiadczenie o pelnej zdolnoSci do czynno$ci prawnych i korzystaniu z pelni praw
publicznych,

7. o$wiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowigzuje si¢ nie
wykonywac¢ zaje¢ pozostajacych w sprzecznosci lub zwigzanych z zajeciami, ktére wykonuje
w ramach obowigzkéw stuzbowych, wywolujacych uzasadnione podejrzenie o stronniczos$¢ lub
interesownosc,

8. inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,

9. klauzula informacyjna dla os6b bioragcych udziat w rekrutacji / aplikowania na stanowisko
w Urzedzie Miasta i Gminy w Swarzedzu z siedziba przy ul. Rynek 1, 62-020 Swarzedz —
wedtug wzoru dostepnego na stronie internetowej Urzedu Miasta i Gminy w Swarzedzu:
http://bip.swarzedz.eu/fileadmin/BIP/Praca/2022/Klauzula_informacyjna -

_rekrutacja  UMiG_Swarzedz .pdf

10. kserokopie dokumentéw potwierdzajacych orzeczenie o niepelnosprawnosci w przypadku,
gdy kandydat chce skorzysta¢ z uprawnien wynikajacych z ustawy.

10. Dobrowolnie dokumenty:
1. list motywacyjny,
2. zyciorys/CV.

11. Miejsce i termin zlozenia dokumentéw

Komplet wymaganych dokumentow aplikacyjnych, w zamknigtej kopercie z dopiskiem
,»Nabor na wolne stanowisko urzednicze inspektora ds. pozyskiwania funduszy nr ref. 2/2023”
nalezy ztozy¢ osobiscie w siedzibie Urzedu lub przesta¢ na adres: Urzad Miasta i Gminy
w Swarzedzu, Rynek 1, 62-020 Swarzedz do dnia 03 lutego 2023 r. (decyduje data wptywu do
Urzedu).

Zgloszenia kandydatow po terminie, w inny sposob niz okreslony w ogloszeniu lub bez
kompletu dokumentow, nie bedg brane pod uwage w postgpowaniu rekrutacyjnym.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na Tablicy Ogloszeniowej w Urzedzie
Miasta 1 Gminy w Swarzedzu (parter) oraz w Biuletynie Informacji Publicznej


http://bip.swarzedz.eu/fileadmin/BIP/Praca/2022/Klauzula_informacyjna__-_rekrutacja__UMiG_Swarzedz_.pdf
http://bip.swarzedz.eu/fileadmin/BIP/Praca/2022/Klauzula_informacyjna__-_rekrutacja__UMiG_Swarzedz_.pdf

(http://bip.swarzedz.eu).

Dokumenty aplikacyjne kandydatoéw, przechowuje si¢ przez okres 3 miesiecy od dnia
zatrudnienia wybranego kandydata. Po uptywie wskazanego okresu, dokumenty zostang przekazane
do archiwum w celu wybrakowania.

Burmistrz Miasta i Gminy Swarzedz

/-/ Marian Szkudlarek


http://bip.swarzedz.eu/

