=

NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
GLOWNY KSIEGOWY

W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 5 IM. PROF. ADAMA WODZICZKI W SWARZEDZU

Stanowisko pracy: Glowny ksiegowy

Nazwa placéwki oraz adres: Szkota Podstawowa nr 5 im. prof. Adama Wodziczki w

Swarzedzu os. Mielzynskiego 3a 62-020 Swarzedz

Wymiar czasu pracy: 1/1 etatu na zastgpstwo z mozliwos$cig nawigzania statej
wspotpracy.

Niezbedne wymagania stawiane kandydatom:

-obywatelstwo polskie;

-petna zdolnos$¢ do czynnos$ci prawnych i korzystanie w petni z praw publicznych;

-brak skazania za umyslne przestgpstwo $cigane z orzeczenia publicznego i
przestgpstwo skarbowe umyslne;

-posiada wyksztalcenie wyzsze w zakresie finansow 1 rachunkowosci;
-znajomos$¢ ustawy o finansach publicznych;
-znajomos¢ ustaw zwigzanych z rachunkowos$cia budzetowa;

-obstuga komputera na poziomie umozliwiajagcym sprawne wykonywanie zadan.

Dodatkowe wymagania stawiane kandydatom:
-doswiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku;
-znajomos¢ obstugi programu Vulcan;

-umiejetnos¢ obstugi bankowosci elektronicznej;
-znajomos$¢ obstugi pakietu Microsoft Office;
-umiejetnos¢ sprawnej organizacji pracy;
-terminowos$¢ w realizacji zadan;

-umiejetnos¢ pracy w zespole oraz pod presjg czasu.

Zakres wykonywanych zadan:

-prowadzenie rachunkowosci jednostki;



-wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi,

-dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z
planem finansowym oraz kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych;

-ewidencja wykonania budzetu;

-sporzadzanie sprawozdan finansowych;

-uzgadnianie sald ksiegowych;

-nadzorowanie catoksztattu prac z zakresu rachunkowos$ci prowadzonych przez
jednostke;

Informacja o warunkach pracy:

-pomieszczenie przeznaczone dla stanowiska spelnia wymogi okreslone przepisami
bezpieczenstwa i higieny pracy. Stanowisko wymaga pracy przy komputerze, przy
o$wietleniu sztucznym powyzej 6 godzin, w pozycji siedzacej, przemieszczaniem si¢
na zewnatrz i wewnatrz budynku.

Wymagane dokumenty:

-curriculum vitae;

-list motywacyjny;

-kserokopia $wiadectw pracy;

-kserokopia dokumentoéw potwierdzajacych wyksztatcenie, posiadane kwalifikacje,
szkolenia, kursy

-o$wiadczenia kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych
oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentoéw lub za
przestepstwo skarbowe;

-o$wiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowiazuje si¢ nie
wykonywac zaj¢¢ pozostajacych w sprzecznos$ci lub zwigzanych z zajeciami, ktére

wykonuje w ramach obowigzkéw stuzbowych;

-kopie dokumentoéw potwierdzajacych orzeczenie o niepetnosprawnosci w przypadku
gdy kandydat chce skorzysta¢ z uprawnien wynikajacych z ustawy.

-zgoda na przetwarzanie danych osobowych w zwigzku z rekrutacja.



9. Miejsce i termin skladania dokumentow:

Komplet wymaganych dokumentdéw nalezy sktada¢ w zamknigtej kopercie z
dopiskiem ,,Nabor na stanowisko gtowny ksiggowy” mozna ztozy¢ osobiscie w
sekretariacie Szkoty Podstawowej nr 5 w Swarzedzu os. Mlelzynskiego 3a 62-202
Swarzedz lub przestaé na adres sekretariatu szkoty: sekretariat@sp5szkola.pl do dnia
31 stycznia 2022r.

Zgloszenia kandydatow po terminie lub ztozone w inny niz wymieniony sposob nie
bedag brane pod uwage w postepowaniu rekrutacyjnym. Informacja o wynikach naboru
bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publiczne;.

Dokumenty beda przechowywane przez okres 3 miesi¢cy od zatrudnienia wybranego
kandydata. Po uptywie wskazanego terminu zostang przekazane do archiwum w celu
wybrakowania.
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