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Burmistrz Miasta i Gminy Swarze¢dz
oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze
inspektora ds. planowania przestrzennego

nr ref. 26/2021

Stanowisko pracy: inspektor ds. planowania przestrzennego
Nazwa komorki organizacyjnej: Wydziat Architektury i Urbanistyki
Wymiar czasu pracy: 1/1 etatu

Niezbedne wymagania stawiane kandydatom:

obywatelstwo polskie,

wyksztatcenie wyzsze — kierunek: planowanie przestrzenne, gospodarka przestrzenna lub
architektura,

min. 3-letnie doSwiadczenie zawodowe,

znajomo$¢ przepisow techniczno-budowlanych,

biegla umiejetnos¢ odczytywania zapisOw umieszczonych na mapach,

znajomo$¢ przepisOw zwigzanych z planowaniem i zagospodarowaniem przestrzennym oraz
budownictwem, w tym ustawy prawo budowlane, rozporzadzenia ministra infrastruktury
w sprawie warunkéw technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie,
znajomo$¢ Kodeksu Postepowania Administracyjnego,

umiejetnos¢ obstugi komputera i urzadzen biurowych,

prawo jazdy kat. B,

. pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,
. brak skazania prawomocnym wyrokiem za umyS$lne przestepstwo S$cigane z oskarzenia

publicznego i umyslne przestepstwo skarbowe.

5. Dodatkowe wymagania stawiane kandydatom:

N

sumiennosgé,

umiejetnos¢ pracy w zespole,
zyczliwo$¢, wysoka kultura osobista,
umiejetnos¢ pracy pod presja czasu.

6. Zakres wykonywanych zadan:

1.

prowadzenie procedury uchwalania miejscowych plandéw zagospodarowania przestrzennego
oraz ich zmian,

prowadzenie procedury uchwalania zmiany Studium uwarunkowan 1 kierunkéw
zagospodarowania gminy,

prowadzenie procedury wydania decyzji o warunkach zabudowy,

prowadzenie procedury wydania decyzji lokalizacji celu publicznego,

udzielanie informacji o etapie procedury uchwalania miejscowych planow i zmiany
Studium,

prowadzenie rejestru wnioskoOw o przystapienie do sporzadzenia miejscowych plandw oraz
zmiany Studium,

przygotowywanie opinii dot. planow 1 Studium sgsiednich gmin,

przeprowadzenie wizji lokalnych zwigzanych z procedura planistyczna,



8.

10.

11.

9. udzielenie informacji o przeznaczeniu terenu w miejscowych planach oraz Studium,

10.udzial w spotkaniach dotyczacych planowania i zagospodarowania przestrzennego,

11. przygotowywanie  materialow dla  potrzeb Gminnej komisji  Urbanistyczno-
Architektonicznej,

12.prowadzenie spraw zwigzanych z finansowaniem procedury planistyczne;j,

13.wykonywanie innych polecen przetozonego dotyczacych zadan Wydziatu.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

Pomieszczenie przeznaczone dla stanowiska objetego naborem speilnia wymogi okreslone
przepisami bezpieczenstwa 1 higieny pracy. Miejsce pracy, znajdujace si¢ na II pietrze
w budynku Ratusza (Rynek 1), nie jest dostosowane do potrzeb 0sob niepelnosprawnych (brak
windy). Stanowisko pracy zwigzane z pracg przy komputerze, przemieszczaniem si¢ wewnatrz
1 na zewnatrz budynku oraz obstuga interesantow.

W miesigcu poprzedzajacym date ogloszenia o naborze wskaznik zatrudnienia oséb
niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej
i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6 %
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Wymagane dokumenty:

1. kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie - wedhug wzoru dostepnego
na stronie internetowej Urzedu Miasta i Gminy w Swarzgdzu oraz w Wydziale Organizacyjnym
w pokoju nr 210,

2. kserokopie dokumentoéw potwierdzajace spelnienie wymagania wyksztatcenia i kwalifikacji
zawodowych,

3. kserokopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy,

4. oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

5. os$wiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyS$lne
przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

6. oswiadczenie o petlnej zdolnosci do czynno$ci prawnych i1 korzystaniu z pelni praw
publicznych,

7. o$wiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowigzuje si¢ nie
wykonywa¢ zaje¢ pozostajacych w sprzecznosci lub zwigzanych z zajgciami, ktore wykonuje
w ramach obowigzkéw stuzbowych, wywotujacych uzasadnione podejrzenie o stronniczos$¢ lub
interesownosg,

8. inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,

9. klauzula informacyjna dla osob biorgcych udziat w rekrutacji w Urzedzie Miasta i Gminy
w Swarzedzu — wedlug wzoru dostepnego na stronie internetowej Urzedu Miasta i Gminy
w Swarzedzu:

http://bip.swarzedz.eu/fileadmin/BIP/Praca/2019/Klauzula_informacyjna 2019.pdf

10. kserokopie dokumentéw potwierdzajacych orzeczenie o niepelnosprawnosci w przypadku,
gdy kandydat chce skorzysta¢ z uprawnien wynikajacych z ustawy.

Dobrowolnie dokumenty:
1. list motywacyjny,
2. zyciorys/CV.

Miejsce i termin zlozenia dokumentow
Komplet wymaganych dokumentéw aplikacyjnych, w zamknigte; kopercie z dopiskiem

,INabor na wolne stanowisko urzednicze inspektora ds. planowania przestrzennego nr ref. 26/2021”


http://bip.swarzedz.eu/fileadmin/BIP/Praca/2019/Klauzula_informacyjna_2019.pdf

nalezy ztozy¢ osobiscie w siedzibie Urzgdu lub przesta¢ na adres: Urzad Miasta 1 Gminy
w Swarzedzu, Rynek 1, 62-020 Swarzgdz do dnia 31 grudnia 2021 r. (decyduje data wptywu do
Urzedu).

Zgloszenia kandydatow po terminie, w inny sposob niz okreslony w ogloszeniu lub bez
kompletu dokumentow, nie bedg brane pod uwagg w postgpowaniu rekrutacyjnym.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na Tablicy Ogloszeniowej w Urzedzie
Miasta 1 Gminy w Swarzgdzu (parter) oraz w Biuletynie Informacji Publicznej
(http://bip.swarzedz.eu).

Dokumenty aplikacyjne kandydatoéw, przechowuje si¢ przez okres 3 miesiecy od dnia
zatrudnienia wybranego kandydata. Po uptywie wskazanego okresu, dokumenty zostang przekazane
do archiwum w celu wybrakowania.

Burmistrz Miasta i Gminy Swarzedz

/-/ Marian Szkudlarek
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