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Burmistrz Miasta i Gminy Swarze¢dz
oglasza nabor na wolne kierownicze stanowisko urzednicze
Kierownika Wydzialu Infrastruktury Drogowej
nr ref. 8/2020

Stanowisko pracy: Kierownik Wydziatu Infrastruktury Drogowej
Nazwa komorki organizacyjnej: Wydziat Infrastruktury Drogowe;j

Wymiar czasu pracy: 1/1 etatu
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Niezb¢dne wymagania stawiane kandydatom:

1. obywatelstwo polskie,

2. wyksztalcenie wyzsze magisterskie techniczne,

3. trzyletnie doswiadczenie zawodowe lub wykonywanie przez co najmniej trzy lata
~dzialalnosci gospodarczej o charakterze zgodnym z wymaganiami na stanowisku,

4. znajomos¢ ustaw: kodeks postgpowania administracyjnego, prawo zamowien

publicznych, prawo budowlane, o samorzgdzie gminnym, o drogach publicznych,

znajomos¢ podstawowych zasad funkcjonowania administracji samorzadowej,

prawo jazdy kat. B,

umiejetnos¢ pracy z klientem,

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,

brak skazania za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego

1 umyslne przestepstwo skarbowe,

10. nieposzlakowana opinia.
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5. Dodatkowe wymagania stawiane kandydatom:

doswiadczenie w pracy w administracji panstwowej lub samorzgdowej,

umiejetnos¢ pracy w zespole i kierowania zespotem,

umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu,

wysoka kultura osobista, odpornos¢ na stres,

komunikatywnos¢, otwartos¢, obowigzkowos¢, sumiennos¢, odpowiedzialnosé,
bezstronnosc.
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6. Zakres wykonywanych zadan:

1. prowadzenie spraw z zakresu biezacej konserwacji oswietlenia ulicznego oraz
kontrola wydatkow na zakup energii elektrycznej dla potrzeb oswietlenia ulicznego,

2. prowadzenie spraw z zakresu réwnania, profilowania i gruzowania drég gruntowych,
rozliczenia w/w prac,

3. prowadzenie spraw z zakresu napraw czagstkowych nawierzchni bitumicznych,
rozliczenia w/w prac,

4. prowadzenie spraw zwigzanych z kategoryzacjg drog,

5. prowadzenie spraw z zakresu biezacego utrzymania sygnalizacji $wietlnej, rozliczenia
w/w prac,

6. nadzér nad konserwacjg i utrzymaniem zieleni miejskiej,

7. nadzor nad wydawaniem decyzji w zakresie zajecia pasa drogowego, lokalizacji
zjazdow, lokalizacji urzadzen w pasach drogowych,

8. planowanie budzetu w zakresie utrzymania drdg i infrastruktury drogowej,
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9. wykonywanie sprawozdan finansowych,

10. organizowanie i nadzorowanie pracy wydzialu oraz podziat zadan dla podleg{ych
pracownikow,

11. podejmowanie inicjatyw wlasnych w sprawach nalezacych do merytoryczne;j
wiasciwosci wydziatu,

12. nadzér nad korespondencja wplywajaca do wydziatu dot. zadan realizowanych przez
wydziat,

13. weryfikacja procedur zamoéwien publicznych dot. zadan realizowanych przez wydziat,

14. wspétpraca z zewnatrznymi inspektorami nadzoru, bezposredni kontakt
z wykonawcami,

15. opiniowanie zagospodarowania pasa drogowego oraz obslugi komunikacyjnej
przekazywanej do Wydziatu Architektury i Urbanistyki.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

Pomieszczenie przeznaczone dla stanowiska objetego naborem spetnia wymogi okreslone
przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy. Miejsce pracy niedostosowane do potrzeb
0osob niepelnosprawnych (brak windy). Stanowisko pracy zwigzane z pracg przy
komputerze, przemieszczaniem si¢ wewnatrz i na zewnatrz budynku, obstugg klientow.

W miesigcu poprzedzajacym dat¢ ogloszenia o naborze wskaznik zatrudnienia oséb
niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowe;j
i spolecznej oraz zatrudnianiu osob niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6 %
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Wymagane dokumenty:

1. kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie - wedlug wzoru
dostepnego na stronie internetowej Urzedu Miasta i Gminy w Swarzgdzu oraz w Wydziale
Organizacyjnym w pokoju nr 210,

2. kserokopie dokumentow potwierdzajagce spelnienie wymagania wyksztalcenia
1 kwalifikacji zawodowych,

3. kserokopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania w zakresie
doswiadczenia zawodowego / stazu pracy,

4. oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

5. o$wiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

6. oswiadczenie o peinej zdolnosci do czynnosci prawnych i1 korzystaniu z pelni praw
publicznych,

7. oswiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowigzuje si¢ nie
wykonywac zaje¢ pozostajacych w sprzecznosci lub zwigzanych z zajeciami, ktoére
wykonuje w ramach obowigzkéw stuzbowych, wywotujacych uzasadnione podejrzenie
o stronniczos¢ lub interesownoscé,

8. kopie dokumentéw potwierdzajacych orzeczenie o niepelnosprawnosci w przypadku,
gdy kandydat chce skorzysta¢ z uprawnien wynikajacych z ustawy.

Dobrowolnie dokumenty:
1. list motywacyjny,
2. zyciorys/CV.



11. Miejsce i termin zlozenia dokumentow

Komplet wymaganych dokumentéw aplikacyjnych, w zamknietej kopercie
z dopiskiem ,,Nabdor na wolne kierownicze stanowisko urzednicze - Kierownik Wydziatu
Infrastruktury Drogowej nr ref. 8/2020” nalezy zlozy¢ osobiscie w siedzibie Urzedu lub
przesta¢ na adres: Urzad Miasta i Gminy w Swarzedzu, Rynek 1, 62-020 Swarzedz do dnia
03 lipca 2020 r. (decyduje data wptywu do Urzgdu).

Zgtoszenia kandydatéw po terminie, w inny sposob niz okreslony w ogloszeniu lub
bez kompletu dokumentéw, nie beda brane pod uwage w postgpowaniu rekrutacyjnym.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na Tablicy Ogloszeniowe;j
w Urzgdzie Miasta 1 Gminy w Swarzgdzu (parter) oraz w Biuletynie Informacji Publiczne;j
(www.bip.swarzedz.eu). Dokumenty aplikacyjne kandydatow, przechowuje si¢ przez okres
3 miesigcy od dnia zatrudnienia wybranego kandydata. Po uplywie wskazanego okresu
dokumenty zostang przekazane do archiwum w celu wybrakowania.
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