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Swarzedz, dnia 04 grudnia 2019 .

Burmistrz Miasta i Gminy Swarzedz
ogtasza nabor na wolne stanowisko urzednicze
inspektora ds. infrastruktury rekreacyjnej

nr ref. 19/2019

Stanowisko pracy: inspektor ds. infrastruktury rekreacyjnej
Nazwa komérki organizacyjnej: Wydziat Nadzoru Wtascicielskiego i Transportu

Wymiar czasu pracy: 1/1 etatu

ol

Niezbedne wymagania stawiane kandydatom:

1. posiadanie obywatelstwa polskiego

wyksztatcenie wyzsze techniczne na kierunku: budownictwo lub pokrewne
min. 3 lata stazu pracy,

znajomosc przepisoéw techniczno-budowlanych,

znajomosc¢ ustawy o finansach publicznych, ustawy o samorzadzie gminnym,
znajomosc¢ zasad funkcjonowania administracji samorzgdowej

znajomosc Kodeksu Postepowania Administracyjnego,

prawo jazdy kat. B,
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petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
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. niekaralnos¢ prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

5. Dodatkowe wymagania stawiane kandydatom:
1. min 2-letnie doswiadczenie na stanowisku zbieznym z zakresem wykonywanych
obowigzkow,
2. znajomos$c¢ podstaw prawa budowlanego i polskich norm dot. placow zabaw,
3. znajomos¢ obstugi komputera w zakresie MS Office,

4. obowigzkowo$¢, umiejetno$¢ wspotpracy z innymi, sumiennos¢, dokfadnos$é, wysoka
kultura osobista, odpowiedzialnosc.

6. Zakres wykonywanych zadan:

1. prowadzenie spraw z zakresu przygotowania dokumentacji dot. budowy, doposazenie
i utrzymania biezgcego gminnych terendéw rekreacyjnych nieprzekazanych innym
jednostkom organizacyjnym,;

2. prowadzenie procedury wyboru inspektora nadzoru budowlanego i stata wspétpraca z nim
w zakresie nadzoru nad gminnymi terenami rekreacyjnymi;

3. zaktadanie i prowadzenie ksigzek obiektéw budowlanych gminnych terendw rekreacyjnych,
w tym w szczegolnosci:

a) prowadzenie rejestru ksigzek obiektow,

b) weryfikacja wpiséw w ksigzkach obiektow,

c) prowadzenie rejestru przegladdw wymaganych przepisami prawa budowlanego
i terminow realizacji poszczegoélnych przeglgdow,

d) przygotowywanie zlecen i nadzoér nad realizacjg przegladow przez podmioty do tego
uprawnione,

e) przygotowywanie harmonograméw oraz szacunkowa wycena kosztéw realizacji
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zalecen wykazanych w protokotach z przegladow,

4. Biezagce prowadzenie zadan zwigzanych z utrzymaniem terendéw rekreacyjnych wraz z
wizjami w terenie, sprawdzanie i rozliczanie faktur, udziat w odbiorach, zgtaszanie
rozpoczecia robét budowlanych i ich zakonczenia do wtasciwego inspektora nadzoru
budowlanego, sporzgdzanie sprawozdan z wykonywanych zadan;

5. Prowadzenie postepowan w sprawie szkdd powstatych na zarzgdzanych terenach
rekreacyjnych oraz wyptaty odszkodowan;

6. Przygotowywanie wnioskdw o udzielenie zamowien publicznych realizowanych przez

Wydziat w zakresie realizowanych zadan na stanowisku pracy;

Informowanie przetozonych o stanie zatatwianych spraw i napotykanych trudnosciach;

8. Realizacja innych zadan zleconych przez Kierownika Wydziatu oraz Burmistrza Miasta
i Gminy Swarzedz.
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7. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
Pomieszczenie przeznaczone dla stanowiska objetego naborem spetnia wymogi okreslone
przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy. Miejsce pracy niedostosowane do potrzeb oséb
niepetnosprawnych (brak windy). Stanowisko pracy zwigzane z pracg przy komputerze,
przemieszczaniem sie wewnatrz i na zewnatrz budynku.

8. W miesigcu poprzedzajacym date ogtoszenia o naborze wskaznik zatrudnienia oso6b
niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych, wynosi co najmniej 6 %

o Tak = Nie
9. Wymagane dokumenty:

1. kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie - wediug wzoru
dostepnego na stronie internetowej Urzedu Miasta i Gminy w Swarzedzu oraz w Wydziale
Organizacyjnym w pokoju nr 210,

2. kserokopie dokumentow potwierdzajgce spetnienie wymagania wyksztatcenia i kwalifikacji
zawodowych,

3. kserokopie dokumentoéw potwierdzajgcych spetnienie wymagania w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy,

4. oSwiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

5. oswiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine
przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umys$ine przestepstwo skarbowe,

6. osSwiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych,

7. oswiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowigzuje sie nie
wykonywaé zaje¢ pozostajgcych w sprzecznosci lub zwigzanych z zajeciami, ktére wykonuje
w ramach obowigzkéw stuzbowych, wywotujgcych uzasadnione podejrzenie o stronniczosc¢ lub
interesownose,

8. kopie dokumentow potwierdzajacych orzeczenie o niepetnosprawnosci w przypadku, gdy
kandydat chce skorzysta¢ z uprawnien wynikajgcych z ustawy.

10. Dobrowolnie dokumenty:
1. list motywacyjny,
2. zyciorys/CV.

11. Miejsce i termin ztozenia dokumentow

Komplet wymaganych dokumentow aplikacyjnych, w zamknietej kopercie z dopiskiem
,Naboér na wolne stanowisko urzednicze inspektora ds. infrastruktury rekreacyjnej nr ref. 19/2019”
nalezy ztozy¢ osobiscie w Kancelarii Urzedu lub przesta¢ na adres: Urzad Miasta i Gminy
w Swarzedzu, Rynek 1, 62-020 Swarzedz do dnia 18 grudnia 2019 r. (decyduje data wptywu do
Urzedu).

Zgtoszenia kandydatéw po terminie, w inny sposob niz okreslony w ogtoszeniu lub bez



kompletu dokumentdw, nie bedg brane pod uwage w postepowaniu rekrutacyjnym.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na Tablicy Ogtoszeniowej w Urzedzie
Miasta iGminy w Swarzedzu (parter) oraz w Biuletynie Informacji Publicznej
(www.bip.swarzedz.eu).

Dokumenty aplikacyjne kandydatéw, przechowuje sie przez okres 3 miesiecy od dnia
zatrudnienia wybranego kandydata. Po uptywie wskazanego okresu dokumenty zostang
przekazane do archiwum w celu wybrakowania.

Burmistrz Miasta i Gminy Swarzedz

e,

[-/ Marian Szkudlarek



