Swarzedz, dnia 14 grudnia 2018 r.

WO0.210.13.2018

Burmistrz Miasta i Gminy Swarzedz
oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze
specjalisty nr ref. 13/2018

1. Stanowisko pracy: specjalista

2. Nazwa komorki organizacyjnej: Wydzial Zarzadzania Kryzysowego 1 Ochrony
Przeciwpozarowej (ul. Poznanska 4, Kobylnica)

3. Wymiar czasu pracy: 1/1 etatu

4. Niezb¢dne wymagania stawiane kandydatom:

l.

AN

obywatelstwo polskie,

wyksztatcenie Srednie,

minimum 3 lata do§wiadczenia zawodowego,

znajomo$¢ ustawy o ochronie przeciwpozarowe;j,

prawo jazdy kat. B 1 C, umiejetnos¢ obstugi komputera i urzadzen biurowych,

brak skazania za umyS$lne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego oraz
umyslne przestepstwo skarbowe.

5. Dodatkowe wymagania stawiane kandydatom:

l.

do$wiadczenie w pracy w administracji panstwowej lub samorzadowe;,

2. posiadanie umiejetnosci obslugi sprzetu przeznaczonego do prowadzenia akcji

3.

4.
3.

6.

ratowniczo-gasniczych,

znajomos¢ przepisow z zakresu zarzadzania kryzysowego, obrony cywilne;j,
obronnosci gminy 1 stowarzyszeniach,

znajomos¢ podstawowych zasad udzielania pierwszej pomocy przedlekarskiej,
umiejetnos¢ pracy w zespole,

umiejetnosé pracy pod presja czasu.

6. Zakres wykonywanych zadan:

1.

2.

3.

8.

9.

utrzymywanie w petnej gotowosci sprzetu bojowego przeznaczonego do prowadzenia
akcji ratowniczo-gasniczych 1 innych zdarzen,

utrzymywanie w odpowiednim stanie technicznym sprzgtu, wyposazenia obiektow
1 urzadzen jednostki OSP Kobylnica/OSP Swarzegdz 1 wlasciwa jej konserwacja,
zabezpieczanie w prawidlowy sposob sprzetu i mienia Gminy, bedace w uzytkowaniu
przez OSP Kobylnica/OSP Swarzedz oraz uzytkuje je zgodnie z przeznaczeniem,
dbanie o czystos$¢, estetyke i wyglad pomieszczen jednostki OSP Kobylnica oraz
terenu przylegtego,

dysponowanie jednostkag OSP Kobylnica/OSP Swarze¢dz do akcji ratowniczo-gasniczej
w uzgodnieniu z Miejskim Stanowiskiem Kierowania Panstwowej Strazy Pozarne;,
prowadzenie i nadzorowanie gospodarka paliwowa OSP Kobylnica/OSP Swarzedz,
nadzorowanie 1 zapewnianie okresowego przeglady sprzetu ochrony drég
oddechowych i innego sprz¢tu podlegajacego okresowym przegladom,

realizowanie zadah z zakresu zarzadzania kryzysowego, obrony cywilnej, obronnosci
gminy i ochrony przeciwpozarowej,

prowadzenie szkolenia z zakresu bezpieczenstwa dla 0sdb z zewnatrz.

7. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
Pomieszczenie przeznaczone dla stanowiska objetego naborem spelnia wymogi okreslone
przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy. Miejsce pracy niedostosowane do potrzeb
0sOb niepelnosprawnych (brak windy). Stanowisko pracy zwigzane z praca przy
komputerze, przemieszczaniem si¢ wewnatrz i na zewnatrz budynku, obstuga klientow.



10.

11.

Zatrudnienie w rOwnowaznym systemie czasu pracy, praca zmianowa, W porze nocnej,
w niedziele 1 $wigta. Dopuszczalne przedtuzenie dobowego wymiaru czasu pracy,
nie wigcej jednak niz do 12 godzin.

W miesigcu poprzedzajacym date ogloszenia o naborze wskaznik zatrudnienia osob
niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej
i spolecznej oraz zatrudnianiu osob niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6 %

o Tak m Nie

Wymagane dokumenty:

1. kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie - wedlug wzoru
dostgpnego na stronie internetowej Urzedu Miasta 1 Gminy w Swarzedzu oraz w Wydziale
Organizacyjnym w pokoju nr 210,

2. kserokopie dokumentow potwierdzajace spetnienie wymagania wyksztalcenia
1 kwalifikacji zawodowych,

3. kserokopie dokumentow potwierdzajacych speilnienie wymagania w zakresie
do$wiadczenia zawodowego / stazu pracy,

4. oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

5. o$wiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umys$lne przestepstwo skarbowe,

6. o$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw
publicznych,

7. oswiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowigzuje si¢ nie
wykonywa¢ zaje¢ pozostajacych w sprzecznosci lub zwigzanych z zajgciami, ktore
wykonuje w ramach obowigzkéw shuzbowych, wywolujacych uzasadnione podejrzenie
o stronniczo$¢ lub interesownos¢,

8. kopie dokumentéw potwierdzajacych orzeczenie o niepetnosprawnosci w przypadku,
gdy kandydat chce skorzysta¢ z uprawnien wynikajacych z ustawy.

Dobrowolnie dokumenty:
1. list motywacyjny,
2. zyciorys/CV.

Miejsce i termin zlozenia dokumentow

Komplet wymaganych dokumentéw aplikacyjnych, w zamknigtej kopercie z dopiskiem
,»Nabor na stanowisko urzednicze specjalista nr ref. 13/2018” nalezy ztozy¢ osobiscie
w Kancelarii Urzedu lub przesta¢ na adres: Urzad Miasta i Gminy w Swarzedzu, Rynek 1,
62-020 Swarzedz do dnia 27 grudnia 2018 r. godz. 8:00 (decyduje data wptywu
do Urzedu).

Zgtoszenia kandydatow po terminie, w inny sposéb niz okreslony w ogloszeniu lub bez
kompletu dokumentow, nie bedg brane pod uwagg w postgpowaniu rekrutacyjnym.
Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na Tablicy Ogtoszeniowe] w Urzedzie
Miasta i Gminy w Swarzedzu (parter) oraz w Biuletynie Informacji Publiczne;j
(www.bip.swarzedz.eu). Dokumenty aplikacyjne kandydatow, przechowuje si¢ przez
okres 3 miesiecy od dnia zatrudnienia wybranego kandydata. Po uptywie wskazanego
okresu dokumenty zostang przekazane do archiwum w celu wybrakowania.

Burmistrz Miasta i Gminy Swarzedz

/-/ Marian Szkudlarek



