Swarzgdz, dnia 13 sierpnia 2018 r.

W0.210.8.2018
Burmistrz Miasta i Gminy Swarzedz
oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze
inspektora ds. drogowych
nr ref. 8/2018
1. Stanowisko pracy: inspektor ds. drogowych
2. Nazwa komorki organizacyjnej: Wydzial Inwestycji
3. Wymiar czasu pracy: 1/1 etatu
4. Niezbedne wymagania stawiane kandydatom:
1. obywatelstwo polskie,
2. wyksztatcenie wyzsze techniczne — preferowany kierunek budownictwo,
3. znajomos¢ procesu inwestycyjnego,
4. znajomos$¢ Kodeksu Postgpowania Administracyjnego,
5. znajomos¢ Prawa Budowlanego,
6. znajomos¢ ustawy o drogach publicznych,
7. prawo jazdy kat. B, umiejetno$¢ obstugi komputera i urzadzen biurowych,
8. brak skazania za umys$lne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego oraz

umyslne przestgpstwo skarbowe.

5. Dodatkowe wymagania stawiane kandydatom:
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doswiadczenie w pracy w administracji panstwowej lub samorzagdowe;j,
doswiadczenie w pracy przy realizacji inwestycji,

znajomos$¢ Prawa Zamowien Publicznych,

umiejetnos¢ pracy w zespole,

umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu.

kres wykonywanych zadan:

prowadzenie 1 realizacja zadan inwestycyjnych z zakresu robot budowlanych —
obiekty liniowe (drogi, ulice, o$§wietlenie) oraz obiekty kubaturowe,

sporzadzanie wnioskow o udzielenie zaméwien publicznych, w tym opisow
przedmiotu zamdwienia,

udziat w komisjach przetargowych,

weryfikacja 1 ocena zlozonych ofert pod wzgledem merytorycznym, w tym analiza
kompletnosci ofert wraz z kosztorysami ofertowymi,

sporzadzanie zlecen i umoéw o wartosci pon. 30.000 euro,

$cista wspotpraca z biurami projektowymi, kierownikami budow i inspektorami
nadzoru inwestorskiego,

udzial w radach budowy, odbiorach czgsciowych i konicowych,

przygotowywanie dokumentow rozliczeniowych, sprawozdan rzeczowo —
finansowych oraz wymaganych prawem dokumentow w zakresie powierzonych
spraw,

archiwizacja dokumentacji prowadzonych zadan inwestycyjnych,

rozpatrywanie wnioskow i pism dotyczacych realizowanych inwestycji.

formacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

Pomieszczenie przeznaczone dla stanowiska objetego naborem speilnia wymogi okreslone
przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy. Miejsce pracy niedostosowane do potrzeb
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0sOb niepetnosprawnych (brak windy). Stanowisko pracy zwigzane z pracg przy
komputerze, przemieszczaniem si¢ wewnatrz 1 na zewnatrz budynku, obstugg klientow.

W miesiacu poprzedzajacym date ogloszenia o naborze wskaznik zatrudnienia osob
niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej
i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6 %

o Tak m Nie
Wymagane dokumenty:
1. kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie - wedlug wzoru
dostepnego na stronie internetowej Urzedu Miasta i Gminy w Swarzgdzu oraz w Wydziale
Organizacyjnym w pokoju nr 210,
2. kserokopie dokumentow potwierdzajace spelnienie wymagania wyksztalcenia
1 kwalifikacji zawodowych,
3. kserokopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania w zakresie
doswiadczenia zawodowego / stazu pracy,
4. oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,
5. o$wiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sagdu za umysine
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
6. oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i1 korzystaniu z pelni praw
publicznych,
7. oswiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowigzuje si¢ nie
wykonywaé zaje¢ pozostajacych w sprzecznosci lub zwigzanych z zajeciami, ktore
wykonuje w ramach obowigzkow stuzbowych, wywotujacych uzasadnione podejrzenie
o stronniczo$¢ lub interesownos¢,
8. kopie dokumentow potwierdzajacych orzeczenie o niepelnosprawnosci w przypadku,
gdy kandydat chce skorzysta¢ z uprawnien wynikajacych z ustawy.

Dobrowolnie dokumenty:
1. list motywacyjny,
2. zyciorys/CV.

Miejsce i termin zlozenia dokumentow

Komplet wymaganych dokumentow aplikacyjnych, w zamknietej kopercie z dopiskiem
,»,Nabor na stanowisko urzednicze ds. drogowych nr ref. 8/2018” nalezy ztozy¢ osobiscie
w Kancelarii Urzedu lub przesta¢ na adres: Urzad Miasta i Gminy w Swarzedzu, Rynek 1,
62-020 Swarzedz do dnia 27 sierpnia 2018 r. (decyduje data wptywu do Urzedu).

Zgloszenia kandydatéw po terminie, w inny sposob niz okreslony w ogloszeniu lub bez
kompletu dokumentow, nie beda brane pod uwage w postepowaniu rekrutacyjnym.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na Tablicy Ogtoszeniowej w Urzedzie
Miasta 1 Gminy w Swarzedzu (parter) oraz w Biuletynie Informacji Publicznej
(www.bip.swarzedz.eu). Dokumenty aplikacyjne kandydatow, przechowuje si¢ przez
okres 3 miesiecy od dnia zatrudnienia wybranego kandydata. Po uptywie wskazanego
okresu dokumenty zostang przekazane do archiwum w celu wybrakowania.

Burmistrz Miasta i Gminy Swarzedz

/-/ Marian Szkudlarek



