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Dyrektor Osrodka Kultury w Swarzedzu

oglasza nabor na wolne stanowisko

Kierownik Swarzedzkiego Centrum Historii i Sztuki

1.  Wymagania:

»  Wyksztalcenie wyzsze, preferowane z dziedziny kulturoznawstwa

« Co najmniej 2 letnie doswiadczenie na stanowisku kKierowniczym,

* Mile widziane do$wiadczenie pracy w Instytucji Kultury

» Znajomo$¢ specyfiki pracy w instytucji kultury

* Znajomo$¢ aktow prawnych dotyczacych instytucji kultury, przepisow prawa w zakresie
muzealnictwa, Prawa Pracy, ustawy o zamdwieniach publicznych

» Umiejetno$¢ organizacji pracy wlasnej oraz podlegtego zespotu

» Znajomo$¢ jezyka angielskiego na poziomie komunikatywnym

* Umiejetno$¢ obstugi komputera (pakiet MS Office) oraz urzadzen biurowych

* Dokladnos$¢, rzetelnos¢, punktualnosé, dyspozycyjnosé, doskonata umiejetno$¢ organizacji pracy

* Umiejetno$¢ strategicznego myslenia oraz formutowania 1 wdrazania strategii oraz celow

* Znajomo$¢ zagadnien finansowo — ekonomicznych

2.  Charakterystyka pracy:

» Zarzadzanie Swarzedzkim Centrum Historii i Sztuki

» Planowanie i rozliczanie prac realizowanych w Centrum

* Organizacja wystaw (w tym sporzadzanie scenariuszy, projektéw z nimi zwigzanych i1 ich
rozliczanie)

* Przygotowanie i prowadzenie zajg¢ o charakterze edukacyjnym dla dzieci i osob dorostych i
innych imprez zwigzanych z profilem dziatania Centrum

*  Wystepowanie w mediach oraz udzielanie osobom zainteresowanym informacji o biezacych
ekspozycjach oraz o tematach z zakresu Centrum

» Popularyzacja wiedzy zwigzanej z dzialalnoscig Centrum

* Nadz6r administracyjno — finansowy nad Centrum

3. Warunki pracy:

* Rodzaj umowy - umowa o prace

»  Wymiar czasu pracy - peten etat

»  Miejsce pracy — Swarzedzkie Centrum Historii i Sztuki w Swarzgdzu
« (Godziny pracy- zgodnie z harmonogramem

4.  Oferujemy:
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» Ciekawg prace w dynamicznie rozwijajacej si¢ instytucji kultury

« Stabilne zatrudnienie

*  Wynagrodzenie adekwatne do umiejetnosci i doswiadczenia zawodowego
» Pakiet $wiadczen socjalnych i motywacyjnych

*  Mozliwos¢ rozwoju zawodowego

5. Wymagane dokumenty:

« CV

» List motywacyjny

* Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje

» Oswiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych oraz korzystania z petni praw
publicznych

* Os$wiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestgpstwo $Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe

* Oswiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowigzuje si¢ nie wykonywac
zaje¢ pozostajacych w sprzeczno$ci lub zwigzanych z zajeciami, ktore wykonuje w ramach
obowigzkow shuzbowych, wywotujacych uzasadnione podejrzenie o stronniczo$¢ lub
interesownos¢

» Mile widziane referencje z poprzednich miejsc zatrudnienia

» Os$wiadczenie zawierajace zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w zlozonych
dokumentach dla potrzeb niezbednych do realizacji proceséw rekrutacji prowadzonych przez
Osrodek Kultury w Swarzedzu zgodnie z ustawa o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r.
poz. 922)

6. Termin i miejsce skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w siedzibie Osrodka Kultury w Swarz¢dzu, ul. Poznanska 14, 62-020
Swarzedz lub przesta¢ poczta lub droga -elektroniczng na adres: osrodekkultury@swarzedz.pl w
nieprzekraczalnym terminie do dnia 17.11.2017 r. z adnotacja: ,,Oferta na stanowisko: Kierownik
Swarzedzkiego Centrum Historii i Sztuki”.

O terminie przeprowadzenia rozmoéw kwalifikacyjnych wybrani kandydaci beda informowani telefonicznie.
Informujemy, ze odpowiadamy tylko na wybrane oferty i1 nie zwracamy przestanych dokumentow.
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