ZARZADZENIE NR WS0.0050.1.152.2012
BURMISTRZA MIASTA | GMINY SWARZEDZ

z dnia 28 grudnia 2012 r.

w sprawie trybu postepowania przy sprzedazy komunalnych lokali mieszkalnych na rzecz
ich najemcoéow

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 ustawy a dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.

U. Nr 142 poz. 1591 z p6zn. zmianami') ), zarzgdzam, co nastepuje.

§1.

1. Wprowadza sie tryb postepowania Urzedu Miasta i Gminy w Swarzedzu oraz zarzgadcow
zasobu mieszkaniowego gminy, w zakresie w jakim uczestniczg oni w postepowaniu zwigzanym
ze sprzedazag lokali z mieszkaniowego zasobu gminy na rzecz ich najemcow, okreslony
w zatgczniku nr 1 do zarzadzenia.

2. Wprowadza sie wzér wniosku o wykup lokalu, okre$lony w zatgczniku nr 2 do
zarzadzenia.

§ 2.

Wykonanie zarzgadzenia powierza sie Kierownikowi Referatu Nadzoru Wiascicielskiego,
Kontroli i Pozyskiwania Funduszy, Kierownikowi Referatu Geodezji i Nieruchomosci oraz
kierownikom podmiotow zarzadzajgcych komunalnym zasobem mieszkaniowym.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

) Zmiany tekstu jednolitego: Dz.U. z 2002 roku Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz.
1271, Nr 214, poz. 1806, z 2003 roku Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568, z 2004 roku Nr 102, poz. 1055, Nr 116,
poz. 1203, z 2005 roku Nr 172, poz. 1441, Nr 175, poz. 1457, z 2006 roku Nr 17, poz. 128, Nr 181, poz. 1337
oraz z 2007 roku, Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974, Nr 173, poz. 1218, z 2008 r. Nr 180, poz. 1111, Nr 223, poz.
1458, z 2009 r. Nr 52, poz. 420, Nr 157, poz. 1241, z 2010 r. Nr 28, poz. 142 i 146, Nr 40, poz. 230, Nr 106, poz.
675, 22011 r. Nr 21, poz. 113, Nr 117, poz. 679, Nr 134, poz. 777, Nr 149, poz. 887, Nr 217, poz. 1281, z 2012
r.poz. 567.
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Uzasadnienie

W zwigzku z podjeciem przez Rade Miejskg w Swarzedzu uchwaty nr XXVIII/250/2012
w sprawie zasad zbywania lokali mieszkalnych stanowigcych wtasnos¢ Gminy Swarzedz
/Dz.Urz.Woj.WIkp. poz.3760 z dn.5.09.2012r./, zasadnym jest wprowadzenie przejrzystego
dla najemcow lokali komunalnych trybu postepowania przy sprzedazy lokali, a takze
wprowadzenie wzoru wniosku o wykup lokalu.

Sprzedaz lokalu mieszkalnego jest czynnos$cig, ktéra angazuje pracownikow referatéw
zwigzanych z gospodarka nieruchomosciami, a takze zarzgdcow nieruchomosci - okreslenie
zasad ich postepowania, atakze zakresu wspétdziatania jest czynnoscig niezbedng dla
wiasciwej realizacji przywotanej wyzej uchwaty Rady Miejskiej w Swarzedzu.
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Zatgcznik Nr 1 do Zarzgdzenia Nr
WSO0.0050.1.152.2012

Burmistrza Miasta i Gminy Swarzedz
z dnia 28 grudnia 2012 r.

Tryb postepowania przy sprzedazy lokali z mieszkaniowego zasobu gminy Swarzedz na
rzecz ich najemcow

§1.

Procedure sprzedazy lokalu z mieszkaniowego zasobu gminy Swarzedz rozpoczyna
wnioskodawca poprzez ztozenie wniosku o wykup lokalu, ktéry stanowi zatgcznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia, wraz z niezbednymi zatgcznikami, okreslonymi na wniosku.

§ 2.

1. Wniosek, oktérym mowa w§ 1sklada sie w siedzibie Urzedu Miasta iGminy
w Swarzedzu, ul. Rynek 1, Referat Nadzoru Wiascicielskiego, Kontroli i Pozyskiwania
Funduszy.

2. Referat, o ktorym mowa w pkt 1, informuje wnioskodawce o zasadach sprzedazy lokali
mieszkalnych stanowigcych wlasno$¢ Gminy Swarzedz, a nastepnie dokonuje wstepnej oceny
whniosku pod wzgledem formalnym:

a) ustala, czy wnioskowany lokal potozony jest w budynku przeznaczonym do sprzedazy lokali,

b) ustala, czy wnioskodawca jest zwigzany umowg najmu lokalu z mieszkaniowego zasobu
Gminy Swarzedz zawartg na czas nieoznaczony,

c) wystepuje do zarzadcy o sporzadzenie danych techniczno-uzytkowych budynku ilokalu
i przekazanie operatu z inwentaryzacji budynku,

d) ustala brak zalegtosci czynszowych,

e) wystepuje do witasciwego organu o wydanie zaswiadczenia potwierdzajgcego, iz
wnioskowany lokal jest samodzielnym lokalem mieszkalnym w rozumieniu ustawy z dnia
24.06.1994 r. o wilasnosci lokali lub, w przypadku gdy taka samodzielno$¢ nie zostata
ustanowiona, wystepuje z wnioskiem o jej ustanowienie,

f) sktada wniosek do ewidencji gruntéw i budynkéw prowadzonej przez wiasciwy organ dla
obszaru Gminy Swarzedz o ujawnienie samodzielnych lokali niestanowigcych odrebnych
nieruchomosci,

3. Po wykonaniu czynnosci okreslonych w pkt. 2, Referat, o ktérym mowa w pkt 1, zwraca
sie do wnioskodawcy o potwierdzenie zamiaru wykupu lokalu oraz zawarcie umowy, o ktorej
mowa w § 3 ust. 4 Uchwaty nr XXVI11/250/2012 Rady Miejskiej w Swarzedzu z dnia 2 sierpnia
2012 roku w sprawie zasad zbywania lokali mieszkalnych stanowigcych wtasnos¢ Gminy
Swarzedz, a po otrzymaniu zadanego potwierdzenia, zawarciu umowy oraz wpfacie zaliczki
przekazuje wniosek do Referatu Geodezji i Nieruchomosci albo informuje wnioskodawce
0 niemoznosci sprzedazy lokalu, jezeli nie spetnia on ktéregokolwiek z wymogdw okreslonych
w pkt. 2 lit. a), b) i d).
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4. W przypadku braku potwierdzenia zamiaru wykupu, odmowy zawarcia umowy lub nie
wptaceniu w terminie 7 dni od daty jej zawarcia naleznej zaliczki, wniosek pozostawia sie bez
rozpatrzenia

§ 3.

1. Referat Geodezji i Nieruchomosci (dalej zwany RGN) po otrzymaniu wniosku z Referatu,
o ktérym mowa w § 2 pkt 1 wraz z catoscig dokumentac;ji:

a) analizuje wniosek,

b) weryfikuje operat zinwentaryzacji budynku, aw przypadku jego braku lub potrzeby
aktualizacji, sporzadza lub aktualizuje operat,

c) zleca wycene lokalu i weryfikuje operat szacunkowy,

2. Po wykonaniu czynnosci okreslonych wpkt. 1, RGN przygotowuje i przedstawia
Burmistrzowi Miasta i Gminy Swarzedz projekt zarzadzenia w sprawie ogtoszenia wykazu lokali
mieszkalnych przeznaczonych do sprzedazy z réwnoczesnym oddaniem gruntu w uzytkowanie
wieczyste lub z rownoczesng sprzedazg udziatu we wspoétwtasnosci nieruchomosci gruntowe.

§ 4.

RGN po wydaniu przez Burmistrza Miasta i Gminy Swarzedz zarzgdzenia opisanego w §
3 pkt. 2:

a) podaje wykaz lokali mieszkalnych przeznaczonych do sprzedazy do publicznej wiadomosci
poprzez wywieszenie wykazu w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy w Swarzedzu oraz
ogtoszenie w prasie lokalnej, atakze na stronie internetowej Urzedu Miasta i Gminy
w Swarzedzu,

b) zawiadamia wnioskodawce o przeznaczeniu lokalu do sprzedazy,

c) uzyskuje od wnioskodawcy potwierdzenie zamiaru wykupu lokalu i deklaracje o zakupie za
gotéwke albo na raty,

d) ustala cene po zastosowaniu przystugujgcych nabywcy bonifikat,
e) przygotowuje protokét uzgodnien w sprawie umowy sprzedazy lokalu,

f) ustala z wnioskodawcg termin zawarcia umowy sprzedazy lokalu.

§ 5.

W ustalonym terminie Burmistrz Miasta i Gminy Swarzedz podpisuje w imieniu Gminy
Swarzedz umowe notarialng sprzedazy lokalu.
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Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia
Burmistrza Miasta i Gminy Swarzgdz
nr WS0.0050.152.2012 z dnia 28.12.2012,

Swarzedz, dnia r.

(imig i nazwisko wnioskodawcy
albo matzonkéw wspolnie wnioskujacych)

(numer telefonu)
Burmistrz Miasta i Gminy
Swarzedz
ul. Rynek 1
62-020 Swarzedz

WNIOSEK O WYKUP LOKALU

Zwracam/-y sig z prosba o sprzedaz lokalu mieszkalnego nr __ w budynku nr potozonym przy ul.

w

Jestem/-$my najemca/-ami tego lokalu na podstawie

(nazwa organu, datg wydania i sygn. decyzji o przydziale, umowy najmu lub orzeczenia sadu)

i zamieszkuj¢/-emy w nim od

WYPELNIC, JEZELI POPRZEDNIM NAJEMCA BYLI WSTEPNI WNIOSKODAWCY LUB MALZONKA (RODZICE, DZIADKOWIE, ITD.), ICH ZSTEPNI (DZIECI,
WNUKI, ITD./), PELNOLETNIE RODZENSTWO, OSOBA PRZYSPOSOBIONA ALBO PRZYSPOSABIAJACA BADZ OSOBA POZOSTAJACA Z WNIOSKODAWCA
FAKTYCZNIE WE WSPOLNYM POZYCIU MALZENSKIM

Poprzednim najemca lokalu byt/a -
Imig i nazwisko (stosunek pokrewienstwa z wnioskodawca)

i zamieszkiwal/a w nim od: r. na podstawie:

(nazwa organu, datg wydania i sygn. decyzji o przydziale, umowy najmu lub orzeczenia sadu)

WYPELNIC, JEZELI WNIOSKODAWCA LUB JEGO OSOBY BLISKIE DOKONALY ZAMIANY ALBO ZOSTALY
PRZEKWATEROWANE DO OBECNEGO LOKALU

Poprzednio wnioskodawca/-wcy lub ich osoby bliskie -

byl/byli najemca lokalu komunalnego nr w budynku nr

(stosunek pokrewienstwa z wnioskodawca)

potozonego przy ul. w na podstawie

(nazwa organu, datg wydania i sygn. decyzji o przydziale, umowy najmu lub orzeczenia sadu)

1 zamieszkiwal/-1i w nim od:
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Ponadto:
1. Zobowiazuj¢/-emy si¢ pokry¢ koszty zwiazane z wycena lokalu mieszkalnego, rowniez w przypadku rezygnacji z jego
wykupu.
2. Oswiadczam, ze malzonek zamieszkuje * wspélnie ze mna /
(imi¢ i nazwisko)

osobno pod adresem:
w charakterze ¥ najemecy / wlasciciela lokalu, domu / czlonka rodziny / osoby obce;j.

3. Oswiadczam/-y, ze *ani ja, ani malzonek nie posiadamy tytulu prawnego do innego lokalu lub domu mieszkalnego/
posiadam / malzonek posiada / posiadamy wspélnie z maltzonkiem tytut prawny do *lokalu / domu polozonego w
wynikajacy z *prawa wlasnosci /

(doktadny adres)
umowy najmu / innego prawa

(podac¢, jakiego)

4. Oswiadczam, ze zapoznalem si¢ z ,, Informacja o zasadach i trybie postgpowania przy sprzedazy komunalnych lokali
mieszkalnych”, a takze przepisami prawa regulujacymi sprzedaz lokali komunalnych na rzecz ich najemcow.

5. Os$wiadczam, Ze po wykupie mieszkania nie bede¢ dochodzi¢ jakichkolwiek roszczen wobec Gminy Swarzedz z tytulu
najmu wykupionego mieszkania, w tym zwrotu kaucji mieszkaniowe;j.

(podpis wnioskodawcy/-ow)

Urzad Miasta 1 Gminy w Swarzedzu dzialajac na podstawie ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych
(tj.. Dz. U. z2002r. Nr 101 poz. 926 z pézn. zm.) informuje, ze:

—  dane osobowe sa zbierane i przetwarzane wytacznie w postgpowaniu dotyczacym sprzedazy mieszkania,

—  dane osobowe moga by¢ udostgpnione zarzadcy budynku i miejskim jednostkom organizacyjnym,

—  osobie, ktorej dane osobowe dotycza stuzy prawo wgladu do zebranych danych i ich poprawiania.

Przyjatem/przyjetam powyzsza informacje do wiadomos$ci i o§wiadczam, ze dane osobowe podaj¢ dobrowolnie i wyrazam zgodg na ich przetwarzanie w
zakresie dotyczacym sprzedazy mieszkania.

(podpis wnioskodawcy/-6w)

INFORMACJE DODATKOWE

Do wniosku nalezy dolaczy¢ kserokopie nastepujacych dokumentow:

1) umowa najmu, decyzja o przydziale, albo orzeczenie sadu o przyznaniu lokalu,

2) dowdd osobisty:
- wnioskodawcy zobowiazani sa oprocz kserokopii dowodu zalaczy¢ aktualne zaswiadczenie o zameldowaniu

3) odpis aktu zgonu w przypadku, gdy matzonek wnioskodawcy nie zyje,

4)  poswiadczenie zameldowania os6b bliskich, jezeli osoby te byly poprzednimi najemcami. Po$wiadczenie zameldowania powinno dotyczy¢ rowniez poprzedniego lokalu,
Jezeli nastapita zamiana lub przekwaterowanie do lokalu obecnego,

5) odpis wyroku rogzwodowego oraz odpis orzeczenia sadowego o priyznaniu, podziale lub sposobie korzystania z mieszkania bedacego przedmiotem wniosku o wykup,

6) notarialnie poswiadczona zgoda drugiego mationka na sprzedas mieszkania na rzecz mationka, ktory wystapit z wnioskiem wykup, w przypadku, gdy najemcami
mieszkania sa wspolnie obydwoje matzonkowie, a wnioskodawca w sprawie wykupu jest tylko jeden z matzonkow,

7) w przypadku, gdy jeden z malzonkéw zamieszkuje osobno w innym lokalu (domu) dokument poswiadczajacy, iz nie posiada on tytutu prawnego do lokalu (domu) np.
odpis ksiegi wieczystej, poswiadczenie administracji, spoldzielni mieszkaniowej itp.,

8)  Potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem kopie dokumentow stwierdzajqcych poniesienie przez najemce nakladow na modernizacje lokalu w okresie do 5 lat
poprzedzajqcych date zlozenia wniosku

Oryginaly dokumentéw nalezy przedioiy¢ do wgladu przy skladaniu wniosku.

UWAGA! Po za$wiadczenia wymienione w punktach 2,3, 4 nalezy wystapi¢ do Referatu Spraw Obywatelskich UMiG Swarzedz — ul. Poznanska 25, Swarzedz

* niewlasciwe skresli¢
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