8. Regestry, ewidencje i archiwa oraz sposoby i zasady ich udostepniania danych
w nich zawartych

Reestry

. Rejestr legitymaciji szkolnych

. Rejestr kart motorowerowych

. Rejestr wydanych Zaviadcze dla pracownikéw

. Rejestr zwolnié z wychowania fizycznego

. Rejestr zwolnia lekarskich

. Rejestr drukéwvécistego zarachowania

. Rejestr wypadkow uczniowskich i pracowniczych

. Rejestr wydanych delegacji

. Rejestr aktow nadania stopnia awansu zawodowegtzyeiela kontraktowego
. Rejestr opinii i orzeczez PPP

. Listy obecnéci w pracy pracownikow administracji i obstugi
Ewidencje

. Ksiega uczniow

. Ksiega ewidencji dzieci

. Ksiega korespondenciji

. Ksiegi ewidencyjne ksigozbioru

. Ksiegi inwentarzowe

. Ksiega drukowscistego zarachowanidwiadectwa szkolne)
. Zeszyt zasipstw

. Ksigzka kontroli sanitarnej

Protokolarze

. Protokolarz Rad Pedagogicznych
Archiwa

. Dziennik zaradzen dyrektora

. Dzienniki lekcyjne i pozalekcyjne
. Arkusze ocen

. Akta osobowe pracownikow

. Arkusze organizacyjne

Rejestr wypadkdéw uczniowskich i pracowniczych - elamdosgpniane § w formie
corocznych (iléciowych) sprawozdado Urzdu Statystycznego.

Dziennik zaradzen dyrektora- dane (oceny ucznidow, uwagi 0 zachowaitdl)
udostpnione § wytagcznie zainteresowanym rodzicom (opiekunom prawnyanich praébe,
podczas kontaktéw indywidualnych z nauczycielamyrelicip oraz podczas zehra
cyklicznych z wychowawcami.



Duplikaty swiadectw, legitymacji, Zaviadczenia o zatrudnieniu itp. wydawang 1sa
wniosek zainteresowanych osob. W przypadku utratyginatu $wiadectwa, potrzeby
wypisania z&wiadczenia (np. o zatrudnieniu) uézeabsolwent lub byly pracownik me
wystgpi¢ do szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikaiwiadectwa lub
za&wiadczenia. Szkota spaidza duplikatswiadectwa, wydaje Zwiadczenie na podstawie
dokumentacji przebiegu nauczania, dokumentow zgelartv arkuszach ocen. Duplikat
swiadectwa wystawia sina druku wedtug wzoru oboyaujacego w okresie wystawienia
oryginatu swiadectwa. Za wydanie duplikatwiadectwa, zé&wiadczenia pobiera gioptat
skarbovg w wysokaci rownej kwocie ustalonej w przepisach o optadiarsowej (Dz.U.
z 2005r. nr 58, poz.504).

Osoba starafa s¢ 0 wglhd do dokumentow powinna zig¢ podanie w sekretariacie szkoty.

Szkota jako placowka sviatowa wykonuje dziatania i prowadzi sprawy na gtadie
Ustawy o0 Systemie @viaty, przepiséw Karta Nauczyciela oraz Kodeksiwcira

Skargi i wnioski wnosi si do dyrektora szkotly, gszatatwiane niezwiocznie i zgodnie
z Kodeksem pogpowania administracyjnego.

Dane udospniane § w formie sprawozda System Informacji @viatowej, take
poprzez OKE zgtaszanie uczniéw do egzaminu, GUSNMEaz arkuszy KO.



