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Praca na umowe zlecenie

Wynagrodzenie wspoffinansowane przez UE w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
z Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 8. O$ Priorytetowa: Spoteczenstwo informacyjne —
zwiekszanie innowacyjnosci gospodarki,

Dziatanie 8.3: Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu — elnclusion

Nazwa projektu:
LETAP Il - Ochrona najbiedniejszych mieszkancow Gminy Swarzedz przed wykluczeniem cyfrowym”

Okres realizacji zlecenia 02.05.2011 - 30.04.2012 (12 miesiecy)

nr ref. RNWK.042-0002/001/2011

Wymagania stawiane kandydatom:

Niezbedne:

znajomos¢ regulacji prawnych w zakresie: administracji samorzadowej, kodeksu postepowania
administracyjnego, finanséw publicznych, rachunkowosci, ustawy prawo zamowien publicznych,

ukohczone studia inzynierskie z zakresu Teleinformatyki,

min. 3-letnie doswiadczenie zawodowe oraz doswiadczenie w realizacji Projektéw wspotfinansowanych z Unii
Europejskiej, doswiadczenie zawodowe w jednostkach administracji publicznej na stanowisku kierowniczym,

Zakres wykonywanych zadan:

Praca w zespole projektowym przy projekcie "ETAP Il - Ochrona najbiedniejszych mieszkancéow Gminy Swarzedz
przed wykluczeniem cyfrowym™

Wy

Na

Opracowywanie zasad realizacji zadan projektowych,

Podziatu zadah pomiedzy pracownikéw w Zespole Projektowym,

Kontrola nad harmonogramem Projektu,

Analiza srodkéw projektowych,

Sporzadzanie wnioskéw o udzielenie zamdwienia publicznego,

Weryfikacja opisow przedmiotu zamowienia dotyczacych zakupoéw sprzetdow potrzebnych do realizacji
Projektu,

Monitorowanie dziatah przy pracach rozbudowy infrastruktury sieciowej,

Ocena stanu realizacji projektu

Kontrola przeprowadzonych dziatahn rekrutacyjnych, szkoleniowych i realizacyjnych wykonywanych przez
Zespot Projektowy,

Przekazywanie koordynatorowi projektu zakresu oraz podziatu zadan dla Zespotu Projektowego,
Rozwigzywanie konfliktow

magane dokumenty:

Ccv

oswiadczenie zawierajgce zgode na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby zwigzane z ogtoszonym
naborem,

kopia dowodu osobistego,

kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie, kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe

zgtoszenie oczekujemy w terminie do dnia 27 kwietnia 2011r. (decyduje data wptywu do Urzedu Miasta

i Gminy w Swarzedzu) pod adresem:

Urzad Miasta i Gminy w Swarzedzu
Rynek 1
62-020 Swarzedz

Dod

atkowe Informacje:

Anna Tomicka

Burmistrz Miasta i Gminy Swarzedz
tel. 61 65 12 109

tel. 61 65 12 401



